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Governo do Estado do Rio de Janeiro
 Secretaria de Estado de XX


INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO:
O texto na cor azul é uma sugestão que deverá ser editada pelo órgão/entidade com as informações necessárias para fundamentação do documento final.

O texto na cor preta é uma sugestão padronizada, passível de adequação em caso de necessidade e definição do órgão/entidade.


ATA DE ANÁLISE E JULGAMENTO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO DO PREGÃO ELETRÔNICO Nº XX
PROCESSO SEI-XX

I – DA INTRODUÇÃO: 

 Trata-se do resultado da análise dos documentos de habilitação apresentados pelas sociedades empresariais: 

· Licitante XX, inscrito no CNPJ sob o nº XX, classificado em primeiro lugar para os Lotes / Itens XX.

Registra-se que no dia XX/XX/XXXX este (a)  Pregoeiro (a), auxiliado (a) pela Equipe de Apoio, mediante o Portal Eletrônico do XX deu início ao certame licitatório sob a identificação nº XX   para prestação de serviços / aquisição de XX.
 
Após a finalização da etapa de lances do certame em comento, foi solicitado o envio de toda a documentação de habilitação dos Licitantes Arrematantes.
 
II – DO CABIMENTO: 

Sendo certo que o item XX do instrumento convocatório dispõe acerca da obrigatoriedade da apresentação da documentação de habilitação no prazo máximo de XX dias úteis, entendemos pela plena oportunidade na recepção do documento apresentado pelas empresas arrematantes supracitadas.
 
III – DA APRECIAÇÃO: 

No dia XX/XX/XXXX, foi recebido o e-mail encaminhado pela empresa XX contendo os documentos de habilitação para análise de conformidade e que foi devidamente juntado ao processo administrativo Documento SEI XX. 
· OU
No dia XX/XX/XXXX, foi protocolado na sede da Secretaria XX os documentos de habilitação do Licitante XX para análise de conformidade, e que foi devidamente juntado ao processo administrativo Documento SEI XX. 

Este (a) Pregoeiro (a), auxiliado (a) pela Equipe de Apoio, deu início à minuciosa análise dos referidos documentos.
 
IV - QUANTO À HABILITAÇÃO:

No que concerne à análise da documentação de habilitação do Licitante Arrematante, verificamos o seguinte: 
Quanto ao Licitante XX, inscrito no CNPJ sob o nº XX informamos que foram analisados os documentos de habilitação juntados no Processo conforme documento SEI  XX e passamos a relatar:
(mencionar o cumprimento ou não dos requisitos do edital; mencionar parecer da área técnica; e caso tenha realizado, mencionar diligências).
 
V – DA CONCLUSÃO: 

Assim, conheço a documentação de habilitação apresentada pelo Licitante XX, inscrito no CNPJ sob o nº XX e o declaro HABILITADO no presente certame licitatório para os itens / lotes XX tendo em vista atendimento de todos os itens do edital.  

Em caso de inabilitação:
Assim, conheço a documentação de habilitação apresentada pelo Licitante XX, inscrito no CNPJ sob o nº XX e o declaro INABILITADO no presente certame licitatório para os itens / lotes XX , por não atender os itens XX do edital.  

Rio de Janeiro, XX/XX/XXXX.

Pregoeiro
Identidade Funcional XXXX
Subsecretaria XXXX
Secretaria de Estado de XXXX

Equipe de Apoio
Identidade Funcional XXXX
Subsecretaria XXXX
Secretaria de Estado de XXXX
 
Equipe de Apoio
Identidade Funcional XXXX
Subsecretaria XXXX
Secretaria de Estado de XXXX
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