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O DFD (Documento de Formalizacao da Demanda) € um documento que tem
como objetivo formalizar as informacdes relacionadas a uma ou mais demandas
especificas em um projeto ou processo. Ele fornece uma descricao clara e
concisa das principais informacdes necessarias para compreender a natureza
das demandas e os requisitos associados.

A Pesquisa de DFDs permite encontrar informacdes especificas relacionadas
aos DFDs existentes no sistema. E possivel realizar a pesquisa utilizando
diferentes filtros, como:

1. Unidade: Permite selecionar a unidade organizacional responsavel pela
demanda, facilitando a localizacdao de DFDs especificos de uma determinada
area.

2. Setor demandante: Permite filtrar os DFDs com base no setor ou
departamento que solicitou a demanda, auxiliando na identificacdo das
demandas originadas de areas especificas da organizacao.

3. Criador: Permite buscar os DFDs criados por um usuario especifico, Util para
encontrar demandas associadas a um determinado responsavel.

4. DFD: Permite pesquisar pelo NUmero ou ldentificador Unico atribuido ao
DFD.

5. Ano de vigéncia: Permite restringir a pesquisa com base no ano de vigéncia
do DFD, tornando mais facil localizar documentos relevantes em um periodo
especifico.

6. Situacao: Permite filtrar os DFDs com base em sua situacdo atual, facilitando
a identificacao do status de cada demanda.

A utilizagao desses filtros permite uma pesquisa mais precisa e eficiente,
proporcionando uma visao abrangente dos DFDs disponiveis no sistema e
auxiliando na localizagao das informacdes desejadas.
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O Resultado da pesquisa de DFDs possui as seguintes informacodes:

1.DFD: NUmero ou ldentificador Unico atribuido ao DFD para fins de referéncia e
organizacgao.

2.Unidade: Unidade organizacional responsavel pela demanda associada ao DFD.
3.Setor: Setor ou departamento demandante que solicitou a criacao do DFD.

4 Situagao: Status atual do DFD, indicando se estd Criado, Em Elaboracgdo, Enviado
para o Confirmador, Em Execucao, Nao Confirmado ou Finalizado.

5Tipo DFD: Classificacdao nos tipos "Requisicdo Padrao" ou "Termo de Alteracao"
com base no status do PCA.

o.Data de criagdo: Data em que o DFD foi criado no sistema.

7.Ag¢des: Opcdes disponiveis para interagir com o DFD, como Editar DFD e Excluir
DFD.

Essas informacdes fornecem uma visdao geral dos resultados da pesquisa de
DFDs, permitindo identificar os DFDs correspondentes aos critérios de

pesquisa especificados, além de possibilitar a realizacao de acdes relevantes

em relacao a cada DFD encontrado.

A Situacao do DFD representa o status atual em que o documento se encontra.
A situacao é indicada por diferentes termos, como "Criado", "Enviado para o
Confirmador", "Em Elaboracao", "Em Execucao", "Nao Confirmado" ou
"Finalizado". Esses status refletem o progresso do DFD ao longo do processo de
sua elaboracao.

* A situagao "Criado" é atribuida a um DFD recém-criado, mas que ainda nao
passou por nenhuma etapa adicional. Ao adicionar item no DFD, a situacao €
atualizada para "Em Elaboracao". Nessa etapa, podem ser feitas modificacdes,
inclusdes ou ajustes no documento.

« Feita todas as inclusdes dos itens no DFD e enviado para o Confirmador a
situacao vai para "Enviado para o Confirmador". Quando todos os itens do DFD
sdo confirmados pelo Confirmador e o DFD é enviado para a validacdo e/ou
aprovacao, a situacao € alterada para "Em Execucgao". Isso indica que as acdes
planejadas estao sendo implementadas e acompanhadas de acordo com o plano
estabelecido.

» Se ocorrerem circunstancias que levem a rejeicao de todos os itens do DFD, a
situacdo é definida como "Nao Confirmado". Isso indica que o DFD n&o sera
prosseguido ou finalizado conforme originalmente planejado.

* Quando todas as atividades relacionadas ao DFD forem concluidas com sucesso,
a situacdo é atualizada para "Finalizado". Isso indica que o processo de
elaboracao do DFD foi encerrado de forma satisfatoria.
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Ao utilizar o botdo "Criar" para criar um DFD, vocé terd acesso a campos
especificos que precisam ser preenchidos. Esses campos incluem:
1.Unidade: Neste campo, o usuario deve selecionar a unidade responsavel
pela demanda ou que esta solicitando o DFD.
2.Setor: Aqui, o usuario deve indicar o setor relacionado a demanda ou que
esta envolvido no processo.
3.Ano de vigéncia: Esse campo permite que o usuario especifique o ano de
vigéncia do DFD.
4.0bservagoes: Neste campo, o usuario pode adicionar quaisquer observacoes
ou informacdes adicionais relevantes relacionadas a demanda.

Observacao: O campo "Tipo DFD" é preenchido automaticamente com base
na situacao do PCA em funcao do Ano de Vigéncia, ou seja, se o PCA nao tiver
sido disponibilizado o tipo serd "Requisigdo Padrao", caso contrario o tipo
sera "Termo de Alteracao" € permitira a inclusao de novos itens no PCA.

Atencao: Apds preencher todos os campos necessarios, vocé deve clicar no
botao "Gravar" para salvar o DFD criado. Certifique-se de revisar todas as
informacdes inseridas antes de gravar o documento.

SOV PAG5S
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Quando um DFD é criado e gravado, ele possui trés campos importantes:

1.Dados Gerais do DFD: Essa secao contém informacdes sobre a identificacao
do DFD, a unidade responsavel, o setor demandante, o ano de vigéncia, o tipo
de DFD, a situacao atual e quaisquer observacdes adicionais relevantes.

2. Itens do DFD: Nessa secao, sao listados os itens especificos relacionados aos
itens inseridos no DFD, como a quantidade necessaria, o valor unitario
estimado, o valor estimado global, o valor PLOA estimado, a data desejada, a
situacao atual, a descricao do ID SIGA, a unidade de medida, o botdao de
manifestacao da preferéncia pelo ndao agrupamento e a justificativa para a
inclusao desses itens no DFD.

3.Pendéncias: Esse campo registra quaisquer acdes pendentes ou tarefas
necessarias para dar continuidade ao processo de criagcao do DFD. Pode incluir
etapas de aprovacao, solicitacao de informacdes adicionais ou qualquer outra
acao necessaria para avancar com o DFD.

O DFD serve como um documento de referéncia para garantir a compreensao
e alinhamento entre as partes em relagao a demanda em questao, auxiliando
na elaboracao do PCA, como instrumento de planejamento dos processos de
contratacao.

GOV

PLANEJAMENTO { R J PAG6




PCARJ)

Quando um DFD é criado e gravado, ele possui quatro campos
importantes:

1.Dados Gerais do DFD: Essa secao contém informacdes sobre a identificacao
do DFD, a unidade responsavel, o setor demandante, o ano de vigéncia, o tipo
de DFD, a situacao atual e quaisquer observacdes adicionais relevantes.

2. Itens do DFD: Nessa secao, sao listados os itens especificos relacionados aos
itens inseridos no DFD, como a quantidade necessaria, o valor unitario
estimado, o valor estimado global, o valor PLOA estimado, a data desejada, a
situacao atual, a descricao do ID SIGA, a unidade de medida, o botdao de
manifestacao da preferéncia pelo ndao agrupamento e a justificativa para a
inclusao desses itens no DFD.

3.Pendéncias: Esse campo registra quaisquer acdes pendentes ou tarefas
necessarias para dar continuidade ao processo de criagao do DFD. Pode incluir
etapas de aprovacao, solicitacao de informacdes adicionais ou qualquer outra
acao necessaria para avancar com o DFD.

4.Pesquisa de Itens: Neste campo o usuario poderd pesquisar no DFD os itens
inseridos utilizando os seguintes filtros de pesquisa: artigo, cod. item, setor,
descricao e situagao.

O DFD serve como um documento de referéncia para garantir a compreensao
e alinhamento entre as partes em relacdo a uma ou mais demandas
envolvidas, auxiliando na elaboracao do PCA, como instrumento de
planejamento dos processos de contratacao.
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ACESSANDO O DFD

Para acessar o DFD, o usuario tem a disposicao trés formas. Veja abaixo as

opcodes disponiveis:

Inicio Catalogo de Itens Gestdo ~

Segunda-feira, 12 de agosto de 2024

# > Inicio

& Tarefas Informes

12/08/2024 - Ndo foram encontrados novos informes!

E] Plano de Contratacoes Anual [% S:toms Cadaf”ados_
Clique para pesquisar os PCA's 1que para pesquisar ou criar os

setores

Documento de Formalizagao
da Demanda
Clique para pesquisar ou criar 0 seu
DFD

Catalogo de Itens

Clique para pesquisar itens do

catalogo

Bem-vindo: Demandante Setorial

Secrefaria de Planejamento e Gestio | PCARJ 1.0 (0.8.12) m
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PESQUISA DE DFDs
Para realizar uma pesquisa no sistema utilizando o filtro de pesquisa, o usuario
pode seguir os seguintes passos:

1. Selecione qualgquer um dos campos disponiveis no filtro de pesquisa, como
Unidade, Setor Demandante, Criador, DFD, Ano de vigéncia ou Situagao.

2. Apos selecionar o campo desejado, preencha as informacdes correspondentes
ou faca a selecao adequada de acordo com os critérios da pesquisa.
3. Em seguida, cligue no botdo "Pesquisar" para iniciar a busca com base nos

critérios selecionados.

Observacgao: O botao "Limpar" remove todos os filtros de pesquisa.

O sistema ira processar a pesquisa e exibira os resultados correspondentes de
acordo com os critérios definidos. Certifique-se de revisar os resultados para
encontrar as informacdes desejadas.

Catalego de ltens

# > DFD Sequnda-feira, 22 de maio de 2023

Pesquisa de DFDs

Filtros de Pesquisa )

Unidade

Salecionar

Setor Demandante Criador

Selecionar - Selecionar -

DFD Ano de Vigéncia Situagio

Selecionar - Selecionar - Selecionar
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Para realizar uma pesquisa no sistema utilizando o Resultado, o
usuario pode seguir os seguintes passos:

1. Selecione qualguer um dos campos disponiveis, como DFD, Unidade, Setor,
Situacao, Tipo DFD ou Data de Criacao.

2. Apds selecionar o campo desejado, digite as informacdes correspondentes
ou faca a selecao adequada de acordo com os critérios da pesquisa.

Por exemplo, se o usuario deseja obter mais informacdes sobre um DFD em
particular, o usuario pode selecionar o campo DFD e digitar o numero do DFD
desejado. Da mesma forma, se o usuario deseja filtrar os resultados com base na
Unidade ou Situacao, basta selecionar o campo correspondente e digitar a
informacao relacionada.

Ao digitar a informacao correspondente em um campo especifico, o sistema ira
processar a acao e exibir os resultados relevantes com base na pesquisa
realizada.

Catdlogo oe tens - CA - {:h i | 13] -

® > DFD Cuinta-feira. 21 de sstembro de 2023

Pesqguisa de DFDs

Filirag ge Pesquisa e

Resultado

Mostrar 5 registros por pégina

DFD Uniclale: Saetor Situsgho Tips OFD Data de Criagho ,  Agbes

26202400007  Secretarla de Estads de Plang Assassonia Técnica de Logistica Criads Ruquisicio Pa 20003 7 =
262024100006  Secretaria de Estade de Plane Assessoria Técnica de Logissica  Finakzado Requisicis Pa 200092023 7 (3
26202410005  Secretaria de Estado de Flans Assessoria Técnica de Logistica Finalizado Reequisiciio Pa 2000972023 7 =
2620240004 Secretaria de Estado de Flane Assessonia Técnica de Logisiica Finakizado Reguisicio Pa 200092023 7 =
26202400003  Secrelidia de Estado de Flene Asaeiacdia Técnich de Logistica Finakzado Requisiclio Pa 2000972023 ' =
2E2024M0002  Saecretaria de Estado de Plang Assessoria Técnica de Logistica Finalizado Requisiciio Pa 2000972023 7 =

Mostrar 1 8% & dé T registros

GOV

PLANEJAMENTO { R J PAG9




PCARJ)

CRIAR DFD
1. Cligue no botdo "Criar".

LR Dieda e 20 s gt 842571

Pesquisa de DFDE

Pz 08 Bead w

o Unciada Senr Soeacho | TipaED Douna o Crlaghs & oplers

MTTE00NNT  Secetara e Evtedode Pune Auaneora Torica o4 Lognts  Crlade Bepiuchi P 2PAON 7 =
TITATHOE  Secrviaria de Eatedode Plane . Ainessocia Téorica de Logivios  Pinaiced: FeghighPa 30983933 r

acrecaris de Cada ge Flane  Amessoria Tacrics o Loginscs  Finalizad: FequschsFa  F009303) 7 ®

2. Selecione a Unidade, Setor e Ano de Vigéncia. Depois clicar no
botao "Gravar".

Inicio Catalogo de Itens ? Gestdo ~

Neste campo, O usuério.deve
selecionar a unidade
responsavel pela demanda ou
que esta solicitando o DFD.

Unidade *
Salecianar Aqui, o usudrio deve indicar o
| setor relacionado a demanda ou
que esta envolvido no processo.
Setor * Ano de Vigéncia * Tipo DFD @
Selecione uma Unidade Selecionar - Selecione 0 Ano de'

Observagoes
Esse campo permite que o

usuario especifique o ano
de vigéncia do DFD.

Neste campo, o usuario pode adicionar
quaisquer observac¢des ou informacodes
adicionais relevantes relacionadas a
demanda.

GOV
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3. Pendéncia: Adicione Itens ao DFD. Cligue no botdo "Adicionar
Item”.

Ouinta-feirn. 21 de setembeo da 2023

# > Pescuisa de DFDs > Editar DFD

Estado atual do DFD.
Indicando se est3 Criado, Em
Elaborac¢do, Enviado para o

Dados Gerals do DFD

Atenclo: Verifique as pendingias relacionadas .
Confirmador, Em Execucido,
Nao Confirmado ou
ki jakaacadi Finalizado.
2612024700008 25 - SEPLAG - Secretaria de Estado de Flansjaments @ Gestlo - R

Sator Demandante * Ano de Vigincia * Tipo DFD Shuagho
ASSL0G - Assessoria Técnica de Logistica 2024 - Requisicla Padrbo Criado
Observagtes 371000
teste
Pesquisa de ltens
h's

Filtros o Pesquisa

Inicio Catdlogo de ltens Gestio ~
Itens do DFD v
Valor Unitario Previsto Data
Cad. It — —-— Valor Total R$ PLOA Desejada Situagdo Agbes
Em Pendéncias é exibida uma
lista de todas as acdes Nao foram encontrados Itens.
necessarias para dar
prosseguimento a criagdo do o
DFD.
Pendéncias v
Agio
Adicione ltens ao DFD.
+

O histérico de agdes exibira uma
lista cronolégica das agdes
realizadas pelo usuario durante a
criacdo do DFD.

TREINAMENTO

GOV
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ADICIONAR ITEM

O usuario tem a disposicao quatro formas de aplicar
resultados. Veja abaixo as opc¢des disponiveis:

" Em classe estdo
0 tioo identifi &/ Em familia estdo reunidos os agrupados os materiais
ipo identifica se .. . . .
P materiais e servigos aflns, ou servicos com a

o item é material
ou servico.

mesma natureza dentro

por natureza ou funcao. ! e
da respectiva familia.

Tipo

Familia Classe

Selecionar A Selecionar Selecionar

Pesquisa por Argumento

ssquisa independente das 4 opcdes apresentadas acima (Tipo, Familia, Classe e Artigo)

Em pesquisa por argumento o usudrio pode
inserir palavras-chave ou termos especificos
para buscar itens com base em suas
caracteristicas ou atributos, ou inserir
diretamente o ID SIGA do item desejado.

Resultado
Mostrar

£ . registros por pagina

Cod.ltem Descrigao

Na descricdo deve ser inserido
um breve detalhamento que
ajuda a identificar o item de
interesse.

do item é um
identificador Unico atribuido a
cada item no catalogo. Ele é
utilizado para facilitar a busca e a
identificacdo precisa de um item
specifico.

O coédigo

Mo

GOV

Artigo

filtros e refinar os

Em artigo estdo agrupados os
itens correlatos e definidas
suas caracteristicas técnicas
(PDM = Padréo de Descrigdo
de Materiais ou PDS = Padréo
de Descrigdo de Servigos).

Selecionar

Un. de Medida

A unidade de medida se
refere a
fornecimento do item.

forma de

PLANEJAMENTO RJ
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PRIMEIRA OPCAO:
Pesquisar pelo Tipo, a Familia, a Classe e o Artigo. Podendo fazer uma
pesquisa avancada pelo Cédigo do item e/ou Descricdo.

1) Selecione o Tipo desejado.

2) Selecione ou nao a Familia desejada.

3) Selecione ou nao a Classe desejada.

4) Selecione ou nao o Artigo desejado.

5) Cligue no botao “Pesquisar”.

6) Utilize o Coédigo do item (Cod.ltem) ou a Descricao para refinar os resultados.
7) Marque a(s) caixa(s) do(s) item(ns) desejado(s).

8) Clique no botao "Adicionar".

Adicionar Item X

Filtros de Pesquisa 3 v
1 - MATERIAL - 03 - COMBUSTI...» 9130 - COMBUS.. » 005 -ALCOOLC.. =
Pesquisa por Argumento
Pesquisa independente das 4 op¢bes apresentadas acima (Tipo, Familia, Classe e Antigo) -
e — 5

& Limpar (| Q Pesquisar )

O botéo "Limpar" remove
Resultado todos os filtros de pesquisa.

Mostrar -6 registros por pagina 6

v Un. de Medida

7 121407 TIPO: ETILICO HIDRATADO CARBURANTE (ETANOL), L
IMPOSTO: COM INCIDENCIA DE ICMS (POSTO EXTERNO)

1 95e02 TIPO: ETILICO HIDRATADO CARBURANTE (ETANOL) L

() 121403 TIPO: ETILICO HDRATADO CARBURANTE (ETANOL), L

IMPOSTO: COM ISENCAO ICMS

Mostrar 1 até 3 de 3 registros

Anterior Praximo

1+Mﬁonar

GOV
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SEGUNDA OPCAO:
Pesquisar apenas pelo Tipo e depois pesquisar pelo Cédigo do item e/ou
Descricao.

1) Selecione o Tipo desejado.

2) Cligue no botao "Pesquisar".

3) Utilize o Coédigo do item (Cod.ltem) ou a Descricao para refinar os resultados
e encontrar o item especifico que procura.

4) Marque a(s) caixa(s) do(s) item(ns) desejado(s).

5) Clique no botao "Adicionar".

Adicionar Item x

Filtros de Pesquisa LY
1 Familia Classe Artigo
1 - MATERIAL - Selecionar - Selecionar - Selecionar -

Pesquisa por Argumento

Pesquisa independente das 4 opces apresentadas acima (Tipo, Familia, Classe e Artigo) v

O botao "Limpar" remove
Resultado todos os filtros de pesquisa.

Mostrar & regisiros por pagina

D3 -

Zucle

91479 GRUPO FARMACOLOGICO: ANTIPSICOTICOS, PRIMCIPIO ATIVO! UN
ZUCLOPENTIXOL, FORMA FARMACEUTICA: SOLUCAQ INJETAVEL,
CONCENTRACAD / DOSAGEM: 50, UNIDADE: MGML, VOLUME: 1ML,
APRESENTACAD: AMPOLA, ACESSORIO: N/A

4 O 77293 GRUPQ FARMACOLOGICO: NEURCLEPTICO, PRINCIPIO ATIVO: ACETATO UN
DE ZUCLOPENTIXOL, FORMA FARMACEUTICA: COMPRIMIDO REVESTIDO,
CONCENTRACAO / DOSAGEM: 25, UNIDADE: MG, VOLUME: N/A,
APRESENTACAQ: N/A, ACESSORIO: A

112700 GRUPO FARMACOLOGICO: ANTIPSICOTICOS, PRINCIPIO ATIVO UN
ZUCLOPENTIXOL , FORMA FARMACEUTICA: SOLUCAQ INJETAVEL,
CONCENTRACAQ / DOSAGEM: 200, UNIDADE: MG/ML, VOLUME: 1ML,
APRESENTACAQ: AMPOLA, ACESSORIO: NAQ APLICAVEL

Mostrar 1 até 3 de 3 registros

Anterior Proximo

5 &

GOV
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TERCEIRA OPCAO:

Pesquisar apenas pela Descricao do Item ou pelo Cod.ltem e Descrigcao no
Resultado.

1) No campo da descricao do item, digite pelo menos 3 caracteres e selecione
o Item desejado.

2) Cligue no botao "Pesquisar".

3) Margue a caixa do item desejado.

4) Clique no botao "Adicionar".

Adicionar Item X

Filtros de Pesquisa s
Tipo Familia Classe Artigo
Selecionar * Selecionar ¥ Selecionar w Selecionar =

1 Pesquisa por Argumento

WOLOGICO: ANTIPSICOTICOS, PRINCIPIO ATIVO: ZUCLOPENTIXOL, FORMA FARMACEUTICA: SOLU.. »

e —
& Limpar | Q Pesquisar ) 2

Resultado

Mostrar  §... registros por pagina

Cod.ltem Descrigdo »  Un. de Medida
2uclo
3 ©914?9 GRUPQO FARMACOLOGICO: ANTIPSICOTICOS, PRINCIPIO ATIVO. UN

ZUCLOPENTIXOL, FORMA FARMACEUTICA: SOLUCAD INJETAVEL,
CONCENTRACAQ / DOSAGEM: 50, UNIDADE: MGML, VOLUME: 1ML,
APRESENTACAQ: AMPOLA ACESSORIO: N/A

Mastrar 1 até 1 de 1 registros

Anterior Proximo
T —

4 { + Adicionar )
o —
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QUARTA OPCAO:
Realizar a importagao de itens ao DFD por intermédio de uma planilha
eletronica.

1) Cligue no botao “Download Modelo Itens CSV” e baixe o modelo da Planilha
a ser importada ao Sistema.

2) Preencha a Planilha com a informacao do item desejado, quantidade, valor
unitario previsto, data desejada para o inicio do procedimento de contratacao e
a justificativa. A Planilha devera ser salva no formato “CSV UTF-8 (Delimitado
por virgula)”.

3) Cligue no botao “Importar Itens de CSV”.

4) Confira as informacdes dos itens e clique em “importar Itens”.

5) Clique no botao "Enviar para Confirmacao".

Itens do DFD v

Valor Unitdrio Data
Cod. ltem Qtd Previsto RS Valor Total RS PLOA Desejada Situagéo Agies

Nao foram encontrados ltens

@

Pendéncias >

AgBo

Adiciong |tens ao DFD 1 3
m + Adicionar tem | [f) Download Modelo llens CSV mmmmm 5 Gravar Dados Gerais

2

QA B C D E F G

1 |IDITEM QUANTIDADE VAL. PREVISTO PLOA DATA DESEJADA JUSTIFICATIVA

GOV
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Mostiar 10w registros pos phging

Pasquisar
Walor
¥ Unitésic
] Descricho Quantidade Previsto Foa Data Desejada Justificative
185515 SERWICO: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL, ASSEID, 30 *» 10000 0082025 feste
CONSERVACAD DE FACHADA ENVIDRACADA COM
FORNECIMENTO DE MATERIAL, ORIGEM: PESSOA JURIDICA
Mostrar 1 816 1 de 1 registos
Itens do DFD  (Ex
Valor Unitdrio Previsto
Cod. Item Qid R$ Valor Total RS PLOA Data Desejada Situagio Agbes
ansocieve (#)
185015 3500 RS 35.0000 R$ 12.250.0000 RS 10.000,0000 017082026 ':J
| =)
Descrigio do ltem Un. de Medida
SERVICO: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL. ASSEIO, CONSERVACAD DE FACHADA ENVIDRACADA COM FORNECIMENTO DE M2
MATERIAL. ORIGEM: PESS0A JURIDICA /
&
Justificativa (0 Preferéncia
pelo
tesie 3
s DEo
agrupamento
Pendéncias v
Agdo

Aguardande confirmagdo de envie.

D Histirico ‘I"‘,“” r liem

@ Downioad Modedo lens CSV @ importar ltens de CSV B Gravar Dados Gerais +

GOV
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EDITAR ITEM ADICIONADO

1. Clique no botédo |i

Gestho -

Catilogo de Hens DFD - PCA

# > Pesquiza de DFDs > Edtar OFD

Dados Gerais do DFD

Atenco: Venfique a5 DENOENcEaS relationatas

Quirta-fim, 21 de setembro de 2023

DFD Unidade *

2E024/00008 26 - SEPLAG - Secretaria de Estado de Flanejamenio e Gestdo - RU

Setor Demandants * Ano de Vigéncia * Tipo DFD (L Situagio

ASSLOG - Assestoria Thonica de Logistica 2024 Requisicio Padrio Em Elaboracio

Observagies

L2301
Pesquisa de Itens
Filtros de Pasquisa ~
Refere-se ao valor estimado
correspondente a proporgcao
Indica a quantidade Refere-se ao valor do valor total de uma dada
necesséria do item unitario e'stlmado aquisicio ou prestacio de
para demanda para cada item do servigo no ano de referéncia. o
especl’f%a. DFD.
Obotdo ||
Valor Unitario edita o Item.
Céd. Item Qtd Previsto RS Valor Total RS PLOA Data Desejada Situacao
185915 0 RS 0,0000 R$ 00000  R$00000 ddmm/aaaa Escoled A
=
Un. de Medida

Descrigéo do Item

Representa o valor total
calculado ao multiplicar
a quantidade pelo valor
previsto.

SERVICO: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL, ASSH
COM FORNECIMENTO DE MATERIAL, ORIGEM: H

Justificativa ()

Descreve a justificativa

a inclusdo do item no 0
DFD.

Pendéncias

Agao
Informe a Data Desejada para o Item 185915
Informe a Quantidade para o ltem 185915

Informe o Valor Previsto para o Item 185915

GOV

PLANEJAMENTO RJ

PA ENVIDRACADA M2

exclui o Item.

Preferéncia
pelo

nao
agrupamento

A4

Refere-se a sinalizacdo da
preferéncia do Demandante Setorial
ou do Confirmador de que um
determinado item nao seja agrupado
pelo Validador/Aprovador quando da
elaborag&o do Plano de Execucéo.

0 e e o e omn U




PCARJ)

2. Preencher a Quantidade, o Valor Unitario Previsto, PLOA e a Data
Desejada. Pode preencher a Justificativa e indicar a preferéncia pelo nao
agrupamento, apos cligue no botao [E] para salvar.

ltens do DFD e

Cod. Item J Valor Total RS
185915 0 RS 0,0000 R$0,0000 RS0,0000 ddmmaaaa LLit

Situagao Agoes

(Data Desejada )

Descrigéo do ltem Un. de Medida

SERVICO: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL, ASSEIO, CONSERVACAQ DE FACHADA ENVIDRACADA M2
COM FORNECIMENTO DE MATERIAL, ORIGEM: PESSOA JURIDICA

Justificativa (D Preferéncia
pelo
, Néo
agrupamento

3. Pendéncia: Aguardando confirmacédo de envio. Clique no botdo "Enviar para

. ~ .
Confirmacao".
Imicio Catalogo de ltens Gestio ~
Cod. ltem Qi Walor Unitario Previsto RS Valor Total RS PLOA Data Desejada Situagdo Agdes
185815 3500 RS 35,0000 RS 12.250,0000 R3 10.000,0000 017082025
Descrigio do ltem Un. de Medida
SERVICO: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL, ASSEIO, CONSERVACAD DE FACHADA ENVIDRACADA COM FORMECIMENTO DE M2
MATERIAL, ORIGEM: PESSOA JURIDICA p
o
Justificativa (1) Preferéncia
pelo
teste A nio
agrupamento
Pendéncias W
Agdo

Aguardando confirmacdo de envio.

& :

Secretaria de Plansjamentn & Gestiio | PCARJ 1.0 (0.8.12) [ TREINAMENTO ] Bam-vindo: Demandants Selorisl

GOV
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PCARJ)

3.1. Confirme o envio para o Confirmador clicando no botao "SIM".

Confirmacao

Deseja Realmente
enviar o DFD para o

Confirmador?

3.2. A Situagdo do DFD ficard em "Enviado para o Confirmador"

rsuesa do O
Filron de Pesguiss
R X
[T - regaboa por pigns
o Unciace S S + T i Crisghe it
D00 Sairwlars 0 8830 S0 Plraamest ¢ Oeitls . B A i et O L Ervin®s died B Corfr=ddon Ranipim s Padrbi TV - T

Mot 1 wié ¥ de 1 regiion

SOV PAG20
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PCARJ)

DFDs PARA CONFIRMAR

O usudrio Confirmador, pode acessar os DFDs para confirmar na aba de
Tarefas onde ao clicar vai levar a tela de DFD com o filtro de Situagao ja marcado
como "Enviado para Confirmador".

Inicia Caldogo oe llens DFD ™

Terca-feira, 23 de malo de 2023

# > Iniclo

Informes

19002123 - PCA publicado no PNCP

Setores Cadastrados
Clique para pesquisar ou criar 0%
satores

Plano de Contratagoes Anual
Chque para pesquisar o5 PCA's

Documento de Formalizagao
da Demanda

Chque para pesquisar ou criar o seu
DFD

Catalogo de Itens
Clique para pesquisar itens do catdlogo

Caldlogo de Hens DFD -

# > DFD Tarca-faira, 23 de maio de 2023

Pesquisa de DFDs

Filtros de Pesquisa ~
Unidade
Selecionar
Setor Demandante Criador
Selecionar - Selachonar
DFD Ano de Vigéncia Situacho
Solecionar - Saelecionar - Enviado para o Confirmador -

PLANEJAMENTO ﬁ,i PAG21



PCARJ)

1. Cligue no botdo [#| para editar o DFD.

LR ] Cuurttpra 7% o4 tatermtng 2o 2000
. a3 de [
Fileon de Pesquia L
A
Mot TRQENL"IA PO PAgrd
(o] et Sedon R T CF D [ Ate

28700000008 Sapare 5 D1msa e Punssmantz § Gavle - 1) Aatanpens Thoncs o Loghacs Cmvute parp o Comtrmgtr  Fupgumsgis Paarks Ju0Rr)

2. Clique no botdo B para confirmar itens do DFD. O botao[#] para
editar e o botdol8 para rejeitar itens do DFD.

Itens do DFD (Exibindo itens 1 a 1 de 1 N
Valor Unitério
Cod. Item Qtd Previsto RS Valor Total RS PLOA Data Desejada Situagao
185915 350,0 R$ 35,0000 RS 12250,0000 R$10.000,  01/08/2025 EnhdopesConiic
Descrigdo do Item Un. de Medida

SERVICO: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL, ASSEIQ, CONSERVACAOQ DE FACHADA ENVIDRACADA M2
COM FORNECIMENTO DE MATERIAL, ORIGEM: PESSOA JURIDICA

y:
Justificativa () Preferéncia
pelo
teste 3
. ndo
agrupamento

2.1. Para rejeitar itens do DFD cligue no botdo ), justifique e clique
no botdo "Enviar'.

Justificativa para Rejei¢ao X

Justificativa *

teste

=D

GOV
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2.2. Confirme a rejeigdo do item clicando no botado "SIM".

A

Confirmacao

Deseja Realmente

Rejeitar este Item?

- =

2.3. Se todos os itens constantes no DFD forem rejeitados, a Situacdo
do DFD ficard como "Nao Confirmado".

Resultado

Mostrar 8  regisiros por pagina

DFD Unidade Setor Situagio Tipo DFD Data de Criagio ,  Agdes

JE202400009  Secretaria de Estado de Flangame Assessonia Tecnica de Logistica Requisicao Pad. 210972023

) (&
Maostrar 1 a1é 1.0e 1 regisireg
T Qi
. ~ II o L] ll
3. Cligue no botao "Enviar para o Validador".
Itens do DFD (Exibindo itens 1 a 1 de 1 ~
Valor Unitario
Cod. ltem Qtd Previsto RS Valor Total R$ PLOA Data Desejada Situagao Agbes
185915 3500 R$ 35,0000 R$ 12.250,0000 RS 10.000 01/08/2025 m a
Descrigao do ltem Un. de Medida
SERVICO: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL, ASSEIO, CONSERVACAO DE FACHADA ENVIDRACADA M2
COM FORNECIMENTO DE MATERIAL, ORIGEM: PESSOA JURIDICA y
Justificativa © Preferéncia
pelo
teste , ndo
agrupamento
e
D Historico | < Enviar Para o Validador +

GOV
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PCARJ)

3.1. Antes de enviar para o Validador, pode clicar no botdao ' para
reabrir o item, voltando os botdes editar, confirmar ou rejeitar.

Itens do DFD (Exibindoitens 1a 1 de 1 v
Valor Unitario
Cod. Item Qtd Previsto RS Valor Total R$ PLOA Data Desejada Situagao Agbes
185915 350,0 RS 35,0000 R$ 12.250,0000 RS 10.000, 01/08/2025 m @
Descrigao do Item Un. de Medida

SERVICO: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL, ASSEIO, CONSERVACAO DE FACHADA ENVIDRACADA M2

COM FORNECIMENTO DE MATERIAL, ORIGEM: PESSOA JURIDICA y

Justificativa () Preferéncia
pelo

, nao
agrupamento

teste

3.2 Justifique a reabertura do item e clique no botdo "Enviar".

Justificativa para Reabertura X

teste

3.3. Confirme o reabrir clicando no botao "SIM".

A

Confirmagao

Deseja Realmente

Reabnr a Confirmacso

desse Item?

= ~

PLANEJAMENTO ﬁ,i PAG 24
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3.4. Os botdes editar, confirmar e rejeitar ficaram disponiveis novamente.

Itens do DFD (Exibindo itens 1 a 1 de 1 ~
Valor Unitéario
Céd. Item Qtd Previsto RS Valor Total RS PLOA Data Desejada Situacao Acoes
185915 350,0 R$350000 RS$12250,0000 RS10.000,  01/08/2025 Enviads para ConflemagSo
Descrigao do Item Un. de Medida

SERVICO: SERVICO DE LIMPEZA PREDIAL, ASSEIO, CONSERVACAOQ DE FACHADA ENVIDRACADA M2
COM FORNECIMENTO DE MATERIAL, ORIGEM: PESSOA JURIDICA

Justificativa (O Preferéncia
pelo
teste 3
, nao
agrupamento

4. Confirme o envio para o Validador clicando no botao "SIM".

A

Confirmagao

5. A Situagao do DFD ficara em "Em Execucao".

Resultado

Mostrar B Fegisiros por piging

D Urdade Setor Tipo DFD Datade Crisgho | Agbes

Sinsagho
2400009 Secoetania oe Extado 0u Plantiamiento s Gestho . Assessona Thonka da Logfisca Regasiche Parrko 21082023 7 @

MoStrar 1 308 1 08 1 registiod

GOV
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EXCLUIR DFD

No PCA RJ, o DFD (Documento de Formalizacao da Demanda) nao pode ser
excluido quando sua Situagado difere do estado "Criado". Isso ocorre porque o
DFD pode estar em diferentes fases de aprovacao, analise ou processamento,
e excluir o documento nessas etapas pode interferir no fluxo de trabalho e nas
atividades relacionadas.

A restricao de exclusao € uma medida de controle que visa a garantir a
integridade dos registros e o correto acompanhamento das demandas no
sistema. Ao impedir a exclusdo de DFDs em situac¢des diferentes de "Criado",
€ possivel manter um histdrico confiavel e rastreavel das atividades realizadas.
Caso seja necessario fazer alteragcdes ou correcdes em um DFD que nao esteja
mMais na situacdo "Criado", é recomendado realizar as modificagcdes por meio
de Acbes de edicdo clicando no botdol.s] .

1. O DFD com a Situacdo "Criado" pode ser excluido.
2. Clique no botao | | para excluir o DFD.

Resultado

Mostrar registros por pagina

DFD Unidade Setor Situagio Tipo DFD Datade Criagdo ,  Agdes
267202400012 Secretana de Estado de Flaneja Assessoria Técnica de Logistica 1 Requisicdo Pad 21092023 ;-.‘_.i 2

3. Confirme a exclusao do DFD clicando no botao "SIM".

A

‘ Confirmacao

Confirma a exclusdo

GOV
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