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1. Resumo sobre a aprovacao de
itens

O usuario aprovador - Ordenador de Despesas € responsavel pela aprovacao,
rejeicao ou edi¢cao dos itens constantes do PCA.

Nessa etapa o sistema apresentara todas as demandas pretendidas a partir do
codigo do ID SIGA do item. O usuario validador podera realizar agcao de

n ou

“Aprovar”, “Rejeitar” ou “Editar”.

A situacao do item representa o status atual em que este se encontra. No
perfil do usuario aprovador - Ordenador de Despesas existem diferentes
termos, sendo esses “Aguardando Aprovacao”, “Aprovado”, “Cancelado” e
“Nao Aprovado”.

A situacao “Aguardando Aprovacgao” é atribuida a um item apds a
validacao pelo usuario validador, estando pendente de aprovacao pelo
usuario aprovador - Ordenador de Despesas;

A situacao “Aprovado” ¢ atribuida a um item que foi aprovado pelo usuario
aprovador - Ordenador de Despesas;

A situacao “Cancelado” ¢é atribuida a um item que na data da
disponibilizacao do PCA nao foi validado pelo usuario validador, o que
também ocorrera com os itens pendentes de aprovacao.

A situacao “Nao Aprovado” ¢ atribuida a um item rejeitado pelo usuario
aprovador - Ordenador de Despesas. Nessa etapa podera ocorrer a
reabertura do mesmo antes da finalizagdao do ciclo do PCA,;
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O usudrio aprovador pode acessar os itens pendentes de aprovacdo de duas

formas distintas, conforme destacado abaixo:

Inicio Catalogo de ltens DFD - PCA Gestdo -

# > Inico OFD

Informes

= Ta

@ Plano de Contratagdes Anual [%
Clique para pesquisar os PCA'S
Documents de Formalizagio da
Demanda
Clique para pesquisar ou criar o seu DFD

AP EPTETRI . . . | PCARS 1.0 3560

GOV
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Segunda-feira, 11 de setembro de 2023

Setores Cadastrados
(Cliguie para pesquisar ou criar o5 setoes

Catilogo de Itens
Cligue para pesquisar itens do catSlogo

Bem vinds: Aprousds - Ordenser de Despesss
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Ao clicar na aba de tarefas “Itens para Aprovar”, o sistema apresentara todos
os itens com status de “Aguardando Aprovacao”.

Imicio Catdlogo de

A > Aprovar lens Segunda-faira, 11 de setembro de 2023

Pesquisa de ltens

Filtros de Pesquisa ~

Itens para Aprovacao
Unidate Ano

26 - SEPLAG - Secridaria di Estado de Pan

ario & Gestdo - RJ - 2024

Cide - Wi Total Data | Mwiodoiagle - Teemo de
Item DFD  Setor Toul Estimadol Estimade Desejada sm:tm Situacdo IW“!I#D Agdes

> 25586 . MODELO: RETRO

AURICULAR, TECNOLOGIA® DIGITAL —
ACIONAMENTO MANUAL |f'
CARACTERISTICAS ESPECIAIS. 3 0 RS 4.000,00 RS E000000 Z0OTIZ0Z4  Média [ Austamssn apreragse | —
MEMORIAS PROGRAMAVEIS
VOLUME AMISTAVEL - Unidade de

Medida: UN

> 151524 - TIPD: MISTURA PARA
PREPARG DE  CREME  OF

CONFEITEIRO COMPLEMENTD! = mne ”

SABOR BAUNILHA 1* QUALIDADE 500 RS 5,00 RS 4500000 17052024  Média [ Aguarassdo nprovagie |
FORNEGIMENTO: PACOTE 1 KG -
Unidade de Meadida: UN

TB412 - TWRQ AGUA  SAL —
RECHEID ZADOR  MA 7 B
FORMECIMENTO EMBALAGEM 600 5400 RS 240000 (6032024  Midia [ aguarnasso 4proagta |

L § ~ 105G - Unidade de (<]

* 180123 - MOTOR: 4 CILINDROS,
COR: COR BRANCA, COMBUSTIVEL
DIESEL. ANO B
KM , POTENCIA M
2300 RPM, TRACAC: 4 X 2 —
CARACIDADE CARGA 10T, TIPO #] &
CABINE: CABINE ESTENDIDA COM 5 RES0.000.00  RSICON0ON0 2032024 Média [ aguarasaco dprovaha =
CAPACIDADE DE 3 PESSDAS, (7]
CARROCERIA BASCULANTE,

NUMERDQ EIKDS: 2 EXODS

DPCHONAL bats FORMA

ENTO: UNIDADE - Unidads
UN

Beam-vind
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O usuario também podera consultar através da aba superior clicando em
“DFD", em seguida “aprovacao de itens”, que apresentara todos os itens
pendentes de aprovacao, bem como aqueles que ja foram aprovados,
podendo utilizar os filtros disponiveis para auxiliar nas buscas:

Inicio Catdlogo de lens - Gestho -

# > Aprowvar ltens Segunda-feira, 11 de setemiro de 2023

Pesquisa de ltens

Filtros de Pesquisa ~

Cod. Rem Descricio Situacio

guardando Apfovags

AP a
Cancelade
Nila Agrovieda

Itens para Aprovacao
Unicade Ang

25 - SEPLAG - Secrataria de Eslado de Plansfamento o Gestdo - RJ - 2024

1. Uniit. Metedalogia
otde V1. Total Data Termo de
R el B Esimsda  Desejada . Situngdo Atualizaho Agdes

¥ 25536 . MODELD: RETRO

AURICULAR, TECHOLOGIA: DIGITAL =
ACIONAMENTO! MANUAL 5 £
CARACTERISTICAS ESPECIAIS: 3 20 RS 4.000,00 RES0,00000 20072024  Méta =
MEMGRIAS PROGRAMAVELS
WOLUME AJUSTAVEL - Unidsde de

Medida: UK

¥ 151524 . TIPG: MISTURA PARA

PREPARD DE CREME DE

CONFEITEIRD COMPLEMENTO ~ o at.

SABOR BAUNILMA, 1 QUALIDADE 58O REB00 R$4.50000 1THS2024 | Moda -
FORNEGIMENTO: PACOTE 1 KG -
Unidade de Medida: UN

» ITE412 - TIPO: AGUA SAL =
RECHEID ¥ SABOR N, £
FORNEGIMENTO EMBALAGEM 500 RS 4.00 RS2400,00 06032024  Méd [ Aguarassss pomieas =

IHDIVIDUAL & ~ 10G - Unidade de
Medida: UN ﬂ

B 130128 - MOTOR: 4 CILINDROS.
BRANCA, COMBUSTIVEL
O FABRICACAC: ZERO
NCLA MOTOR: 205 CV A
TRACAD

2300

GOV
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1. Ao clicar em  ao lado esquerdo do cédigo do item, o sistema apresentard
informacades relativas ao(s) DFD(s) que originaram o item.

Gesldo -

Segunda-feira, 11 de selembro de 2023

A > Aprovar lhens

Pesquisa de tens

Filtros de Pesquisa

Uniid st
- 2024

Itens para Aprovacao

26 - SEPLAG - Secretaria de Estado de Plangamento e Gestio - RJ

Metedalogia
de Situiage Pive' A+ 4

VL Unit.
VL. Total Data
Item DFD Setor Estimadel
Total Afualzada Estimado Descjada Sancamenio
ses . MOEELD
BEMO  AURICULAR
Ho A
ACIONAMENTO (7
AL 20 AS400000  RSB000000  20M72024  Méta o ﬂ

AJUSTAVEL -
Unidads di Medida: UN
RS 4.000,00 R3 §0.000.00

@

1 ASSLOG 0

Bem-vinda: Aprowsdor - Orfensdor de Despesas

Secretaiia de Plansjamants & Gestis | PCARI 1.0
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2. Cligue no botao [s/para editar o item. Em seguida sera aberta uma caixa
intitulada “Termo de Atualizacao”, onde poderd ser editada a quantidade
estimada, valor unitario estimado e a data desejada, bem como inclusa a
justificativa obrigatodria da edicao em campo especifico. Para concluir com a

edicao devera clicar no botao

Termo de Atualizagdo

Quantidade Total Estimada
Dhgite & quantidade

V1. Unit. Estimado

Digite o valor

Data Desejada
Summ/aaaa

Justificativa *

PLANEJAMENTO {j
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2.1. Apds a formalizagao do termo de atualizacao, o sistema apresentara o
botao r;l onde é sinalizada a ocorréncia de edicao no item, bem como a
alteracao da metodologia de saneamento para T.A. (termo de atualizacao). Por
conseguinte, o usuario podera promover a aprovacao do item.

Termo de Atualizagio

Terma DataHora Atualizacho ‘Onde Atualizada Valor Unit. Estimado Atualizado

Terma 1 11082023 16:04.27 45

PLANEJAMENTO




3. Clique em [ para aprovar o item. Apds a aprovacao, o item apresentara
situacao de “Aprovacao”.

Inicio Catilogo de ltens

# = Aprovar Hens

Segunda-faira, 11 de satembro de 2023

Pesquisa de liens

Filtros de Pesquisa

Itens para Aprovacio

Unidade Ang
26 - SEFLAG - Secielana de Estado de Plangiaments & Gestlo - RJ 2024
VL Uinis. Metodologia
Iem DFD Setor | Q% Estimadar Ll - de Situagdo ,Termo de Agbes

MODELG: RETRO
ICULAR: TECHOLOGIA
ACIONAMENTO: MANUAL

CARACTERIS ESPECIAIS: 3 43 RS 4.000,00 RS 180.000.00 200772024 TA =] o
MEMORIAS PROGRAMAVEIS .

VOLUME AJUSTAVEL - Unidade de

M dihs: UM

25202400001 ASSLOG 20

RS 4.000,00 RS 50.000.00

PLANEJAMENTO {t‘;‘i} GRoj
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4. Clique em ) para rejeitar o item. Ao clicar no botao para rejeitar o item,
serd aberta uma caixa intitulada “Justificativa para Rejeicao”, de
preenchimento obrigatério pelo usuario aprovador. Para concluir a rejeicao
devera clicar no botao

Justificativa para Rejeigao

Justificativa *

testa

PLANEJAMENTO
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4.1. Confirme a rejeicao do item clicando no botao “SIM".

A

Confirmacao

Dessja Realmente Rejeitar este
Itern?

@&
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4.2. Com o item rejeitado, este apresentara a situacao de “Nao Aprovado”.

# > Aprovar hens

Segunda-fera. 11 de setembro de 2023

Pesquisa de ltens

Filtros de Pesquisa

Itens para Aprovacao

Unidada Ang
26 - SEPLAG - Secretana de Extado de Planciamento ¢ Gestio - RJ - 2024
VL Unit. Metodologia
Qe VI Totsl ‘Data Terma de
item DFD  Setor Total Estimadol de Simagdo Atualizacs Agdes
* 180128 - MOTOR: 4 CILINDROS COﬁ ""Oﬁ

BRANCA, COMBUSTIVEL: [MESE
FABRICACAD. 2ERD KM PDT‘HCI.- 'iCTDR
205 CV A 2300 RPM, TRACAD:

x
C-P-.c DADE CARGA: 10T, TIPO CuElFIE 5 i ) 2907 o
E ESTENDIOA COM CAPACIDADE DE 3 § RECO0NDM0  RI00.00000 2000024 | MbEa @ a
Feoshas LARROCERA BASCULATE
UM 0 EDOS: 2 EIXOS OPCIOMAL: N/A

FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE - Unidade
de Medida: UN

rekaria de Planegament

Bem-vindo: Aprovada - Ordenadar de Despesas

GOV
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4.3. Clique no botao & para realizar a reabertura do item. Ao clicar no botao
serd aberta uma caixa intitulada “Justificativa para Reabertura”, de
preenchimento obrigatdrio pelo usuario aprovador. Para concluir a reabertura
devera clicar no botdo

Justificativa para Reabertura

Justificativa *

testd

PLANEJAMENTO
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4.4. Confirme a reabertura do item clicando no botao “SIM”. Apos essa acao, o
item voltara a apresentar a situacao de "aguardando aprovacgao”

A

Confirmacao

Deseja Realmente Reabrir este
ltem?

@>

PLANEJAMENTO {
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4.5. ApOs essa acao, o item voltara a apresentar a situacao de “Aguardando
Aprovacao”.

Catdlogo de ltens DFD -

A = Aprovar ltens Segunda-feira, 11 de selembro de 2023

Pesquisa de Itens

Filtras de Pesquisa S
ltens para Aprovacao bind 3 1 Filiro Aplicado: Siuacol
Unidage Ano
26 - SEPLAG - Secretania de Estado da Plansjamento & Gastio - RJ 2024
V1L Unit, Metodologia
Qede 1. Tatsl Data Terma de
e =l o o Esfimado  Desejaca o 00 SRk Atlizage 2§00

MESEL, ANG FABRIC
PDTEIICA; &
T

4 CiLN
REM O: 4 '

St L] &)
CARG 3 . [ RES0,000,00  REINOO0ON0  20MW4  Méda [ s artanstc aprovaqac | 2 B
PESSOAS. CARROCERLA B
BASCULANTE JERQ EDXOS. 2
EIX0s5 OPCIONAL: HA, FORMA

FORNECIMENTD: UNIDADE - Unidade
die Medida: UN

Secretaria de Planejamentc e Gestio | PCARY 1.0 (0.550) TREINAMENTO

Bem-vindo: Aprovador - Ordenador de Despesas

OBS: Apds essa acao, o usuario aprovador podera realizar a agao de atualizagao
do item, aprovacao ou rejeicao.

PLANEJAMENTO '{é‘é} GRoj
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Agrupamento de Rtens

O sistema PCA foi desenvolvido prevendo regras de agrupamento de itens.
Para isso € necessario que esses possuam o mesmo codigo ID SIGA e a
mesma data desejada. O agrupamento de itens ocorre na etapa de validacao.

1.Agrupamento de itens sem a acao do Gestor Setorial da Redelog,
usuario validador:

Existindo DFDs com item e data desejada igual, estando o primeiro DFD com a
situacao de “Aguardando Aprovagao”, na hipdtese de o usuario validador nao
realizar a reabertura do item na fase da validacao (nao realizar nenhuma agao
em relacdo ao novo DFD), o sistema sinalizard em azul “Nova Atualizagao” ao
usuario aprovador a existéncia da nova demanda do item.

Inicio Catdlogo de lens

v Rene Quarta-feira, 20 de sstembio de 2023

Pesquiza de ltens

Filtros de Pesguisa h
Itens para Aprovagao Filtr AgpScastr Situaths
Unidade Afo
26 - SEPLAG - Secielara de Estado de Plansjaments & Gestdo - RJ . 2024
VL. Unit. Vi, Total Data  Metodologia Tormio 0%
Estimadal an Situagio Agias
aliarn Estimado Dessjods g o8 o Atualizsgio
i
RS.8,00 RS 400000 10022024  Média | Agrsardants Aprereain | EJE
=3

Secoelaria de Plansjamenio ¢ Gestio | PCA RS 1.0 (06 14 Uem vinda: Aprovador - Ordenador de Despesas

*
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1.1. Ao clicar em » ao lado esquerdo do cdédigo do item, o sistema apresentara
informacdes relativas ao novo DFD, que sera sinalizado em azul “Novo DFD”.

Inicio Catialogo de lens

# > Aprovar Hens

Quarta-feira. 20 de setembre de 2023

Pesquisa de Itens

Fillrgs de Pesquisa LV
ltens para Aprovacao (Ex }
Unidade Ano

2B - SEPLAG - Secretaria de Estada de Plangjamento o Gestio - RJ 2024

VI Uit Metodalogia
Cride 4 V1. Tedal Dt Termo de
DFD Seor o Estimado’ Estimado Desaipta L i Situagio atsslizagho Agdes
7

500 RS 300 RS 400000 10022004  Mida [ Ageoardnio Aproeag i |

DEEOTANONG  ASSLOG 500 R 300 RS 4.000.00

,r‘_.l);‘-_c,'_"_'g ASSLOG 652D RS 65D R3 42 380,00

@
&=

Secretaria e Pransaments & Gesth | FCARI 1.0/(0.6.14) TREINAMENTO

Bem-vindo: Apovacd - Didenado ge Despesas

OBS: O sistema nao reconhecerd a nova demanda de forma automatica, ndo
considerando o quantitativo estimmado nem o valor unitario estimado.

*

PLANEJAMENTO {fé} GRoj



PCARJ)

1.2. Nessa situacdo o usuario aprovador devera clicar no botdo & para realizar
a aprovacao do item. Ao realizar essa acao, o sistema reconhecera apenas a
demanda do primeiro DFD. Para considerar a demanda criada pelo novo DFD,

sera necessario prosseguir com a abertura do item (Observar a instrucao
constante no item 2 deste topico).

Inicio Cataloga de Pens

#& > Aprovar Ners Quana-feira. 20 de setembeo de 2023

Pesquisa de Itens

Fiflros de Pesquisa

b
ltens para Aprovagao ¥ 1 Fifiro Aplcado: Stisacio
Uinédade A
26 - SEPLAG - Secrotaria de Estads de Plansjamento & Gestho - RJ 24
V1. Unit. Matodologia
Qe VL Total Data Termo de
lem DFD Sedor Estimado/ de Situagio Agdes
Toal  alnece Estimado  Dessjoda o0 S0 Aruadizagho
v 181524 - TIPO: MISTURA
PARA PREPARD DE
bDE FEIT
e T A 500 RS 500 RE400000 10022024  Méda ==
FORNE EN AL
KG - Unidade de Medida
[ T
LER0Z400003 ASSLOG =0 REZ00 RS 4.000.00
B 26707400004 ASSLOG 8520 RS 6,50 5 42.380,00

@

Secrotaria S Plansjaments o Gesilio | PCA R 1,008 14) TREIMAMENTO

Bom.vindo: Aprovades - Ordenador e Despesas

*
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2. Quando é criado um novo DVD com itens equivalentes a algum outro que
possua a situacao de “Aprovado’, o sistema sinalizara ao usuario aprovador a
existéncia de novo item a partir do termo em azul “Nova Atualizagdo”’, bem

como a sinalizacdao do DFD que originou a nova demanda com o termo
também em azul de “Novo DFD".

Calsogo o8 Nens
" = Apmo L Quarta-feira. 20 da setembro da 2023
Pesguisa de Itens
Filtras c¢ Pesquisa N
Itens para Aprovacao
Unidade Ane
26 - SEPLAG - Secretaria de Estado de Plansjamento e Gestio - R 0
WI. Unit. Miicdodogia
Qe VI Teital Data Tesmn de
L OFO SMOUR Tocal (BN R e Esmodo  Deseipda gy 0% SOUGEO  pygizacie Agbas
560 RS 5,00 RE280000 OBOI2024  Média [ Aprovate o
ZRROZANGN01  ASSLOG 560 RS 500 S 2.800,00
-', RACH02  ASSLOG 7520 RE 340 Fi& 25 564,00
[ & v |

Secretaria de Plancjamento & Geatio | PCARY 10 (006.14) TREINAMENTO

Bem-vindo: Aprovadsl - Drdensdor & Despesas

OBS: Nessa situacao, uma vez que o item ja foi aprovado pelo usuario
aprovador, o sistema nao reconhecera a nova demanda de forma automatica.
Na hipdtese de o usuario aprovador decidir pelo prosseguimento da demanda,
devera proceder com a reabertura do item, caso contrario a nova demanda
Nnao sera considerada para inclusao no PCA.

*
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2.1. Nessa situagcao, o usuario aprovador devera reabrir o item, para

posteriormente decidir pela validacao, edicao ou rejeicao do item. Clique no

botdo [ , inclua a justificativa obrigatdria para a reabertura do item e
conclua a agao clicando no botao “SIM”.

A

Confirmagao

Deseja Realmente Reabrir este
Item?

-

PLANEJAMENTO
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2.2. Por conseguinte o sistema atribuira ao item a situacao de “Aguardando
Aprovacao”. O sistema apresentara automaticamente o somatoério dos
guantitativos, a média dos valores unitarios. Nesse momento, O usuario

aprovador podera alterar a metodologia de saneamento em minimo, maximo,
média ou mediana ao clicar no icone

Média

Inicia Catilogo de Hens

# > Aprovar Nems Quarta-feirs, 20 de setembeo de 2023

Pesquisa de Itens

Filtros de Pesquisa

R
ltens para Aprovagao
Unidade Ano
25 - SEPLAG - Secrotaria do Estado de Plansjamanto o Gestiio - RJ 2024
VL Lindt. Metodalogia
Iteen DFD setor 9T pgiimaer 1. Total Data e Situa Toema g Agbes
ot | aATic: Esimado  Deseleda g 00 = Aisai 5

GAS 7 B
: 8040 RS 4,20 RS J1O36,00 DR st s e ®
510 ML -

Unsdade  de

Wiixima
Madida; UN
Wediana

0001 ASSLOG 560 RS 5,00 RS 250000

LEDURAM0O002 ASSLOG  TH2D RE 3,40 RE 25 568,00

Seorelaria de Planejamento e Gestlo | PCARJ 1 0 {106 14) m

Bem-vindo: Aprovador - Ordenador de Despesas

OBS: apds a reabertura do item, o usuario podera executar acdes de atualizar a

guantidade estimada, o valor unitario estimado e a data desejada, bem como
aprovar ou rejeitar o item.

*
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2.3. O usuario aprovador podera editar o item clicando no botdo [#| . Dessa
forma, podera ser atualizada a quantidade estimada, valor unitario estimado e

a data desejada, bem como um campo para a inclusao da justificativa
obrigatéria da edicdo. Para concluir com a edicdo

Termo de Avalizagio

Quantidade Towl Estimada

9500

V1. Unit. Estimado
RS 4.00
Dt Desojads

ddimmlaaaa

Justificativa

sty

PLANEJAMENTO
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2.4. Apos a formalizagdo do termo de atualizagdo, o sistema apresentara o
botao 3", onde é sinalizada a ocorréncia de edicao no item, juntamente com a
alteracao da metodologia de saneamento para T.A. (termo de atualizagao). Por
conseguinte, o usuario podera promover a validacao do item.

Termo de Atualizagdo

Teamno DataHora Aualizagho Qe Atuializada Valor Unit. Estimado Atualizads

Temo 1 200002023 15:4342 9500 R%4.00

PLANEJAMENTO




2.5. Cligue em [ para aprovar o item. Apds a aprovagao, o item apresentara a
situacao de “Aprovacao”.

A > Aprovar llens Quarta-feira. 20 de seternbro da 2023

Pesquisa de ltens

Filtros de Pesquisa

T
ltens para Aprovacio
Unidade Ano
26 - SEPLAG - Secrataria de Estado de Plansjaments ¢ Gesto - Fl - 2024 -
VI, Unit. Metodologia
Qe V1. Total Data Termo de
L DFD Selor | o ESDMAN  poimade  Deseadi gyt DTON° Amuslimgho  A%es
Va) 1 2
{ #500 RS 4,00 RS J.000.00 02032024 TA : It}
PLASTICA 10 ML - Unidade de
Mdicha; N
JEUPAN0001 ASSLOG 580 RS 5.00 RS 2 800,00
20200002 ASSLOG  TSHD RS 3,40 RS 25 568,00

Zeciclara de Planciamento ¢ Gel R 1006 14)

Bem-vindo: Aprovader - Ondenader de Despeam

GOV
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