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1. Resumo sobre a aprovação de
itens

O usuário aprovador - Ordenador de Despesas é responsável pela aprovação,
rejeição ou edição dos itens constantes do PCA.

Nessa etapa o sistema apresentará todas as demandas pretendidas a partir do
código do ID SIGA do item. O usuário validador poderá realizar ação de
“Aprovar”, “Rejeitar” ou “Editar”.

A situação do item representa o status atual em que este se encontra. No
perfil do usuário aprovador - Ordenador de Despesas existem diferentes
termos, sendo esses “Aguardando Aprovação”, “Aprovado”, “Cancelado” e
“Não Aprovado”.

A situação “Aguardando Aprovação” é atribuída a um item após a
validação pelo usuário validador, estando pendente de aprovação pelo
usuário aprovador - Ordenador de Despesas;
A situação “Aprovado” é atribuída a um item que foi aprovado pelo usuário
aprovador - Ordenador de Despesas;
A situação “Cancelado” é atribuída a um item que na data da
disponibilização do PCA não foi validado pelo usuário validador, o que
também ocorrerá com os itens pendentes de aprovação.
A situação “Não Aprovado” é atribuída a um item rejeitado pelo usuário
aprovador - Ordenador de Despesas. Nessa etapa poderá ocorrer a
reabertura do mesmo antes da finalização do ciclo do PCA;
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O usuário aprovador pode acessar os itens pendentes de aprovação de duas
formas distintas, conforme destacado abaixo:
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Ao clicar na aba de tarefas “Itens para Aprovar”, o sistema apresentará todos 
os itens com status de “Aguardando Aprovação”.
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O usuário também poderá consultar através da aba superior clicando  em
“DFD”, em seguida “aprovação de itens”, que apresentará todos os itens
pendentes de aprovação, bem como aqueles que já foram aprovados,
podendo utilizar os filtros disponíveis para auxiliar nas buscas:
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1. Ao clicar em    ao lado esquerdo do código do item, o sistema apresentará
informações relativas ao(s) DFD(s) que originaram o item.
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2. Clique no botão     para editar o item. Em seguida será aberta uma caixa
intitulada “Termo de Atualização”, onde poderá ser editada a quantidade
estimada, valor unitário estimado e a data desejada, bem como inclusa a
justificativa obrigatória da edição em campo específico. Para concluir com a
edição deverá clicar no botão 
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  2.1.  Após a formalização do termo de atualização, o sistema apresentará o
botão      onde é sinalizada a ocorrência de edição no item, bem como a
alteração da metodologia de saneamento para T.A. (termo de atualização). Por
conseguinte, o usuário poderá promover a aprovação do item.
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 3. Clique em      para aprovar o item. Após a aprovação, o item apresentará a
situação de “Aprovação”.
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 4. Clique em       para rejeitar o item. Ao clicar no botão para rejeitar o item,
será aberta uma caixa intitulada “Justificativa para Rejeição”, de
preenchimento obrigatório pelo usuário aprovador. Para concluir a rejeição
deverá clicar no botão 
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  4.1. Confirme a rejeição do item clicando no botão “SIM”.
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  4.2. Com o item rejeitado, este apresentará a situação de “Não Aprovado”.
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  4.3. Clique no botão       para realizar a reabertura do item. Ao clicar no botão
será aberta uma caixa intitulada “Justificativa para Reabertura”, de
preenchimento obrigatório pelo usuário aprovador. Para concluir a reabertura
deverá clicar no botão
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 4.4. Confirme a reabertura do item clicando no botão “SIM”. Após essa ação, o
item voltará a apresentar a situação de “aguardando aprovação”
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 4.5. Após essa ação, o item voltará a apresentar a situação de “Aguardando
Aprovação”.

OBS: Após essa ação, o usuário aprovador poderá realizar a ação de atualização
do item, aprovação ou rejeição.
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O sistema PCA foi desenvolvido prevendo regras de agrupamento de itens.
Para isso é necessário que esses possuam o mesmo código ID SIGA e a
mesma data desejada. O agrupamento de itens ocorre na etapa de validação.
 

Agrupamento de Itens 

Agrupamento de itens sem a ação do Gestor Setorial da Redelog,
usuário validador: 

1.

Existindo DFDs com item e data desejada igual, estando o primeiro DFD com a
situação de “Aguardando Aprovação”, na hipótese de o usuário validador não
realizar a reabertura do item na fase da validação (não realizar nenhuma ação
em relação ao novo DFD), o sistema sinalizará em azul “Nova Atualização” ao
usuário aprovador a existência da nova demanda do item.
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1.1. Ao clicar em      ao lado esquerdo do código do item, o sistema apresentará
informações relativas ao novo DFD, que será sinalizado em azul “Novo DFD”. 

OBS: O sistema não reconhecerá a nova demanda de forma automática, não
considerando o quantitativo estimado nem o valor unitário estimado. 
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1.2. Nessa situação o usuário aprovador deverá clicar no botão        para realizar
a aprovação do item. Ao realizar essa ação, o sistema reconhecerá apenas a
demanda do primeiro DFD. Para considerar a demanda criada pelo novo DFD,
será necessário prosseguir com a abertura do item (Observar a instrução
constante no item 2 deste tópico).
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2. Quando é criado um novo DVD com itens equivalentes a algum outro que
possua a situação de “Aprovado”, o sistema sinalizará ao usuário aprovador a
existência de novo item a partir do termo em azul “Nova Atualização”, bem
como a sinalização do DFD que originou a nova demanda com o termo
também em azul de “Novo DFD”. 

 OBS: Nessa situação, uma vez que o item já foi aprovado pelo usuário
aprovador, o sistema não reconhecerá a nova demanda de forma automática.
Na hipótese de o usuário aprovador decidir pelo prosseguimento da demanda,
deverá proceder com a reabertura do item, caso contrário a nova demanda
não será considerada para inclusão no PCA. 

. 
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2.1. Nessa situação, o usuário aprovador deverá reabrir o item, para
posteriormente decidir pela validação, edição ou rejeição do item. Clique no
botão        , inclua a justificativa obrigatória para a reabertura do item e
conclua a ação clicando no botão “SIM”.
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2.2. Por conseguinte o sistema atribuirá ao item a situação de “Aguardando
Aprovação”. O sistema apresentará automaticamente o somatório dos
quantitativos, a média dos valores unitários. Nesse momento, o usuário
aprovador poderá alterar a metodologia de saneamento em mínimo, máximo,
média ou mediana ao clicar no ícone 
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OBS: após a reabertura do item, o usuário poderá executar ações de atualizar a
quantidade estimada, o valor unitário estimado e a data desejada, bem como
aprovar ou rejeitar o item. 
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2.3. O usuário aprovador poderá editar o item clicando no botão       . Dessa
forma, poderá ser atualizada a quantidade estimada, valor unitário estimado e
a data desejada, bem como um campo para a inclusão da justificativa
obrigatória da edição. Para concluir com a edição
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2.4. Após a formalização do termo de atualização, o sistema apresentará o
botão      , onde é sinalizada a ocorrência de edição no item, juntamente com a
alteração da metodologia de saneamento para T.A. (termo de atualização). Por
conseguinte, o usuário poderá promover a validação do item.
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2.5. Clique em       para aprovar o item. Após a aprovação, o item apresentará a
situação de “Aprovação”.
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