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1. Criacdo de usuario aprovador, validador e de consulta externa

1.1 Na forma do Decreto Estadual n° 48760/2023, os pedidos de
cadastramento de usuarios nos perfis de aprovador (que sao os ordenadores
de despesa), validador (que é o gestor setorial da REDELOG) e de consulta
externa deverdo ser encaminhados ao Orgdo Central do Sislog, por meio de
formulario, denominado no SEI “Formulario de Cadastramento de Usuario
no Sistema PCA RJ’, acompanhado do oficio do titular do érgdo ou da
entidade.

111 Esses pedidos deverdo ser encaminhados para a unidade SEI
SEPLAG/SUPALOG.

2. Criacao de usuario demandante e confirmador

2.1 O usuario validador, no menu superior da tela inicial do Sistema PCA RJ,
clicard em “gestao” e selecionarda a aba “cadastro”:

Inicio Catalogo de lens DFD =

LA =
# > Inicio w Terca-feira, 24 de outubro de 2023

& Tarefas B8 Informes

24MO2023 - Nio foram encontrados navos informes!
El Planc de Contratacdes Anual B Setores Cadastrados
Clique para pesquisar o5 PCA's Clique para pesquisar ou criar o5 selones
Documento de Formalizacio da Demanda Catalogo de Itens:
Clhique para pesquisar ou criar o s¢u DFD Clique para pesquisar Bens do catilogo

# > Widk > Cadastro Terga-faira, 24 do outubeo de 2023

~ Cadastro Geral

BTN ST ST
e
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2.2 Selecionado o campo “usuario”, o usuario validador clicarda em “criar”:

Imicic

# > Cadastro > Pesquisa de Usudrio Terga-faira, 24 de cutubro de 2023

Pesquisa de Usuarios

Filires de Pesquisa ~

Resultado

Mostrar B registros por pagina

Email Nome do Usudiio Situag b Data e Criagdo ,  Agtes
pea@plansjame. Aprovador - Ordenador de Despesas Ativo 14082023 7]
peasaplagigm REDELOG SETORIAL Ativo 105023 7

fiprindades3@g...  TESTE UNIDADE Ativa 4082023

2.3 Selecionado o campo ‘“criar”, o usuario validador preenchera todas as
informacdes obrigatdrias e, continuamente, adicionara um perfil a esse
usuario, clicando em “adicionar perfil”:

Catiloge do lens DFD - PCA Gestlio -

Criar Usudnio

[ Nome do Usisdrio *
10 Funcional * RG Teletone *
E-mait * Sttsagdo
Seleconar
Urictadt *
lacon

= pyr—r— oy

2.4 Ao clicar em “adicionar perfil’, o usuario validador selecionara a opcao
‘comum”:

Adicionar Perfil

Tipo de Parfil *

Qrgenador Redelog Sebanal Comum Redelog Central Adminsirador
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2.4 Ao clicar em “comum”, o usuario validador selecionard a unidade e o setor
ao qual esse perfil comum estara vinculado e selecionara o perfil “requisitante”
ou “confirmador” e, selecionado o perfil, clicara em gravar para guardar as

alteracodes:
Adicionar Perfil i X
Tipo de Perfil -
Ordenader Redelog Setorial  © Comum Redelog Central Administrador

Unidade *
26 - SEPLAG - Secretara oo Estade de Plangjamento @ Gestio - RJ
Sator ”

CODGES - Ceordenaderia de Gestiha Estralégica

Parfis *

O Requisitant Confirnador

2.4.1 O usuario demandante e o usuario confirmador podem ter esse perfil em

um ou mais setores distintos e, ainda, esse usuario pode ser o demandante
em um setor e o confirmador em demais setores.
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3. Gestao de usuario: edicao, bloqueio e exclusao

3.1. Para fazer a gestdo de um usudrio com perfil de demandante,
confirmador, consulta interna, o usuario validador, no menu superior da tela
inicial do Sistema PCA RJ, clicara em “gestao” e selecionara a aba “cadastro”™

icia Cs 5
# = Inicio W Terca-Beirn, 24 de outubra de 2023

@ Tarefas 8 Informes

24102023 - Nio foram encontrados noves informes!

El Planc de Contratacdes Anual E Setores Cadastrados
Clhique para pesquisar os PCA's Clique para PESqUISEr ou crias oS Selores

Decumento de Formalizagie da Demanda Catiloge de Hens
Clhique para pesquisar cu criar o seu DFD Cliqua para pesquisar ens do catiloge

Bem-vindo: Usudnio Adminatador do Satema

Inicio Catilogo oe ltens

# > Inido > Cadastro Terga-foira, 24 do outvbro ds 2023

~ Cadastro Geral

—
T TN ST ST

e

3.3 Selecionado o campo “usuario”, o usuario validador clicard no icone de
“edicao” para fazer o gerenciamento desse perfil:

# > Cadasiro > Posquisa de Usudro Tarca-faira, 24 do outubro do 2023

Pesquisa de Usuarios

Fillros de Pesquisa b

Resultado

Mostrar Bv  registros por paging

Email Nome do Usudiio Situag bo Data de Criagio ,  Agdes
pea@plansjame . Aprovadst - Ordensder de Despasas Ative 14082023 @
peasaplagiigm REDELOG SETORIAL Ativo 14092023 73l
fprindsdes3@g..  TESTE UNIDADE Ativo 40872023 Gm

*
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3.3 Apos a selecdo do icone de “edigdo”, o usudrio validador pode atualizar
os dados gerais de um usuario, bem como definir sua situacao (se ativo ou
bloqueado).

Também, o usudrio validador pode excluir ou adicionar mais perfis a esse
usuario no campo “Perfis associados”:

Editar Usudrio

CRF* M g Ulguderio *
BT TR 13002 Useudrio Tasie Unidade
1D Funcianal * RG Telefors *
So08aze
E-mail * Situagio '
atteriZune s b fivg
Unscade *
— E & S Saiconar
SEFLAG - Secretaria de Extaco de Fanejamento e Gestic - A
Adivo.
P Perfis Associados Bioaussto
v Secrwindy de Estsdo de Selde
v Giuths Carraizes
W Fecfl e Recustarie =)
~  Secretana de Eviado de Pangamenio & Castio - B
« Assessoria Téonica de Logissca
B Parti ca Rasumarse E]
m

3.4 Nesse cenario, ha as seguintes possibilidades:
e atualizar os dados cadastrais do usuario;
e alterar a da unidade em que aquele perfil € disponibilizado;
e bloquear ou ativar um usuario;
e excluir um perfil, clicando no icone @: e
e adicionar um perfil.

Para confirmar essas acdes, é necessario clicar em gravar.
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