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1 Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os fundamentos conceituais da gestao do
catdlogo de materiais e servicos do Sistema Integrado de Gestdo de Aquisicdes — SIGA; sua
importancia dentro das atividades logisticas na cadeia de suprimentos; como um catalogo
padronizado pode garantir maior qualidade, agilidade e precisdao nos processos de compras,
resultando em eficiéncia e eficacia; e, por fim, apresentar os procedimentos operacionais para
realizar consulta de itens e solicitar catalogacao.

O catdlogo de materiais e servicos é uma das funcionalidades do SIGA, previsto no inciso | do
artigo 22 do Decreto 46.910 de 24 de janeiro de 2020, que regulamenta o uso do sistema no
ambito do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro. Neste Decreto, de acordo com seu artigo
32, 0 Orgdo Central do Sistema Logistico é responsével pela gest3o, defini¢cdo e implantagdo de
normas, diretrizes e politicas visando o continuo aperfeicoamento dos processos e
aprimoramento do sistema.

A gestdo de catalogo de materiais e servigos constitui uma das atividades da Func¢do Logistica
Suprimentos do Sistema Logistico do Poder Executivo — SISLOG, regulamentado pelo Decreto
Estadual 42.092/2009. O SISLOG foi instituido visando programar e acompanhar as atividades
de utilizacdo e movimentacdo dos recursos logisticos e patrimoniais, contratacdo de
fornecedores, aquisicdo de bens e servicos e disposicdo de bens mdveis, bem como propor
politicas publicas relacionadas ao tema.

Ainda, o catdlogo esta previsto no Decreto 42.301/2010 como um banco de dados contendo a
qualificacdo dos materiais e servicos a serem adquiridos através de sistema informatizado. O
referido decreto regulamenta o Sistema de Suprimentos no ambito do Poder Executivo do
Estado do Rio de Janeiro. Em seu artigo 12, o Sistema de Suprimentos esta definido como o
conjunto de conceitos, critérios, pessoas, processos e sistemas informatizados que atuam
harmonicamente no sentido de garantir o bom desempenho das atividades logisticas. Neste
decreto, o catdlogo de materiais e servigos recebeu capitulo préprio onde estdo estabelecidas
as regras, critérios e atribuicGes para sua gestdo.

A gestdo do catalogo de materiais e servigos é de responsabilidade do Orgdo Central do Sistema
Logistico, representado pela Subsecretaria de Logistica da Secretaria de Estado de Planejamento
e Gestdo.

A matriz de classificagdo do catalogo de materiais e servigos se organiza em quatro niveis de
hierarquia: Familia; Classe; Artigo e Item.

1.1 A Gestao do Catalogo de Materiais e Servicos

A gestdo do catalogo de materiais e servicos cuida da padronizacdo das descrigdes dos artigos e
itens que podem ser adquiridos pelos diversos érgdos e entidades do Estado. Uma vez definidos
os padrdes, os itens sdo codificados e catalogados, de acordo com a matriz de sistematizagao
estabelecida. A catalogacdo de novos artigos e/ou itens é realizada exclusivamente por
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solicitagdo dos drgdos e entidades do ERJ a fim de atender suas demandas. Assim, na elaboragao
das descricdes de materiais e servicos, entendidos como Padrao de Descricdo de Materiais —
PDM ou Padrdo de Descricdo de Servicos - PDS, respectivamente, as especificacdes deverao ser
estruturadas de forma que possibilitem, concomitantemente, o melhor entendimento entre a
area demandante e o mercado fornecedor quando da requisicdo dos produtos e servicos.

Durante o processo de catalogacdo, é fundamental guiar-se pela disponibilidade dos materiais
no mercado fornecedor sem ferir a vedacdo legal de direcionamento para marcas, de itens sem
similaridade ou com caracteristicas e especificacdes exclusivas. Quanto as especificacdes dos
servicos, a catalogacao aproxima-se dos nichos especificos do setor de servicos estabelecidos
pela NBS - Nomenclatura Brasileira de Servicos, Intangiveis e outras Operagdes que produzam
Varia¢des no Patrimonio, cuja nomenclatura foi atualizada pela a partir de um esfor¢o conjunto
da Secretaria da Receita Federal do Brasil e a Secretaria de Comércio e Servicos para aproximar
a Nomenclatura Brasileira de Servicos aos padrdes internacionais?.

A classificacdo se encerra com a etapa de codificacdo através da atribui¢cdo de cddigos numéricos
gue traduzem as caracteristicas dos materiais de forma racional, metdédica e clara. A
classificacdo de materiais e servicos consubstancia-se no catdlogo como uma das ferramentas
fundamentais para o processo de compras.

1.2 A Importancia da Padronizacao

A padronizac¢do do catdlogo é fator critico para o bom planejamento de compras, uma vez que
aperfeicoa os processos logisticos através da racionalizacdo da quantidade de itens, podendo
garantir qualidade, eficiéncia e eficacia na gestdo de suprimentos, além de auxiliar na promogao
de uma politica publica de compras efetiva.

A falta de padronizac¢do do catalogo pode dificultar o entendimento do objeto pelo requisitante
e pelo fornecedor levando as licitagdes fracassadas, desertas e impugnacgdes; prejudicar o poder
de negociacdo pelo ganho de escala; levar a insatisfacdo do usuario quando do recebimento do
objeto e, portanto, na qualidade. Cabe ressaltar que a falta de padroniza¢do do catalogo gera
uma série de distor¢des nos pregos registrados no sistema de compras do Estado e,
consequentemente, no banco de pregos.

Por outro lado, o saneamento do catdlogo visa reduzir erros de especificacdes, retrabalhos,
reclamacgdes e conflitos com as unidades gestoras, além de identificar as nomenclaturas erradas,
incompletas, confusas e duplicadas. O saneamento se dd através de uma reavaliagao total dos
critérios de identificagcdo, classificacdo e atribuicdo de unidades de medidas, resultando no
bloqueio para novas aquisicoes ou na desativacdo do item no sistema.

Assim, é indispensavel a participacdo dos érgdos e entidades do Estado para a manutencdo de
um catdlogo uniformizado e atualizado, principalmente quando se tratar de catalogagao de itens

! Portaria Conjunta n2 2.000, de 18 de dezembro de 2018. Disponivel em:
https://www.gov.br/produtividade-e-comercio-exterior/pt-br/assuntos/comercio-e-servicos/nbs-
nomenclatura-brasileira-de-servicos-intangiveis-e-outras-operacoes-que-produzam-variacoes-no-
patrimonio
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de materiais ou de servicos de uso especifico de uma determinada darea. Além disso, a
capacitacdo adequada do pessoal envolvido nas unidades requisitantes auxiliado pelo pessoal
que integra a equipe de gestdo do catdlogo é promove a gestdo participativa e agrega valor ao
processo de catalogacao.

2 Procedimentos Operacionais para Catalogacao
2.1 Consulta por estrutura

4.1.1 No menu principal, selecione a op¢ao Requisicao >> Consulta de Itens

LRequisi(;éo | [SRP&BP | Licit&Disp | Lict & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacao | Cadastro |
ST W Em—— 2

Carrinho de Compras /s = . 2 EAZENDA E

7 5 v e Retudsicao | - -

Deﬁni&ao de Processos h / S » @ PLANEJAMENTO e
Acomnanhamento de RAL £ ”

Consulta de ltens

NEIRO Usudrio: MONICA DAMA SCENO

2.1.2 Selecione os filtros Tipo, Familia, Classe e Artigo de acordo com sua
escolha

Requisicdo | SRP&BP | Licit&Disp | Licit & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacéo | Cadastro |
: L

SIG)

# -
J .":/./ . v R FiaNeamenTo TREINAMENTO
Erac (£

SIGA - Sistema Integrado de Gestdo de

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANERG
Empresa: GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO  Usuano: MONICA DAMASCEND 1 Inicio Hzlp = Suporte m

» Requisicao » Consulta de Ttens ) Selecdo de Grupos @ Subgrupos

Tipo
[1 - MATERIAL v

Familia
06 - GENEROS ALIMENTICIOS V|

Classe
[ 2960 - BEBIDAS NAC ALCOOLICAS v

Artigo

[ tens sustentavers
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2.1.3 Clique no botao <Consultar>

Requisicio | SRPEBP | Lict&Disp | _Licit&Disp Presencial | Compra Direta | Contratacio | Cadastro |
Requisitar

Carrinho de Compras 75 - Pl E T

AL h » de Requisicao o b4 FAZE

,[‘)eﬂnlgﬁo de Processos / - @l PLANEJAMENTO TREINAMENTO
Acompanhamento de RAL - & . 4

Consulta de ltens

NEIRO Usuério: MONICA DAMASCENO

» Requisicgio » Consulta de Itens ) Selegiio de Grupos e Subgrupes

Tipo
1 - MATERIAL ~
Familia
06 - GENEROS ALIMENTICIOS ~ |
Classe
8960 - BEBIDAS NAC ALCOCLICAS v |
Artigo
| [ rtans sustentavels

COMPOSICAC

Selecionar Valor da Caractenstica ~ |
FORMA FORNECIMENTO ;
Selecionar Valor da Caractenstica ~ |

» Argumentos de Pesquisa

Tipo de Pesquisa Parametro a Pesquisar =
Selecionar v | l._i | Consultar

2.1.4 O sistema exibe a relacao de itens catalogados para o filtro solicitado
Requisicdo | SRP&BP | Licit&Disp | Licit & Disp Presendal | Compra Direta | Contratacdo | Cadastro |

SlGIF a5 7 ' iy phmNDAE  TREINAMENTO
Aquisighes. /Z,t’ .

SIGA - Sistama Integrado de Gestéio do =
GOVERNG DO ESTADC DO RIO DE JANEIRO

Empresa: GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRD  Usuario: MONICA DAMASCENO R Inicio 7 Help = Suparte

+ Requisicdo » Consulta de Itens ) ltens Selecionados na Pesquisa

r Tlem(ns) Selecionado(s)

I 1 MATERIAL - 06 GENEROS ALIMENTICIOS - 8960 BEBIDAS NAO ALCOOLICAS - 002 BEBIDA ENERGETICA
item Unid Medida
O BEBIDA ENERGETICA,COMPCSICAD: CAFEINA, GLUCORONCLACTONA UN
" Cédigo do Item: §960.002.0002 (ID - 78188)
O BEBIDA ENERGETICA,COMPCOSICAD: CAFEINA, GLUCORONOLACTONA, NAC CONTEM GLICOSE E ML

SACAROSE, NIACINA, TAURINA, VITAMINAS COMPLEXC B

Codigo do Item: 8960.002.0001 (1D - 26833)

BEBIDA ENERGETICA,COMPOSICAC: REPOSITOR HIDROELETROLITICC RICO EM SAIS MINERAIS ML
Codigo do Item: 8960.002.0003 (ID - 87787)

Itens (1 - 3} de 3 Itens
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2.1.5 Caso o item pesquisado nao atenda a especificacdo desejada, clique no
botao <Solicitar Catalogacao> ao final da tela

Requisicio | SRPEBP | Licit&Disp | _Licit&Disp Presencial | Compra Direta | Contratagio | Cadastro |

SIGIP / ‘71/'/; 4 FAZENDA E

N =nto  TREINAMENTO

SIGA - Sistema Integrado de Gastio de
GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRQ

Empresa: GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Usudrio: MONICA DAMA SCENO I micie 7 Help = Suporie m

» Requisicdo » Consulta de Itens ) Itens Selecionados na Pesquisa

} item(ns] Selecionado(s)

1 MATERIAL - 06 GENEROS ALIMENTICIOS - 8960 BEBIDAS NAO ALCOOLICAS - 002 BEBIDA ENERGETICA
Item Unid Medida
O BEBIDA ENERGETICA, COMPOSICAD: CAFEINA, GLUCORONOLACTONA
O

UN
Cddigo do Item: 8250.002.0002 (ID - 78188
BEBIDA ENERGETICA, COMPOSICAD: CAFEINA, GLUCORONOLACTONA, NAQ CONTEM GLICOSEE ML
SACAROSE, NIACINA, TAURINA, VITAMINAS COMPLEXO B
Cddigo do Item: 8960.002.0001 (ID - 26833)

| BEBIDA ENERGETICA COMPOSICAD: REPOSITOR HIDROELETROLITICO RICC EM SAIS MINERAIS ML
Cdodigo do ltem: 5360.002.0003 (ID - 87787)

Itens (1 - 3) de 3 Itens

(44 Retornar I@w Solleitar catalogagénl |';__“_ ) Imprimir  ([7] Marear ([ |) Limpar \‘ | Consultar

Lembrete: Observe abaixo que as informagdes do TIPO, FAMILIA e CLASSE virdo
preenchidas conforme os filtros da consulta.
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Requisicdo | SRP&BP | Lidt&Disp | Licit & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacio | Cadastro | D
SIG = b o
L v F. NDA E
» J vr D §y Chzmvoae o TREINAMENTO
SIGA - Sistema Integrado de Gestso de Aguisich r'ey —
GOVERNG DD ESTADO DO RIO DE JANEIRG £ &

Empresa: GOVERNG DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO  Usuario: MONICA DAMASCENO N Inicio 7 Help = Suporte m

» Requisicio | Consulta de Ttens ) Solicitagio de Item Nao Listado

Codigo da Solicitagio:
Data da Solicitagdo:
2711/20186 14:01:37
Identificagdo do Interessado:

Unidade Compradora: . i
120200 - SUBSECRETARIA DE LOGISTICA E PATRIMONIO
Usuario: Telefone:
MONICA DAMASCEND 23328089
z CPF: e-mail:

Cargo: 008.913.307-20 teste@ieste gov.or
Classificagdo do item:
Tipo:
[1 - MATERIAL v
Familia:
| 06 - GENEROS ALIMENTICIOS v
Classe:
[ 8960 - BEBIDAS NAO ALCOOLICAS v/
Artigo:

Selecione um Artigo V| ] itens Sustentaveis

:‘ Novo Artigo

2.1.6 Selecione o Artigo referente ao item que deseja catalogar

Requisicio | SRPEBP | Licit&Disp | Licit & Disp Presencial | Compra Direta | Conitratacio | Cadastro |

=F s a
SIGb ¥4 :t —sF ' /M. FAZENDA E
otginen A / - ";‘3_31 PLANEJAMENTO TREINAMENTO
GCVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRD L»_

Empresa: GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO  Usuario: MONICA DAMASCENO N icio 7 Help = Suporie

» Requisicido  » Consulta de Ttens p Solicitagio de item Nao Listado

Cadigo da Solicitagio:
Data da Solicitagio:
2TM1/2018 14.01.27

do Int -

Unidade Compradora:
120200 - SUBSECRETARIA DE LOGISTICA E PATRIMONIO

Usuario: Telefone:
MONICA DAMASCEND 23326989

: CPF: e-mail:
argo: 005.913.307-20 teste@leste gov.or

Classificagdo do item:

Tipo:

| 1- MATERIAL ~|
Familia:

[ 06 - GENEROS ALIMENTICIOS |
Classe:

| B960 - BEBIDAS NAO ALCOOLICAS ~|

:l Itens Sustentaveis
| | Novo Artigo
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2.1.7 Selecione as caracteristicas da Especificacao Técnica do item

Requisicdo | SRP&BP | Licit&Disp | Licit & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacio | Cadastro |

;r
L

SIGA - Siatema integrado oe Geslao de Aguisigies
GOVERNO DO ESTADD DO RIO DE JANEIRC

= -2
SIGB =I s /@ FAZENDA E
/'_/ “ % panesamento  TREINAMENTO
(24 o

+ Requisicdo » Consulta de Itens » Solicitagio de ltem Nao Listado

Cédigo da Solicitagdo:
Data da Solicitagio:
27112018 14:01:37
dentificagdo do Interessado:

Unidade Compradora: 2 =
120200 - SUBSECRETARIA DE LOGISTICA E PATRIMONIO

US__Ua ro: Telefone:
MOMNICA DAMASCENO 23326989

. CPF: e-mail:
Cargo: 008.913.307-20 teste@teste.gov.br

Jlassificagio do Itam:

Tipo:

1 - MATERIAL v
Familia:

06 - GENEROS ALIMENTICIOS v
Classe:

8950 - BEBIDAS NAQ ALCOOLICAS v]
Artigo:

002 - BEBIDA ENERGETICA V| [ tens sustentaveis

|:| Novo Artigo
g

Detalhamento Técnico:

Especificagdo Técnica:
COMPOSICAC [REPOSITOR HIDROELETROLITICO RICO EM SAIS MINERAIS |
FORMAFORNECIMENTO (77 jTR0 l

(= ) Atualizar Detalhamento

Jados Complementares

Unidade de Medida Selecionar v |

Tipo de Item Material

iﬁj Retornar l[i] ) Gravar

2.1.8 Clique no botao <Atualizar Detalhamento>
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Requisicdo | SRP&BP | Lidt&Disp | Licit & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacio | Cadastro |

SIG& f?[ r :' /. FAZENDA E
R, A '{&/ , @ pLanesamento  TREINAMENTO

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRD

Empresa: GOVERNG DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO  Usurio: MONICA DAMASCEND N oinicio 7 Help ™ suporte ﬂ

» Requisigdo + Consulta de Itens  Solicitagdo de Item Nao Listado

Codigo da Solicitagac
Data da Solicitagac
27111/2018 14:01:3
Identificagdo do Interessado:

Unidade Compradora: . .

120200 - SUBSECRETARIA DE LOGISTICA E PATRIMONIO

Usudrio: Telefone:

MONICA DAMASCENO 23326989
: CFF: e-mail:

L L 008.913.307-20 {esie@tesie gov.br

Classificagao do Item:

Tipo:

| 1- MATERIAL v|

Familia:

| 06 - GENEROS ALIMENTICIOS v|

Classe:

| 8960 - BEBIDAS NAO ALCOOLICAS v|

Artigo:

| D02 - BEBIDA ENERGETICA V| [itens Sustentaveis

D Novo Artigo

Detalhamento Técnico:

Especificagdo Técnica:

COMPOSICAO [REPOSITOR HIDROELETROLITICO RICO EM SAIS MINERAIS |

FORMA FORNECIMENTO  [{ TR0 ]

] [f.] | Atualizar Detalhamento

Lembrete: Note que as caracteristicas informadas foram preenchidas no campo de
Detalhamento Técnico.

10
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SIGA - Sistama integrado 08 Gestao de
GOVERNGC DO ESTADO DO RIO DE JANEIRD

Empresa: GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO  Usudrio: MONICA DAMASCENO R Inicio

dentificagio do Interessado:

Unidade Compradora: , R
120200 - SUBSECRETARIA DE LOGISTICA E PATRIMONIO

Usuario:
MONICA DAMASCENO
; CPF:
Cargo: 008.913.307-20

‘lassificagio do Item:

Tipa:

Requisicio | SRP&BP | Lidt&Disp | Lidt & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacio | Cadastro |

I'4 >4 oy
SIO> A

TREINAMENTO

AGALEL M L R

27/11/2018 14:01:37

Telefone:
23326989

e-mail:
teste@teste.gov.br

1- MATERIAL

Familia:

06 - GENEROS ALIMENTICIOS

Classe:

8960 - BEBIDAS NAO ALCOOLICAS

Artigo:

002 - BEBIDA ENERGETICA

hd | [Jitens sustzntaveis

[INovo artigo

Detalhamento Técnico:

REPOSITOR HIDRCELETROLITICC RICC EM SATS MINERAIS, 1 LITRO.

Especificagdo Técnica:

COMPOSICAD [REPOSITOR HIDROELETROLITICO RICO EM SAIS MINERAIS

|

FORMA FORNECIMENTO |1 LITRO

|

(7)) Atualizar Detalhamento

Jados Complementares

2.1.9 Selecione a Unidade de Medida do item em Dados Complementares

11
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SIGp %

BIGA - Sisterna Integ de Gostho - /
GOVERNQ DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Empresa: GOVERNG DO ESTADO DO RIO DE JANFIRD  Usudrio: MONICA DAMA SCENO

\ Requisicao ) Consulta de Itens ) Solicitag3o de item Nio Listado

Requisicio | SRP&BP | Licit&Disp | Licit & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacio | Cadastro |

- raat,
S ' ;‘@‘i FAZENDA E
P + & PLANEJAMENTO
(44 ‘

TREINAMENTO

dentificacao do Interessado:

Unidade Compradora: , )
120200 - SUBSECRETARIA DE LOGISTICA E PATRIMONIO

Usuario:
MONICA DAMASCEND

. CPF:
Cargo: 008.913.307-20

Classificagdo do ttem:

Cddigo da Solicitagio:
Data da Solicitagio:
27112018 14:01:37

Telefone:
23326989

e-mail:
teste@teste gov.br

Tipo:
[ 1-MATERIAL

Familia:
| 06 - GENEROS ALIMENTICIOS

Classe:

| 5960 - BEBIDAS NAQ ALCOOLICAS

Artigo:

| D02 - BEBIDA ENERGETICA

~ | []itens sustentivels

[ Nove artigo

Detalhamento Técnico:

REPOSITOR HIDROELETROLITICC RICC EM SATS MINERZIS, 1 LITRO.

Especificagdo Técnica:

COMPOSICAO [REPOSITOR HIDROELETROLITICO RICO EM SAIS MINERAIS

|

FORMA FORNECIMENTO |1 LITRO

|

(1) Atualizar Detalhamento

Jados Complementares

Unidade de Medida UN u

Tipo de Item Material

|_:1(1-'] Retornar l[j ) Gravar

2.1.10 Clique no botao <Gravar> para finalizar a solicitacao de catalogacao

12
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SIGA - Sstema Integrado de GestBo de Aquisighes /
GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Empresa: GOVERNG DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO  Usuirio: MONICA DAMASCENO

. Requisicdo » Consulta de Itens » Solicitagio de Item Nao Listado

Requisicdo | SRP&BP | Lidt&Disp | Lict & Disp Presendal | Compra Direta | Contratacio | Cadastro |

& = : L,
SIGy e ) o

TREINAMENTO

dentificagdo do Interessado:

Unidade Compradora: , X
120200 - SUBSECRETARIA DE LOGISTICA E PATRIMONIO

Usuario:
MONICA DAMASCENO
. CPF:
Cargo: 008.913.307-20

llassificagao do Item:

Tipo:

Cddigo da Solicitagao:
Data da Solicitagdo:
27/11/2018 14:01:37

Telefone:
23326989

e-mail:

teste@teste.gov.br

1-MATERIAL

Familia:

06 - GENEROS ALIMENTICIOS

Classe:

8980 - BEBIDAS NAO ALCOOLICAS

Artigo:

| 002 - BEBIDA ENERGETICA

V| [itens Sustentiveis

Detalhamento Técnico:

|:| Neove Artigo

REPOSITOR HIDROELETROLITICCO RICO EM SAIS MINERAIS, 1 LITRO.

Especificagdo Técnica:

COMPOSICAD [REPOSITOR HIDROELETROLITICO RICO EM SAIS MINERAIS

|

FORMA FORNECIMENTO |1 LITRO

|

(I4]) Atualizar Detalhamento

Jados Complementares

Unidade de Medida UN

v|

Tipo de item Material

(44) rRetornar

( [i]; Gravar

2.1.11 Aparecera a mensagem “Solicitacao de Item Realizada Com Sucesso” e

o “Numero da Solicitacaio MM/AAAA-99999”
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Manual de Procedimentos - Catalogo de Materiais e Servigos

Requisicio | SRP&BP | LicdtRDisp | Licit & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacdo | Cadastro |

S$IGA - Sistama infagrado de Gestio da Aguisipbes
GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Emprese: GOVERND DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO  Usuario: MONICA DAMA SCEND N Inigie  © Help = Suporte m

SIGlp f 7z @ omtiion.  TREMANENTO
LX il

» Requisicdo » Consulta de Ttens ) Itens Selecionados na Pesquisa

Solicitagio de 'tem realizada com sucesso.
Nimero da Solicitagdo 12/2018-42232
Observagio: Caso seja necessaria uma descrigio detalhada do item, ela devera constar do Edital ou do Anexo ao Edital.

» item(ns) Seiecionado(s)

1 MATERIAL - 06 GENERCS ALIMENTICIOS - 8960 BEBIDAS NAO ALCOOLICAS - 002 BEBIDA ENERGETICA

Item Unid Medida
O BEBIDA ENERGETICA, COMPOSICAD: CAFEINA, GLUCORONOLACTONA UN
Codigo do item: 8950.002.0002 (1D - 781€8)
[] BEBIDAENERGETICA COMPOSICAD: CAFEINA, GLUCORONOLACTONA, NAD CONTEM GLICOSE E ML

SACAROSE, NIACINA, TAURINA, VITAMINAS COMFLEXC B

Codigo do Item: 8950.002.0001 (1D - 26833)

BEBIDA ENERGETICA, COMPOSICAD: REPOSITOR HIDROELETRCLITICO RICO EM SAIS MINERAIS ML
Codigo do Item: 8350.002.0003 (1D - 87787)

Itens {1 - 3) de 3 Itens

(44) Retornar (&) Solicitar Catalogagdo () Imprimir ._'@'marcal '.'L._.J.;' Limpar r‘{‘l Consultar

2.1.12 O pedido de catalogacdo podera ser acompanhado na tela inicial do
SIGA, visualizado na caixa de entrada “Minhas Solicitacoes de Catalogacao”
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Manual de Procedimentos - Catalogo de Materiais e Servigos

Requisicdo | SRP&RBP | Licit&Disp | Licit&Disp Presencial | Compra Direta | Contratacdo | Cadastro |

SIGy — #RZ2 Y |  omeisa..  Tremamento

SIGA - SERMa inBgrado 08 GesB0 42 Aquiscias ’ ;’
GOVERNG DO :STADO DO RIODE M " &

Empresa: GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRD  Usudrio: MONICA DAMASCENO N Inicio Help = Suporie m

COMUNICADOS ( CALNA NE _EMTDANDA “' ATUALIDADES W
| pe: | Mensagem | Data] ﬂ Minhss Sclicitagées de Catalogagdo I T (77T
Satisingkads Cataingasis mmmmn| | |USUARIO E SENHA NO MODULD DE
“ Pendenis : 2 E TREINAMENTO LB
[ [
[ | [
[ —
[ —
H [
[ [
H =
[ —
[ —
[ —
H [
[ —
[ —
|| —
L\ _ L ils ) L E )

Lembrete: Apds aprovacdo da solicitacdo de catalogacdo, o cddigo do item serd enviado por

e-mail e disponibilizado na tela inicial do SIGA em “COMUNICADOS”.

i et e ok o e =]
n/aglitacaosacp/cag/s - |

ol | Comprn Direta | Conbratacac | Cadestro |

FAZENDA E

SIGyp % ,)_

[ PLANEJAMENTO TREINAMENTO
Siama Fiegreo M:“ (
unwmmlum'mmﬂmnl R [
Empress: GOVERKG DO ESTADO D0 HID DF JANEIRG _ nurios WONICA DAMASCEND B & cor |

COMUNICADOS 1 CAIXA DE ENTRADA ATUALIDADES |
[ Data sunias Sossiages oe caraogapse TN | T S (-7
[Jciames na e e aria Sollaliagdo 8s Catalogaghs m USUARIC E SENHA NC MUBULG 05 o
Penuente TREMAMENTO
[Jciamce oa e Risjetage oz -
[ manic cEsa Toam Aprovasn w3 N
=m0 CED @ CIE

2.2 Consulta por Cddigo do Item
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Manual de Procedimentos - Catalogo de Materiais e Servigos

2.2.1 No menu principal, selecione a op¢ao Requisicao >> Consulta de Itens

Requisicdo | SRP&BP | Licit&Disp | Lidt & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacdo | Cadastro |

Definigéo de Processos
Aromnanhamento de RAL

- . ’
’/,,/ ‘ o 8 FliNeamento  TREINAMENTO
(&
:‘ Consulta de ltens

Nl micio 7 Hop = suporte m

NEIRO Usuirio: MONICA DAMA SCENO

2.2.2 - Selecione Tipo de Pesquisa (setinha para baixo) e escolha a opc¢ao
Coédigo do Item

Definicao de Processos
Acompanhamento de RAL
Consulta de tens

- 20
o G e TRENAMENTO
e &

nomice 7 Help = suporte m

NEIRC Usudrio: MONICA DAMASCENO

» Requisicao ) Consulta de Ttens ) Sele¢ao de Grupos e Subgrupos

Tipo
’_S';alecionar ~

Familia

Selecionar Um Tipo b5

Classe
|Selecionar uma Familia v

Artigo
|Seleci0nar uma Classe | [ tens sustentaveis
¥ Argumentos de Pesquisa

Tipo de Pesquisa Parametro a Pesquisar —
Codigo do Item V| t_i ) Consultar

2.2.3 No campo Parametro a Pesquisar, informe o n2 do cédigo do item.
Ex.: Digite 8960.002.0004 e clique no botao <Consultar>

Tipo
‘ Selecionar pv |

Familia
‘ Selecionar Um Tipo v |

Classe
‘ Selecionar uma Familia v |

Artigo
‘Selecionar uma Classe v| ] itens sustentaveis
» Argumentos de Pesquisa

Tipo de Pesquisa Parametre a Pesquisar a
‘ Cadigo do Item v £8060.002.0004 ] (_fl ) Consultar
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Manual de Procedimentos - Catalogo de Materiais e Servigos

Lembrete: Observe que ird aparecer estrutura referente ao cddigo de item informado.

} Item(ns) Selecionado(s)

ltem

|:| BEBIDA ENERGETICA COMPOSICAO: REPOSITOR HIDROELETROLITICO RICO EM SAIS MINERAIS,
FORMA FORMNECIMENTO: 1 LITRO
Cédigo de Item: 5960.002.0004 (ID - 152989)

1 MATERIAL - 06 GENEROS ALIMENTICIOS - 8960 BEBIDAS NAO ALCOOLICAS - 002 BEBIDA ENERGETICA

Unid Medida
UN

w«; Retornar w%]SolicitarCatangagan [I;:u Imprimir |:@']Marcar [[jfu Limpar

Item (1 - 1) de 1 Item

) Consultar

2.3 Consulta pelo Nome do Item

2.3.1 No menu principal, selecione a opcao Requisi¢do >> Consulta de Itens

Requisitar

Carrinho de Compras 2

Acompanhamento de Requisigéo > ' e FAZENDA E
Definicao de Processos / w ek PLANEJAMENTO
Acompanhamento de RAL - 4 ”'

Consults de lens NEIRO Usuario: MONICA DAMASCENO 1 Inicio

+ Requisiciio ) Consulta de Itens » Selegdc de Grupos e Subgrupos

Tipo
Selecionar i

Samilia

I Requisigdo | SRP&BP | Licit&Disp | Licit & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacio | Cadast

B |

TREINAMENTO

Selecionar Um Tipo

|

Zlasse

Selecionar uma Familia

v

Artigo

Selecionar uma Classe

V| [] itens Sustentaveis

+ Argumentos de Pesquisa

Tipo de Pesquisa Parimetro a Pesquisar

Selecionar A

| ( ij Consultar

17



Manual de Procedimentos - Catalogo de Materiais e Servigos

2.3.2 Selecione Tipo de Pesquisa (setinha para baixo) e escolha a opcao Nome
do Item

R

SRP&BP | Licit&Disp | Licit & Disp Presencial | Compra Direta | Contratocio | Cadastro |

Carrinho de Compras

A hamento de R
Defini¢ao de Processos
Acomnanhamenta de RAL

Consulta de ltens

/. FAZENDA E
R panssavento  TREINAMENTO

s = s

NEIRO  Ususrio: MONICA DAMASCENO

» Requisicio » Consulta de Ttens p Selegio da Grupos e Subgrupos

Tipo
| Selecionar ~

Familia
|Selecionar Um Tipo v|

Classe
Selecionar uma Familia ~ |

Artigo
|Selecionar uma Classe
» Argumentos de Pesquisa

Tipo de Pesquisa Parametro a Pesquisar =
| Nome do ltem v | | (Y | consultar

V| [ itens sustentiveis

2.3.3 No campo Parametro a Pesquisar, informe o nome do item (palavra
chave)
Ex.: Digite ENERGETICA e clique no botao <Consultar>

Tipo
| Selecionar v |

Familia
|Selecionar Um Tipo A4 |

Classe
|Selecionar uma Familia v |

Artigo
|Selecionar uma Classe
» Argumentos de Pesquisa

Tipo de Pesquisa Parametro a Pesquisar
[Nome do Item v [ENERGETICA

Lembrete: Observe que aparecer3o todos os itens catalogados com a palavra ENERGETICA.

MOTOA SPIRADOR
Item Unid Medida
MOTOASPIRADOR MODELO: AGY MP 10, FABRICANTE: ENERGETICA, REFERENCIA: LAMB342, FORMA UM
FORNECIMENTO: UNIDADE
Cddigo do Item: 59599.006.0005 (ID - 151652)
MOTOASPIRADOR, MODELO: AGVY MP 10, FABRICANTE: ENERGETICA, REFERENCIA: LAMBO23, FORMA. UM
FORMECIMENTC: UNIDADE
Cadigo do Item: 53%3.006.0003 {ID - 143730)
MOTOASPIRADOR MODELO: AGY MP 10, FABRICANTE: ENERGETICA, REFERENCIA: LAMB311, FORMA UM
FORMNECIMENTO: UNIDADE
Cadigo do Item: 59%3.006.0004 {ID - 143875)

1 MATERIAL - 14 ARTIGOS ELETRICO ELETRONICOS - 5999 COMPONENTES DIVERS0S, ELETRICOS E ELETRONICOS - 007 TIMER

ELETROMECANICO
Item Unid Medida
O TIMER. ELETROMECANICO,TENSAQ: 110V, APLICACAD: AMOSTRADOR DE QUALIDADE AR AGW MP1DE UM
AGV PTS, FABRICANTE: ENERGETICA, REFERENCIA: PNH - 2021
Cadigo do tem: 59%9.007.0001 (ID - 58329)

Itens (1 - 18) de 18 Ttens

H_{-'j Retornar |:':| Solicitar Catalogagdo {%}n Imprimir @Marcar ﬂj\} Limpar
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Manual de Procedimentos - Catalogo de Materiais e Servigos

2.4 Consulta por Codigo do ID

2.4.1 No menu principal, selecione a op¢ao Requisi¢do >> Consulta de Itens

lRoqtrlSlgdo | SRP&BP | Licit&Disp | Licit & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacio | Cadastro |

Carrinho de Compras . FAZENDA E

Acompanhamento de Requisido ' @ v TREINAMENTO
Definico de Processos , e RN

Acomnanhamentn de RAL

Consulta de Hens

NEIRO  Usudrio: MONICA DAMASCENG

wida vy % spore A

2.4.2 - Selecione Tipo de Pesquisa (setinha para baixo) e escolha a opg¢do
Cadigo ID

Requisicdo | SRP&BP | Licit&Disp | Licit & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacio | Cadastro |

SIG[F r’?} ,/ ‘ i ‘:ﬁgﬁ:&m TREINAMENTO

- Sistama Intsgrado de Gestho uw P4
GcwERNo DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Empresa: GOVERND DO ESTADO DO RIO DE JANEIRQ  Usudrio: MONICA DAMASCEND h Inicio Help = Suports m

» Requisicdo » Consulta de Itens » Sele¢ao de Grupos e Subgrupos

Tipe
’T'Spelecionar ~

Familia
Selecionar Um Tipo ~ |

Classe
[ Selecionar uma Familia ~ |

Artigo
| Selecionar uma Classe LV | [ itens Sustentaveis
» Argumentos de Pesquisa

Tipo de Pesquisa Pardmetro a Pesquisar -y
I | | () ol

2.4.3 Ao lado no campo Parametro a Pesquisar, informe o n2 do Cédigo ID.
Ex.: Digite 152989 e clique no botao <Consultar>

Requisicao | SRP&BP | Licit&Disp | Lict & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacso | Cadastro |

SIG[> o GRRAo de / 7’ ’ IJ‘ :':if.l:g:hEENTD TREINAMENTO

SIGA, - Sitema % __f'
GOVERNO DO ESTADQDO RO DE JANEIRD "_

Empiesa: GOVERND DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO  Usi MCNICA DAMA SCEND R omicie 7 Help = suporte m

+ Requisicdo ) Consulta de Itens ) Sele¢ao de Grupos e Subgrupos

Tipo
| Selecionar w

Familia
| Selecionar Um Tipo b i

Clasze
Selecionar uma Familia v |

Artigo
| Selecionar uma Classe VI [7] itens Sustentaveis
b Argumentos de Pesquiza

Tipo de Pesquisa ] m e
|_Qf?{.i_i9° D W [152909 | ('} | Consuitar
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Lembrete: Observe que aparecerd a estrutura referente ao cédigo ID informado.

Requisicdo | SRP&BP | LicitR&Disp | Lidt & Disp Presencial | Compra Direta | Contratecio | Cadastro |

SIG i
e et "’_). v Bkl TREINAMENT
- Sistama siegrado Oe GesiBo 0 AqufSiGien / ” + X9/ PLANEJAMENTO R ()
GOVERNO DO ESTADO DO RI0 DE JANEIRO L g

Empresa: GOVERND D0 ESTADO DO RIO DE JANEIRD  Usuirio: MONICA DAMA SCENG N Inicio Halp = Supeorie m

» Requisicéo ) Consulta de Ttens » ltens Selecionados na Pesquisa

» itamns) Selecicnadol(s

1 MATERIAL - 06 GENEROS ALIMENTICIOS - 8560 BEBIDAS NAO ALCOOLICAS - 002 BEBIDA ENERGETICA
] : ; " g S Unid Medida
|:| BEBIDA ENERGETICA, COMPOSICAQ: REPOSITOR HIDROELETROLITICO RICO EM SAIS MINERAIS, UN
FORMA FORNECIMENTO: 1 LITRO
Codigo do Item: £950.002.0004 (1D - 15298%)
Item (-1 de 1tem

(44) Retornar (&) Solicitar Catalogagao (=) Imprimir .'@'}Mnmar (]

) Limpar ‘i‘ | Consultar

2.5 Artigo Novo

2.5.1 No menu principal, selecione a opcao Requisicao >> Consulta de Itens
P ﬁ

g Setemaasy

Carrinho de Compras = B FAZENDA E
::ra@g-muem-ulm / g M pLancsamento  TREINAMENTO
insgao 85508 i b
£y

Acomnanhamentn de RAL

MEIRD  Usuario: MONICA DAMASCEND

s ®

» Requisicao ) A de RAL de Ral

ulsigbes
| Selecionar i

Status da Requisigio
Selecionar W

Status do tam
| Selecionar vl

Unidgade
| Belerionar w|

Familia
| Selacione uma Famila v|

Classe
Selecunar urma Famiia hdl

Datada
| ath|

'f Gonsultar
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2.5.2 Selecione os filtros Tipo, Familia e Classe de acordo com sua escolha.
Caso nao encontre o Artigo, clique no botao <Consultar>

Requisicio | SRP&BP | Licit&Disp | Licit & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacio | Cadastro |

SIG)) 3% /'f'/ ). oo TREINAMENTO
V— L&_ ==

SIGA - Sistama Intagrado de Gestho d
GOVERNC DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Empresa: GOVERNOD DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO  Usudrio: MONICA DAMASCENG N nicio ” Help = suporte

» Requisicio » Consulta de Itens p Selegiio de Grupos e Subgrupos

Tipo
’_12— MATERIAL v

Familia
| 15 - EQUIPAMENTOS E ARTIGOS MEDICOS, ODONTOLOGICOS EVETERINARIOS V|

Classe
,6_523 - INSTRUMENTOS E UTENSILIOS ODONTOLOGICOS V|

Artigo
| Selecione um Artigo v | O el
» Argumentos de Pesquisa

hs Sustentiveis

Tipo de Pesquisa Pardmetro a Pesquisar =
| Selecionar 3 | | | l | Consultar

2.5.3 Clique no botao <Solicitar Catalogacao> ao final da tela

Requisicdo | SRP&BP | Licit&Disp | Licit & Disp Presendcial | Compra Direta | Contratacdo | Cadastro |

SIGp 7%

- 24
™ FAZENDA E
/ - /.), . B FaNSavento  TREINAMENTO
GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANERO (&4

Empress: GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO  Usuirio: MONICA DAMASCENO N Inicio Help = Suporte

COaigo ao Item: boZ3.UU0.UUST (1D - 12447 17)

ALICATE ORTODONTICO,MATERIAL: ACO INOX, MODELO' TRIDENT, TAMANHO: NUMERO 200, UN
RANHURA: CONFORMADORA DE ALCA

Codigo do ftem: 6523.005.0015 (ID - 67860)

ALICATE ORTODONTICO,MATERIAL: ACO INOX. MODELO: REMOVEDOR DE BRAQUETE, TAMANHO: UN
NUMERO 346, RANHURA- ANGULADA

C6digo do item: 6523.005.0017 (ID - 117937) )

ALICATE ORTODONTICO,MATERIAL: ACO INOX MODELO: YOUNG, TAMANHO: NUMERO 74, RANHURA: UN
CURVA

Codigo do Item: 6523.005.0025 (ID - 12425¢)

ALICATE ORTODONTICO,MATERIAL: ACO INOX, MODELO: ANGLE, TAMANHO: N° 133, RANHURA: UN
CONICA / PIRAMIDAL

Codigo do ftem: 6523.005.0001 (1D - 28747)

ALICATE ORTODONTICO.MATERIAL: ACO INOX, MODELO: CORTE DISTAL, TAMANHO: N/A, RANHURA UN
LAMINAS EM 45 GRAUS E RETENGAO DO FIO

Codigo do ftem: 6523.005.0004 (ID - 67843)

ALICATE ORTODONTICO,MATERIAL: ACO INOX, MODELO: DE LA ROSA, TAMANHO: NUMERO 109, UN
RANHURA: CONFORMADORA DE ARCO

Codigo do Item: 6523.005.0005 (ID - 67851)

ALICATE ORTODONTICO,MATERIAL: ACO INOX, MODELO' JOHNSON, TAMANHO: NUMERO 114, UN
RANHURA: CONFORMADCRA DE BANDA

Codigo do [tem: 6523.005.0007 (ID - 67852)

1 MATERIAL - 15 EQUIPAMENTOS E ARTIGOS MEDICOS, ODONTOLOGICOS E VETERINARIOS - 6523 INSTRUMENTOS E UTENSILIOS
ODONTOLOGICOS - 006 ALVEOLOTOMO

s Unid Medida
[] ALVEOLOTOMOMATERIAL ACO INOX, TRATAMENTO: N/A, ACABAMENTO: N/A, MODELO: CURVO, UN
COMPRIMENTO: 14.5 CM, NORMA® DIN-MEDIZIN 1, NBR 71531
Codigo do ftem: 6523.005.0001 (1D - 427)

Opmtl CIgeCl Cgetl

Itens (1- 50)de 279 itens [ 1| [}

Z
t4

L

(44) Retomar | (5 Solicitar Catalogagio () Imprimir  ([])Marcar () Limpar :Q)Consul\ar
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Lembrete: Observe que as informagdes do TIPO, FAMILIA e CLASSE virdo preenchidas
conforme os filtros da consulta.

Unidade Compradora: )
120200 - SUBSECRETARIA DE LOGISTICA E PATRIMONIO

Usuario: Telefone:
MONICA DAMASCENO 23326989
Carge: CPF: e-mail:
= 008.913.307-20 madamasceno@fazenda.rj.gov.br

Classificagio do Item:

[ 1-MATERIAL v/
Familia:
i 15 - EQUIPAMENTOS E ARTIGOS MEDICOS, ODONTCLOGICOS E VETERINARIOS v|

Classe:
i 6523 - INSTRUMENTOS E UTENSILIOS ODONTOLOGICOS v|

Arti

Selecione um Artigo Vl [Ittens sustentaveis
[[I novo artige
Dadeos Complementares
Unidade de Medida Selecionar v [+
Tipo de Item Material
(44)Retornar (1)

2.5.4 Selecione o campo Novo Artigo

Unidade Compradora: . N
120200 - SUBSECRETARIA DE LOGISTICA E PATRIMONIO

Usuario: Telefone:
MONICA DAMASCENQO 23326989
Cargo: CPF: e-mail:
rgo: 008.913.307-20 madamasceno@fazenda.rj.gov.br

Classificagio do Item:

Tipo:

[ 1 - MATERIAL v

Familia:

| 15 - EQUIPAMENTOS E ARTIGOS MEDICOS, ODONTOLOGICOS E VETERINARIOS V|

Classe:

| 6523 - INSTRUMENTOS E UTENSILIOS ODONTOLOGICOS V|

Artigo:

| Selecione um Artigo W Svaig

Novo Artige
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2.5.5 Preencha o campo Descricao Su

perida

Requisicdo | SRPEBP | Lidt&bDisp | Licit & Disp Presencial |

SIG)»

SIGA - Sistema Integrado

de GestSo ds Aquisighes.
GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

75/‘: '/J - FAZENDA E
(4.4

PLANEJAMENTO TREINAMENTO

Empress: GOVEANO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO  Ususrio: MONICA DAMA SCENO N Inicio Help = Suparte
+ Requisicdo ) Consulta de Itens » Solicitagao de Item Nao Listado
Codigo da Solicitagao:
Data da Solicitagio:
17/12/2018 10:22:28
Identificagdo do Interessado:
Unidade Compradora: ) .
120200 - SUBSECRETARIA DE LOGISTICA E PATRIMONIO
Usuario: Telefone:
MONICA DAMASCENG 23326989
. CPF: e-mail:
Carge: 008.012.307-20

Classificagao do item:

madamasceno@iazenda.f.gov.or

Tipo:

[1-MATERIAL v|
Familia:

[ 15 - EQUIPAMENTOS E ARTIGOS MEDICOS, ODONTOLOGICOS E VETERINARIOS v|
Classe:

6523 - INSTRUMENTOS E UTENSILIOS ODONTOLOGICOS V|

Artigo:

| Selecione um Artigo

V| [T] tens sustentaveis

Novo Artigo

Descrigao sugerida

ARTIGO:MUFLA,

MATERTAL: ALUMINIC,

TAMANHO/MODELO: N°6 CCM PARAFUSO

Dados Complementares

Unidade de Medida

Tipo de Item

Inbegrad

2.5.6 Selecione a Unidade de Medida do item

Selecionar

v|

Material

(44) Retornar (F;J) Gravar

Intemet Explorer

SIG)p

Classificagdo do Mem:

[ - MATERIAL

9464 - Smimmn g e Gt de f
Pt

TREINAMENTO

N ndcin

Classs:

05 E ARTIGOS Wil

h

[ 6525 _INSTRUMENTOS E UTENSILIDE M

Artiga:

o

Salecione um Artige

Dados Complementares

Unidace de Medida

Tipe de tam

¢ MATERIAL:

|
PUBLICACAQ
K

oM CT
AL 100 FOLHAS
| € 1000 FOLHA

icm
| oN
=

| RM

| TESTE

|FeT
MALOTE 4

| FOR DLARIDY

| TALAG
| PARTICIPANTE
VAGA

L CIARIA L ANG
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2.5.7 Clique no botdo <Gravar> para finalizar a solicitacao de catalogacao
m* T T =T

32 fgowibe i seg/snema

Requisicho | SRPREP | LicitRDisp | Licit & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacao | Cadastro |

SIGI} r"?:é‘)_ : 6_ P e 7o TREINAMENTO

BIGA - Sitoma ingrads 5 Goseta ce Agarmicten
BOVERNO D0 ESTADD DO RIC DE JANEIRO

e e e R S - - |

Classificacio da fem:

Tipa:

1- MATERIAL W

15- TAMENTOS E ARTIGOS MEDICOS, ODONTOLOGICOS E VETERINARIOS W

Classe:

0023 INETRUMENTOR E LITENAILIOR OOCHILERDICES b

Artigo:

| Selecions um Artgs ] | [ itans s

(] Nova Atigo

Descrigio sugerida -

|ARTIGO:IMUFLA, MATERIAL: ALUMINIG, TAMARHO/MODELG: R°6 COM PARAFUSD

Dades Comalementares

Unidade e sciea v ______

Tipo de ftem Material
s - N

2.5.8 Aparecera a mensagem “Solicitacdo de item realizada com sucesso” e o

“Numero da Solicitacao MM/AAAA-99999”

Requisicdo | SRP&BP | Lidt&Disp | Licit & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacio | Cadastro |

SIG& 2 /: /J, i pzmone o TREINAMENTO
(4.8

./ 4

SIGA - Sistems Intogrado de Gestio de Aquisihes
GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Empresa: GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO  Usuario: MONICA DAMA SCENO N Inicio 7 Help = Suporte

» Requisigdo ) Consulta de Itens ) Itens Selecionados na Pesquisa

Solicitagdo de Item realizada com sucesso.
Nimero da Sclicitagio 12/2018-42250
Observagio: Caso seja necessaria uma descri¢io detalhada do item, ela devera constar do Edital ou do Anexo ao Edital.
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2.5.9 0 pedido de catalogacdo podera ser acompanhado na tela inicial do SIGA,

visualizado na caixa de entrada “Minhas Solicitacoes de Catalogacao”

==i

. FAZENDA E
j EAZENDAE o TREINAMENTO

...

COMUNICADOS ATUALIDADES

L e | Men-ogem | Dats ]
[Jetamee nx e Asjeitads iz xS
CImaRio cESE e Apravade iz

2.6 Status da Solicitacao

2.6.1 - Pendente: aguardar o prazo de atendimento (maximo 5 dias

Requisicdo | SRP&BP | Licdu&Disp | Lict & Disp Presendal | Compra Direta | Contralacdo | Cadastro |

SIGb f-&/'f,J . , FAZENDA E
£X

SIGA - Sistoma I do de GastSo de Ag

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Empresa: GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO  Usuirio: MONICA DAMASCENOD

» Cadastro ) Manutencado de Cadastros ) Solicitagio de Cadastro de Item Nio Listade

» Status

Solicitagio ‘Solicitante. Descrigio
MONICA ARTIGO:MUFLA, MATERIAL: ALUMINIO,

jeine el DAMASCENO TAMANHOMODELG:
MONICA POLIETILENOC ALTA DENSIDADE, 50 L, SIMPLES,

AT a2 DAMASCEND OPACO, ...

12(2017-41718 MONICA ESCADA AGILIDADE(SITE:WWW.SPORT)

7 CAMASCEND 3 ;

MENICA

12/2016-41613 DAMASCEND SEQUENCIMETRO(KKKICCM)...

PLANEJAMENTO

1 Inicio

Status
PENDENTE

PENDENTE

PENDENTE

PENDENTE

TREINAMENTO

oo = o

Prazo para Atendimento
24122018 10:59:22

09v06/2017 15:45:47
09/06/2017 15:30:31
06/10/2016 14:52:31

Itens (1 - 4) de 4 Ttens

L(} Retornar
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2.6.2 Atendimento: em analise pelo setor de catalogacgao

Requisicdo | SRP&AP | Lidt&Disp | Lidt & Disp Presencial | Compra Direta | Contratacio | Cadastro |

S'G[F = P, ‘ ' PAEENDA & TREINAMENTO
2 @

SIGA - Setama Intagmdo da Gestho de Aquisighas /
SOVERNC DO ESTADD DO RIO DE JANEIRO L

&)/ PLANEJAMENTO

Empresa: GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO  Usudrio: MONICA DAMA SCENO I nicio 7 Help = Suporte m

» Cadastro » Manutengio de Cadastros ) Solicitagio de Cadastro de Item Nao Listado

» Status
Solicitagao Solicitante Descrigio Status Prazo para Atendimento
MONICA REPOSITOR HIDROELETROLITICO RICO EM SAIS 40
12/2018-43233 DAMASCEND MINERAIS. ATENDIMENTO 0471212018 14:16:23
1272016-41612 MONICA LCD, 2,77, 13.1 MP, OFTICO 3,3X, BATERIA, PRETO, ... ATENDIMENTO 06/1012016 14.47.25

DAMASCENO
Itens (L - 2] de 2 Itens

|1_( Retornar
2.6.3 Rejeitado: clicar na solicitagao
} Cadastro ) Manutengdo de Cadastros ) Solicitagio de Cadastro de Item N&o Listado
) Status
Solicitagdo Solicitante Descrigio Status °razo para Atendimento
MONICA ARTIGO:MUFLA, MATERIAL: ALUMINIO, za-
12/2018-42250 DAMASCENO TAMANHOMODELO: REJEITADO 24/12/2018 10:59:22

2.6.4 Verificar justificativa no campo Conclusao (em caso de davidas, entrar

em contato por telefone)

Unidade Compradora: ) A
120200 - SUBSECRETARIA DE LOGISTICA E PATRIMONIO

Usuadrio: Telefone:
MONICA DAMASCENO 23326989
Cargo: CPF: e-mail:
rge- 008.913.307-20 madamasceno@fazenda.rj.gov.br

Classificagio do Item:

Tipo:

[1- MATERIAL v|

Familia:

| 15 - EQUIPAMENTOS E ARTIGOS MEDICOS, ODONTOLOGICOS E VETERINARIOS v|

Classe:

| 6523 - INSTRUMENTOS E UTENSILIOS ODONTOLOGICOS V|

Artigo:

‘ Selecione um Artigo v ‘ [ itens Sustentaveis

Novo Artigo
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Descrigdo sugerida

ARTIGO:MUFLA, MATERIAL: ALUMINIO, TAMANHO/MODELO:

Dados Complementares

N®6 CCM PARAFUSO

Unidade de Medida UN v
Tipo de item Material
Workflow de Aprovagio:
Aberto em Solicitante Aprovador Telefone Prazo Status Conclusao
Data: 17/12/2018
MONICA CLARICE DA SILVA fe2o
17M12/2018 13:27:48 23333399 24/12/2018 10:59:22 REJEITADO Justificativa: Enviar
DAMASCENO GOMES (SUPORTE ) site para maiores
informacdes
Justificativa:
(44) Retomar v Reabrir

2.6.5 Reabrindo a Solicitacao: preencher o campo Justificativa e clicar no

botao <Reabrir>

Descrigdo sugerida

ARTIGO:MUFLA, MATERIAL: ALUMINIO, TAMANHO/MODELO:

N°6 COM PRRAFUSO

Dados Complementares

Unidade de Medida UN M
Tipo de Item Material
Workflow de Aprovagio:
Aberto em Solicitante Aprovador Telefone  Prazo Status Conclusio
Data: 17/12/2013
MONICA CLARICE DA SILVA e
171242018 13:27:48 23333399 24/12/2018 10:59:22 REJEITADO Justifieativa: Enviar
DAMASCENO GOMES (SUPORTE) site para maiores
informagdes
Justificativa:
www.mufla.br
(44)Retomar | (] Reabrir
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2.6.6 A solicitacao voltara ao Status Pendente para as modifica¢cdes

necessarias

Unidade Compradora: . R
120200 - SUBSECRETARIA DE LOGISTICA E PATRIMONIO
Usuario:
MONICA DAMASCENC
. CPF:
Cargo: 008.913.307-20

Classificagdo do Item:

Telefone:

23326989

e-mail:
madamasceno@fazenda.rj.gov.br

Tipo:

[1-MATERIAL v|

Familia:

‘ 15 - EQUIPAMENTOS E ARTIGOS MEDICOS, ODONTOLOGICOS E VETERINARIOS V|

Classe:

‘ 65523 - INSTRUMENTOS E UTENSILIOS CDONTOLOGICOS V|

Artigo:

| 083 - MUFLA V| [Ittens sustentaveis

[ INovo Artigo

Detalhamento Tecnico:

Especificagio Técnica:

ISR [aLuminD | B
MODELO | N R | l+J
FORMA FORNECIMENTO [UNIDADE | =

Dados Complemeantares

N— >

2.6.7 Clique no botdo <Atualizar Detalhamento>

(4]} Atualizar Detalhamento

[*

Lembrete: Note que as caracteristicas informadas foram modificadas no campo de

Detalhamento Técnico.

Unidade Compradora: i .
120200 - SUBSECRETARIA DE LOGISTICA E PATRIMONIO

Usuario: Telefone:
MONICA DAMASCENO 23326989
. CPF: e-mail:

Cargo: 008.913.307-20 madamasceno@fazenda.rj.gov.br
Classificagao do Item:
~Tipo:

[ 1- MATERIAL v]

Familia:

[ 15 - EQUIPAMENTOS E ARTIGOS MEDICOS, ODONTOLOGICOS E VETERINARIOS v

Classe:

| 6523 - INSTRUMENTOS E UTENSILIOS ODONTOLOGICOS v]

Artigo:

[083- MUFLA V| Olitens jsmentaveis

| igo
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Detalhamento Técnico:
ALUMINIO, N° 6, UNIDADE.

Especificagdo Técnica:

MATERIAL |ALUMINIO |
MODELO (5 |
FORMA FORNECIMENTO |UN|DADE |

(1) Atualizar Detalhamento

Dados Complementares

Unidade de Medida UN V|

2.6.8 Clique no botido <Gravar> para finalizar a solicitacao de catalogacao

Unidade Compradora: , )
120200 - SUBSECRETARIA DE LOGISTICA E PATRIMONIO

Usuario: Telefone:
MONICA DAMASCENO 23326939
Cargo: CPF: e-mail:
rgo: 008.913.307-20 madamasceno@fazenda.rj.gov.br

Classificagio do Item:

Tipo:

[1 - MATERIAL v|

Familia:

| 15 - EQUIPAMENTOS E ARTIGOS MEDICOS, ODONTOLOGICOS E VETERINARIOS V|

Classe:

| 6523 - INSTRUMENTOS E UTENSILIOS ODONTOLOGICOS V|

Artigo:

| 083 - MUFLA V| []itens Sustentaveis

[INovo Artigo
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Detalhamento Técnico:

ALUMINIC, N° &, UNIDALDE.

Especificagio Téenica:

MATERIAL |ALUMINIO | [+
MODELO |N° 5 | E
FORMA FORNECIMENTO |UNIDADE | E

(I}]) Atualizar Detalhamento

Dados Complementares

Unidade de Medida UN i | [+

Tipo de item Material

L_‘Fi. Retornar |F1:l"| | Gravar

2.6.9 A solicitacdo voltara a ficar em Status de Pendente para atendimento
) Status

| Selecionar v |
Solicitagao Solicitante Descrigdo Status Prazo para Atendimento
MONICA ARTIGO:MUFLA, MATERIAL: ALUMINIO, e
12/2018-42250 DAMASCENO TAMANHO/MODELD: _ PENDENTE 22{12/2018 14:36:57
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