Edital de submissao e selecao de modelos

de boas praticas no acompanhamento da

execucao contratual para apresentacao
na Semana de Logistica

A Rede de Gestores de Contratos - REDECONTRATOS, instituida pela Resolugdo
SEPLAG n° 150 de 16 de agosto de 2022, comunica que estao abertas as inscrigdes para
a submissdo e selecdo de modelos de boas praticas no acompanhamento da execugdo de
contratos administrativos para apresentacdo durante a Semana de Logistica, conforme

abaixo especificado:
1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O presente processo de submissdo e sele¢do de modelos de boas praticas no
acompanhamento da execucdo contratual para apresentacdo na Semana de
Logistica se destina a colaboracdo dos Agentes Setoriais e Gerentes Setoriais para
estruturacdo dos conteudos de Boas Praticas do Estado do Rio de Janeiro, para
formagdo de um painel onde os agentes publicos que atuam na fase de execugdo
contratual busquem, de forma pratica e padronizada, orientagdo para os atos que

sdo praticados no dia a dia.

1.2. Nao ha previsdo minima ou maxima de coletaneas a serem obtidas por meio deste

Edital

2. PUBLICO AO QUAL SE DESTINA

2.1. Agentes Publicos que atuam no acompanhamento e controle da execugdo de
contratos administrativos no ambito do Poder Executivo do Estado do Rio de

Janeiro.

3. OBJETIVO



3.1.

3.2.

3.3.

34.

O presente processo de submissdo e selecdo de boas praticas no acompanhamento
da execucdo contratual para apresentacdo na Semana de Logistica tem finalidade

de acdo educacional.

Ao final desta acdo educacional, espera-se que os(as) participantes possam
conhecer as boas praticas aplicadas nos processos de acompanhamento e controle
da execugdo contratual, buscando promover o intercambio entre os diversos

agentes que atuam na area de contratagdo, em especial na fase de execugao.

Além disso, as as boas praticas selecionadas serdo divulgadas no Portal da
REDECONTRATOS

(https://redelog.rj.gov.br/redecontratos/modelos-e-boas-praticas/) e podera servir

como referéncia aos 6rgdos e entidades do Estado do Rio de Janeiro, com

fundamentos no §2°, art. 35 do Decreto n°® 48.817/202.

Esta a¢do educacional espera a colaboragdo para os temas descritos no quadro

abaixo:

Agentes .
fg . Temas Material Modelo
Publicos
Designagdo da Comissdo de [Portaria de designagdo da Comissdo de Acompanhamento ¢
Acompanhamento e Fiscalizag@o do Contrato; Termo de Ciéncia de designagao; Despacho
Fiscalizagdo do Contrato |solicitacdo do programa de integridade
Modelo de pauta para Reunido, com critérios que serdo debatidos
N . |para fins de apresentacdo da Comissdo de Acompanhamento e
Reunido Inicial da Execugdo|,.. ..
Fiscalizagdo do Contrato e Representantes da Contratada, bem como
Gerente Contratual o . o~
. os principais critérios a serem debatidos na Reunido; e modelos de
Setorial, Ata de Reunido.
Agente - — ,
Setorial e Modelos de processos administrativos com a indica¢do de tipo de
Interessado criagdo, dos principais documentos iniciais, instru¢cdo processual

S

Processo de Gestdo e
Fiscalizacdo do Contrato

(instrumentos que devem servir de base a contratacdo, reserva
orcamentaria, empenhos, anexar processos de faturamento), agentes
responsaveis por alimentar a instrugdo processual, Registro de
Ocorréncias; relatorio de ocorréncias semestral/anual.

Orgamento

Gestdo do orgcamento (teoria); planilha de controle orgamentario;
despacho de solicitagdo de empenho; despacho de solicitacdo de
reforco do empenho; reserva orgamentaria; planilha de controle de
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final de exercicio financeiro; Restos a Pagar (fluxo processual e
principais documentos)

Recebimento do Objeto

Modelos de documento de Recebimento do objeto/Atesto da
prestacdo do servico; despacho do gestor; fluxo processual; ANS.

Sangdo Administrativa

Modo de documento de intengdo de penalizagdo, fluxo processual,
tipos de documentos e manifestacdes necessarias de forma inicial,
agentes indispensaveis.

Processo de Pagamento

Modelos de processo, fluxos de pagamento, estruturacdo do SEI/RJ,
contendo o passo a passo utilizado pelo 6rgio ou entidade.

Apostilamento

Minuta de  apostilamento;  manifestacdo da  comissdo;
repactuagao/reajuste.

Termo Aditivo

epara alteracdo contratual: despacho com estarte da comissdo
solicitando a alteracao; supressdo ou acréscimo; razao social;

e para renovacdo contratual: modelo de despacho do gestor instando
a comissdo sobre o interesse de prorrogar; modelo de indagacdo
de concordancia do fornecedor; despacho da comissdo
concordando em prorrogar com justificativa; minuta do termo;
fluxo; habilitagdo.

Encerramento do Contrato

Modelos de: prestacdo de contas; termo de encerramento da execugao
contratual; controle financeiro orgamentario da execugdo anual e final
do contrato; termo de aceitacdo final.

Relatério Final

Contendo: resultados obtidos na contratagdo; analise/revisdo dos
riscos previstos e/ou evidenciados; licdes aprendidas; e sugestdes
para as proximas contratagoes.

3.5. Os Temas listados no quadro do item 3.4., sdo ilustrativos, podendo ser

apresentados outros casos nao listados.

4. PERIODO DA SUBMISSAO

4.1. O conteudo das apresentacdes serd recebido entre o periodo de 20 a 27 de margo

de 2024, exclusivamente pelo e-mail redecontratos@planejamento.rj.gov.br.

4.2. O processo de submissao ocorrera em 2 etapas, que sao:

a) cadastro do proponente; e

b) preenchimento dos dados de identificagdo da pratica implantada.

4.3. As etapas de submissao estao descritas no item 6.5. deste Edital.
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5. ELABORACAO DO MATERIAL PARA SELECAO:

5.1.

Para selecao devera ser informado os seguintes requisitos:

5.1.1. Macro/ Processo impactado pela boa pratica;

5.1.2. Orgio(s) em que a pratica foi adotada;

5.1.3. Area responsavel pela atribui¢io envolvida na pratica adotada;

5.1.4. Tempo de implantagdo;

5.1.5. Qual o problema resolvido ou procedimento racionalizado?;

5.1.6. Objetivo;

5.1.7. M¢étodo (ex. novo fluxo, automagao, padronizagdo);

5.1.8. Proposta de enunciado para destaque na agenda;

5.1.9. Nome do(s) apresentador(es) com resumo de funcdo/area de atuacdo (no

maximo 2).

5.1.10. No preenchimento do formulério contido no subitem 6.5.1.1., ainda devera

contar com a elaboragdo de resumo de até 1.000 (mil) caracteres, trazendo

breve relato da(s) boa(s) pratica(s) apresentada(s) pelo proponente.

6. PROCESSO DE SUBMISSAO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

O(s) proponente(es) poderd(ao) submeter uma ou mais pratica(s) a ser(em)
selecionada(s) para exposi¢do e/ou disponibilizagdo na pagina da

REDECONTRATOS.

Para submissao de resumo ¢ necessario o preenchimento completo do cadastro

individual, conforme descrito no subitem 6.5.1.

Os resumos deverdo ser submetidos exclusivamente através do preenchimento do
formuldrio do item 6.5.2., de forma estruturada, seguindo rigorosamente as
especificagdes do presente edital, constando obrigatoriamente os subitens

relacionados no item 5.

O resumo (de conteudo igual ao cadastrado na area restrita) devera ser estruturado

e apresentar uma sintese das informagdes mais relevantes da boa pratica



implantada ou em andamento. Respeitados os requisitos estabelecidos no item 5.0

do presente edital.

6.4.1. Os proponentes que ndo respeitarem esses requisitos serdo automaticamente

desclassificados e excluidos da avaliacao.
6.5. O processo de submissdo se dara em duas etapas de acordo com o descrito abaixo:
6.5.1. PRIMEIRA ETAPA - cadastro do proponente:

6.5.1.1. Os proponentes deverdo realizar o seu cadastro no link

https://forms.gle/PkPrfT5VypVsdPNr8;

6.5.1.2. O cadastro sera realizado por meio de preenchimento do formulario

contido no link do item acima.

6.5.2. SEGUNDA ETAPA - preenchimento dos dados de identificacdo da pratica
implantada descritos no item 5.1, através do link:

https://forms.gle/ThWQsWeuz3vXgL32A.

6.5.3. A confirmagdo do cadastro do proponente descrita no subitem 6.5.1., ocorrera
automaticamente com a confirmagao do preenchimento do formulario e sera
encaminhado, para o e-mail informado no momento do cadastro do

proponente, o numero de inscri¢ao.

6.5.4. O nimero de inscricdo devera ser informado em campo indicado no

formulério da Segunda Etapa, prevista no subitem 6.5.2.

7. AVALIACAO VIRTUAL DOS CONTEUDOS:

7.1. Os resumos submetidos serdo avaliados por uma comissao especial composta por

membros da SUBLOG.

7.2. A avaliacdo serd pontuada e aferida de acordo com os critérios para aprovagao da
apresentacdo  presencial e ou publicagio na REDECONTRATOS

(https://redelog.rj.gov.br/redecontratos/informes/).
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7.3. Os resultados da Avaliagdo serdo divulgados no portal da REDECONTRATOS

7.4.

(https://redelog.r].gov.br/redecontratos/informes/), no dia 03/04/2024, por nimero

de inscri¢ao, nome e titulo da pratica.

Os critérios a serem avaliados serao:

7.4.1. Pertinéncia e coeréncia entre o enunciado e o conteudo adequado do resumo;

7.4.2. Coeréncia entre a tematica abordada e os procedimentos inerentes a fase de

execuc¢ao de contratos administrativos;

7.4.3. Clareza, pertinéncia e consecucdo dos objetivos;

7.4.4. Adequagdo e qualidade da metodologia utilizada;

7.4.5. Originalidade e Relevancia do trabalho: Inovagdo e contribuicdo para os

participantes da REDECONTRATOS;

7.4.6. Resultados alcancados: Inovagdo e contribuicdo para o publico da

REDECONTRATOS;

7.4.7. Qualidade da redacdo e organizacao do texto (clareza e objetividade).

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Os trabalhos que nao seguirem os critérios estabelecidos na se¢do 5.1 deste edital

serdao imediatamente recusados.

Trabalhos que ndo atenderem nenhuma das teméaticas aplicadas a fase de

acompanhamento da execu¢ao contratual serdo recusados.

A comissdo ird avaliar se o trabalho apresentado preenche os requisitos do item
7.4, e a sera atribuido a avalia¢do notas de 0 (zero) a 10 (dez), as quais geraram
uma média geral, que sera utilizada para classificacao e consequente selecao, para

fins de aprovagdo ou reprovagao.

Os 3 (trés) trabalhos dos proponentes cadastrados que forem escolhidos para
apresentacao na Semana da Logistica serdo selecionados pela comissdo de forma

discricionaria, baseado em critérios de relevancia e inovagao.
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7.9.

7.10.

Caberd aos proponentes a responsabilidade de consultar na pagina da
REDECONTRATOS o resultado dos contetdos aprovados, bem como, em qual

dos blocos de apresentagao estardo.

Os proponentes que tiverem seus trabalhos reprovados receberdo, pelo e-mail
informado no momento do cadastro do proponente, breve justificativa objetiva

para a sua reprovagéo.

8. EXPOSICAO E APRESENTACAO ORAL

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Serdo selecionados até 3 (trés) trabalhos a serem apresentados presencialmente na
sala tematica Boas Praticas em forma de rodizio para 3 (trés) grupos de até 30

participantes em cada sala.

As apresentacdes deverdao seguir o modelo padrdo em PPT a ser disponibilizado

em até 8 slides.

A confeccdo e apresentagdo do conteudo de apoio expositivo sera de inteira
responsabilidade do(s) proponente(es), cabendo a este(s), o envio do material com

antecedéncia minima de 1 (dia) ttil para a organizacao do evento.

Os apresentadores terdo até 15 (quinze) minutos, por tema, para realizar cada
uma das apresentagdes orais, com o apoio de recursos audiovisuais, caso

necessario.

Apos a apresentacdo oral prevista no subitem 8.4, terd sequéncia um debate com
mediagdo de representante da SUBLOG e interacdo dos participantes da sala

tematica.

Havendo mais de um proponente, esses deverdo indicar um para a apresentagao

no dia marcado.

Os conteudos selecionados para apresentacdo na semana logistica estardo

automaticamente selecionados para serem publicados na pagina da



8.8.

REDECONTRATOS no espaco reservado para compartilhamento de boas

praticas.

Os trabalhos nao selecionados para apresentagao também serao avaliados para fins
de publicacdo na REDECONTRATOS

(https://redelog.rj.gov.br/redecontratos/modelos-e-boas-praticas/), de  forma

discricionaria pela comissdo com base em critérios de relevancia e inovacgao.

9. DECLARACOES, PUBLICACOES E CERTIFICADOS

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

10.

Terdo direito a declaracdo de expositor(a) o(a) apresentador(a) dos conteudos

apresentados na Semana Logistica.

Terdo direito a certificacdo de apresentacdo e exposicao os(as) apresentadores(as)
que apresentarem oralmente seu conteddo no dia, horario e local a ser

estabelecido pela organizagdo do evento.

Todas as declaragdes e certificados referentes a Semana Logistica serdo expedidos
pela Escola de Gestdo Publica do Estado do Rio de Janeiro - EGEP e
encaminhados em até 5 (cinco) dias uteis apds a realizacdo do evento, para o

e-mail dos proponentes cadastrados.

Os resumos dos conteudos submetidos, aprovados e apresentados durante o

evento serdo publicados como boas praticas, na pagina da REDECONTRATOS.

Os proponentes, ao submeterem seus conteudos a Semana Logistica, cedem
automaticamente os direitos autorais e de imagem em carater gratuito a EGEP,
nao consistindo em qualquer remuneragdao aos mesmos. A EGEP podera publicar
os conteldos com men¢do aos respectivos autores € ao evento, seja no formato

digital ou impresso a seu critério.

DISPOSICOES FINAIS


https://redelog.rj.gov.br/redecontratos/modelos-e-boas-praticas/

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Caso seja identificada antes, durante ou apds o evento a ndo observancia das
disposicdes contidas no presente edital, os resumos submetidos serdo excluidos,
inclusive da exposi¢ao e apresentacao. Também nao sera expedido qualquer tipo

de certificado e/ou declaracao.

A EGEP nao se responsabilizara por eventuais falhas de tecnologia decorrentes de
conexdes com a internet ou congestionamento de dados ocasionados por numero
excessivo de acessos simultdneos nos ultimos dias validos para a submissao de

resumeos.

Nao serda concedido prazo para recurso acerca da decisdo final da comissao

avaliadora.

A Comissdo de avaliagdo reserva-se o direito de dirimir discriminatoriamente as
questodes relativas a eventuais divergéncias de interpretacdo ou aplicagdo, erros,

redundancias ou omissoes deste Edital.

11. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

11.1.

11.2.

Outros esclarecimentos poderdo ser obtidos junto a REDECONTRATOS, por
meio do redecontratos@planejamento.rj.gov.br e por telefone: +55 21 2333-1853.

Edital publicado originalmente no dia 19 de margo de 2024.
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