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Guia Pratico — Contrata+ no SIGA
Fluxo Outras Compras
Para o procedimento de pagamento das contratagbées oriundas da
Plataforma Contrata+Brasil serd necessdrio o registro da contratagcdo no
Sistema Integrado de Gestdo de Aquisicdes - SIGA, através da funcionalidade

Outras Compras — Contrata+Brasil, para a emiss@o da Nota de Autorizacéo
de Despesa (NAD).

Pontos de atengao antes de iniciar o processo no SIGA:

v’ Para consultar o passo-a-passo de acesso a Plataforma Contrata+Brasil e de publicacio

da oportunidade, consulte os manuais disponibilizados pelo Governo Federal:

v Apds a publicacdo, no PNCP, do Ato que autoriza a Contratagdo Direta, por meio da
Plataforma Contrata+Brasil, o usuario devera anotar o ID da publicacdo para informa-

lo posteriormente na Contratagao do SIGA.

Passo 1: Consultar o item(ns) que serd(éo) inserido(s) na Requisicdo.
Selecionar o(s) item(ns) semelhante(s) ao(s) contratado(s) na Plataforma
Contrata+Brasil.

e Verifique o passo-a-passo no Guia Pratico — Consulta de Itens e Solicitagdo de
Catalogacgdo:

ttps:/ [redelog.rj.gov.br/redecompras/wp-content/uploads/2025/04/Guia-Pratico-Consulta-de-ltens-e-
Solicitacao-de-Catalogacao.pdf

Passo 2: Criar a Requisicdo com o(s) item(ns) pesquisado(s)/selecionado(s).

¢ Verifique o passo-a-passo no Guia Pratico — Requisi¢cdo:

https://redelog.rj.gov.br/redecompras/wp-content/uploads/2025/04/Guia-Pratico- Requisicao-1.pdf

Passo 3: Com a Requisicdo aprovada e liberada, criar o Processo.

e Verifique o passo-a-passo no Guia Pratico — Processo:

https://redelog.rj.gov.br/redecompras/wp-content/uploads/2025/04/Guia-Pratico-Processo.pdf

PLANEJAMENTO @ Gnoj COMPRAS g

REDE DE COMPRAS



Passo 4: Com a Pesquisa de Precos gerada no Processo, acessar a mesma e
completar os campos com as informagdées solicitadas. Nessa etapa, o
fornecedor selecionado na Plataforma Contrata +Brasil deverd ser
selecionado como vencedor também no SIGA. Para isso, ele deverd estar
previamente registrado no sistema.

¢ Verifique o passo-a-passo no Guia Pratico — Pesquisa de Pregos:

https://redelog.rj.gov.br/redecompras/wp-content/uploads/2025/04/Guia-Pratico-Pesquisa-de-Precos.pdf

ATENCAO: a finalizagéio/concluséo da Pesquisa de Pregos deveré ocorrer
com a sele¢éo do botédo “Outras Compras”, opgdo “Contrata+Brasil”.

Passo 5: Antes da aprovagdo da Pesquisa de Precos, a mesma deverd ser
finalizada com a selegéo do botéo Outras Compras, opcdo Contrata+Brasil,
conforme o passo-a-passo a seguir.

ANTES DA APROVAGAO DA PESQUISA DE PRECOS FINALIZADA COM A OPCAO
OUTRAS COMPRAS — CONTRATA+BRASIL

Passo 6: Clicar no botdo Outras Compras.

» SRP &k DP ¢ Posquisa de Precos ¥ Fomacodores da Pesquisa de Procos

Posquisa de Precos Aprovoda com Sucesso.

PESQUISA DE PREGOS - 000562025

Unidade Compradora: Secretana de Estado de Planejamento @ Gestdo Data da Crlacho: 02/04/2025
Forma: Mend Prego Contrato por Tempo dé Servico: Nao

Tatus: bm ilaboracho

Procosso: Teste 12025 Anexos: Q

Anoxo Termo Justificativa:

FORNECEDORES RECISTRADOS / CREDENCIADOS
Fomeécedores Participantes Dt Visualizoda Dt.Resposta Dt validade Tp Pisquisa Status
Forncedor 100DE @ eseceeee. 03042025 16:03:06 =-cceeee Internet =

Formacador 1002 0042025 18:03:22 ==ssssces E-Miil Cotado = 1

o Precos Orcados 8 Procos Praticados @ Licitacdo J PED § Compra Direta § Outras Compras [DMapa do Preco

Passo 7: Selecionar o Tipo de Outras Compras ‘Contrata+Brasil’ e clicar em
Gravar.
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» SRP & BP » Pesquisa de Pregos» Fornecedores da Pesquisa de Pregos

PESQUISA DI

Cestude coltWitions o tipe de Outras Compres. A opcdo de Outras Compras que devera ser
Forma: Maa] [ Contrata +Brasi v/ selecionada é Contrata +Brasil.

Status: Em El E-————___:——--'#P “‘-‘j

Processo: Ted

Anexo Terma m
Justicativa: T

FORMNECEDORES REGISTRADOS [ CREDEMNCIADOS

Fornecedores Participantes DLVisualizada DLResposta DLValidade Tp.Pesquisa Status
0 Fernecedor 10005 03/04/2025 16:03:06 oo Intermat Cotado - 1
(] FomemdoriodZ 03/04/2025 16:03:22  seeeeean E-Mad Cotado - 1
| Formecsdor 10037 03/04/2025 16:03 44  wveeeean Telafone Cotado - 1

= Relornar D Histdrico m M Pregos Orgados & Marcar 8 # Limpar 8 @ Pregos Praticades + Inc, Novos pregos 4 Compra Direta

§ Outras Compras § [ Mapa de Prege

Passo 8: Selecionar o fornecedor (que deve ser o fornecedor vencedor da
compra realizada na Plataforma Contrata+Brasil) e clicar no botdo Vencedor,
pois a declara¢do de vencedor no SIGA € uma etapa necessdaria. Depois, clicar
no botdo Retornar e enviar para aprovacdo através do Workflow de
Aprovacdo.

» SRP & BP » Pesquisa de Precos » Gerar Compra

Declaracdo de Yenoedores executada com sucesso.

mpra Direta - Dispensa de Licitacdo

Legenda Versthdor T Propondnbi Venoedor

O Catada

Valor Unitario Valor Total

o Fornecedar 1000 B 0000 4,000, 00
| Formecedor 1002 0,0000 4.500,00
Formecedor 10037 10,0000 5.000,00
Famecedor Mo Registrado Waler Unitdrio Valor Total
TESTE 7.0000 3.500,00

ez o

WORKFLOW DE APROVACAD

| Aprovador Pendente » Aprovada & R jeitado & Pfapravacda DatafHora |

m D Histdrica m @ Precos Orcados # Limpar ll 2 Precot Praticados i # Inc, Nowvos precos il S Compra Direta

§ Dutras Compras [0 Mapa de Prego

Passo 9: O aprovador acessa d Pesquisa de Precos, aprova o tipo de Outras
Compras selecionado no Workflow de Aprovacgdo, preenche a justificativa e
clica em Gravar.
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Aprovador Pendente v m-_ » Rejeitado » P/aprevacko (Diata Hora
APEONADOR, Trorarmertc . 0RO 00S 14:44

» SRP & BF » Pesquita de Pregos » Fornecedores da Pesquiia de Precos

PESQUISA DE PRECOS - 000562025

workflow
Unidade € ampradora: Secretana de EStaco de Planeaments & Gest licaliva para aprovacas:
Forma: Ménor Prégo Taite.

Status: Aguardanda Aprovacdo in
0 (Ctrl) ~

Pracesso: Toste 11,2025

Anexa Termo Justificativa:

Justicativa: Teste.

PSP L EASLARE 3 ML A d B PLALILR D § LRELAE WL | ALPLE

Fornecedores Participantes Dt Wisualirada DLResposta DEValidade TpPesquisa Status

Fomeckdor 10005 SR O3/04202% 160308 brtaereit Cotadd - 1
Fomacedor 1002 03/04/202% 16:03:22 - E-anad Cotado - 1
Fomecedor 10037 m— 0/04/2025 16:03:44 - Teletons Cotada - 1

= Retormar o Pregos Orgados [ Precos Praticades 00 Mapa de Prego

Passo 10: Na sequéncia, o aprovador seleciona o botédo +Concluir para
concluir a compra.

P SRP K BPF Peiquita dé Préces » Forneiedares da Peiquiia de Pregos
Peiquiia de Pregoi Aprovada com Suieiio.

Unidade Compradora: Secretans di EsTa00 de PLand)amento @ Goitso Data da Criagdo: 02042025

PESQUISA DE PRECOS - 00056/ 2025

Forma: Menor Preqo Contrato por Tempa de Servigo: o
Slatus: Aprovads
Processo; Teste 11/2025 Anexos: Q

Amexo Termo Justificativa:

Justicativa: Teste

FORNECEDORES REGISTRADOS / CREDEMNCIADOS

Farnecedores Participantes DLvisualizada [N ta Tp.Peiquisa Sratus
Foemgddior J0OOG e 03042025 16:03:04 Irtemat Cotado - 1
Fomacedor 1002 03042025 16:03 E-Mad Cotado - 1
Fomecedor 10037 rme— 03042025 16:03A4 - T eletore Cotado

ATENCAO: para a opcdo ‘'OUTRAS COMPRAS’ ndo ocorre publicacdo no PNCP através do SIGA.

Para o caso da opgdo Contrata+Brasil, a publicacdo dessa compra (Ato gue Autoriza a

Contratacdo Direta) ocorreu através da Plataforma Contrata+Brasil do governo federal.

IMPORTANTE: o usuario deve anotar o codigo Id da publicacdo no PNCP (do Ato que Autoriza a
Contratagcdo Direta, que ocorreu na Plataforma Contrata+Brasil) para poder utiliza-lo no mddulo

Contratagdo do SIGA, por ocasido da publicagio do respectivo contrato/empenho no PNCP.
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Passo 11: Apds a finalizagdo da Pesquisa de Precos, com a opg¢do Outras
Compras/Contrata+Brasil, o processo assume o status “Aguardando
Planejomento”, quando, entdo, o planejomento da despesa deverd ser
elaborado, selecionando-se a Célula de Crédito/Nota de Reserva (NR).

e O passo a passo para a elaboracdo de Nota de Reserva (NR) no SIAFE-Rio
pode ser consultado no Manual de Reserva Orcamentdria para Licitagdes
e Contratos, disponivel na REDOR Rede de Orcamento e na Redecompras:

https://redor.planejamento.rj.gov.br/suporte/Manual%20Reserva%200rcamentaria.pdf

Passo 12: Clicar na mensagem Processos aguardando seu planejamento
que aparece na Caixa de Entrada dos usudrios com perfil Planejamento de
Despesa.

REGUISICAD s | SRP &

ISICAD RP & BF ACAD LICITACAD PRESEN HSPENSA DE LICT AL CONTRATACK CADAS TR Al BN Ll e
Empresa: GOVERNG DO ESTADD DO RIQ DE JMNEIRD
SlG Ussaeio. CLAUDIA LEONE

SHGA - Sisterna Integrads de Gesths de Agulsicies Inich 1 T -l

MENSAGENS CAIXA DE ENTRADA COMUNICADOS
APROVADOR Pesquits e Praot 27702 a2 FORNECEDORES FARA TREINAMENTD 1801
CLAUDIA LE Pesquita ce Precos 2702
CLARICE DA Pesquisa de Precos 2¢/02
2 FETALN T Fassal Aa Dass s Iy

Passo 13: Selecionar o processo clicando-se sobre o mesmo.

QUISICAD w LICITAL PRI SIN DISPENSA DF LICT CAD i A CA S TR CESTAD T } ADO
mpresa: G L » RO DE JANE RO
S|GD »: CLAUDLA LEONE
SIGA - Saabema Iegiads d Gestio de Agiisgdes I ] 3 F W Ercerrad
¢ Roquishido » Defink(do de Processos » Resullado da Consulta de Prodessos
Processs Unbdsdie . Criagio Dt Status Sty
— saotherooorion :I-:. . I. _.\,..'.I'.:I': d: e SHR 205 At lard Flare jaieento
LA Dinp/ 20X 10100 - STFLAG - Secretiria de Batadc de MO 025 Aguardando Plancjamento

Msrwamento o (st

e (1 - 2) de 2 Tbens

o = .-

Passo 14: Clicar no botdo Planejar processo para incluir as informagées
referentes & dotagdo orgcamentdria, como a célula de crédito e a Nota de
Reserva.

PLANEJAMENTO @ﬁ_‘i COMPRAS \=

REDE DE COMPRAS o0



B Mg s+ Dot b 4 0 S04, ¢ 1 e i S Y i R
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vk A B 300,00
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DRJts s Pras s Tl 8 (IRE [ 5 JEnter s S L5858 Rl i r b ol WPl ol 0 . [ ek B [ b . LB 88 e b

Brens W Casbasba W Bl e 4 ah s At i
| - BERYICE O DR SR T L L PRCLATEE ERCARGOS BOCIATE Ry §505 500 [ — T
Coige b T 5303 505 0003 (B0 - HeA41) Cornierasionn

R Ty P

W Ve w1000 (00 A8 1818 000K 23]
L

W il ol ot | s

e o ooy gy oy e S

Ao clicar no botdo Refazer Pesquisa,
ocorre a solicitagdo para que a
pesquisa de precos sejarefaita.

O cancelamento do processo, que ocorre por meio do botdo Cancelar, tem gue ser justificado através do
preenchimento da caixa Justificativa para o Cancelamento. Quando o cancelamento ocorre, as Requisicdes e as
Notas de Reserva sdo desvinculadas.

Passo 15: Selecionar as Unidades (nas disponiveis aparecerdo aquelas que o
usudrio tem competéncia para visualizar as células de crédito) e a Célula de
Crédito com a respectiva Nota de Reserva. Informar o valor do processo no
campo do ano correspondente d execucdo da despesa e, em seguida, clicar
no botdo Gravar.

ATENGAO: as Células de Crédito e as Notas de Reserva disponiveis no SIGA s3o provenientes da integraco

com o SIAFE-Rio. As Notas de Reserva precisam ser geradas no SIAFE-Rio antes do planejamento do processo.

Ursithactes Dhnpsrsnerin L * Ubrsichscles, Sl izand das

227200 - AGENCIA DE FOMENTD O - & T
fio meresmoun oe vy £55€S botBes sdo de passagem: w {T20100 - SEC DE EST DE PLANEJAMENTO E GESTAD
353100 - DEPART RECURSOS MIME ] — —
530100 - SECRETARLA D ESTADO) Mover (>>) e Remover (<<) |
120100 - SEC DE EST DE PLANEM]
| Ctbutas de ¢ ridit o Dapuniveres ) . ® Cidluilas de Crisdeto Selestonals -
.................................................................. & T i 7. LA -
Fazoiei G 000/ IEAR0ST - RS BS00.0D o . __'Ej_aisomwz-sw.wsm.m HPENROO0ST - RS 5303’.@_—::
§ 722010 | SODODO000 3 1T I M0000) D000 2HNROOOYS - R 10.000,00 1 L. e
BRG] SODOOMON T FHL T I M0N0 D000 HITGNROOOET « R 10.000,00
B2 00 61 SO0 TN MO0 BO00 I GNROOATE - Rf 10,000, 00 3
Valores das. Células de Crédito Sebecionadas: ) £ S 9.500,00
Walor da Procosse: Ri  5.500.00
fiades Froprassadie™ i O valor da Nota de Reserva (NR) ot

corresponde ao saldo da mesma

Células de Crédito com as ) )
conforme integracdo realizada.

respectivas Notas de Reserva.
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ATEMNCAOQ: & possivel selecionar mais de uma Célula de Crédito/Reserva Orcamentaria para realizar

o planejamento da despesa.

ATENCAO: o valor da NR selecionada ndo pode ser menor que o valor informado no ano vigente.

Pode ser igual ou maior.

MUITA ATENGAO: a Célula de Crédito selecionada, com a respectiva Nota de Reserva, é a que
estara disponivel no Bloco 2 da NAD; ndo sendo possivel, na NAD, a alteracdo da Célula de Crédito.

Cdhda de Crideto: 2016 1 V0000000 1 1R 0. N R000 ! DO, HY HNR00 7
Aredade (aratora: FR0000 - SEC U4 UST DS A 1 Oome0e | NI RIL [H1IWIWI\[“II1A\IIH[\]
Cidigo da Gentlo: 00001
Whrechache Greperemilinia: FR0L0 - Secrelana de | vlado de Dinerrwolvimmento | Condemso, |nergi « Bl e Ller s sonais
PTRES: F3F 1Y
Progeama de Trabalba FIUR IO PO GO0 - Hannet Ad Cipeer s ks [ Adersnest ativan
Forde de Reuirsa: 10000 Ry nireien midets Virs nilasdbors e Driguindion
Haturers de Deageess; AN - Aglicaiern [Rretan
Il asdon e Lhnos 0 Hio destimedo & contraparticas
ot de Besrrwac OPEMRO005S F % 1
Paraintegrara NR se a mesmaainda
m-].mmnnm tovtall o Pross eamn; = <
qHaere rsp 200,00 P = 2027 5 0.0 20 55,00 2039 830,00 nio estiver aparecendo no campo
FN) RE W me ¥ | o PON E§ W) P04 B 000 # N - = P s
T Células de Credito Disponiveis.

T T e — - . |
: e O valor informado no ano vigente, que /
e ¥
+ I corresponde ao valor da contratagdo, € m @ impeienie | &iGravar

Y
o mesmo da NR selecionada.

MUITA ATENCAO!
A selegdo desta opgio obstard a geragdio de chave NAD, o que impedird o
empenhamento de recursos no presente exercicio. Ndo marcar essa opgio.

ATENCAO

!

|

|

I Est3o incluidas no orgamento células de crédito para despesas em contratos que se utilizem de
'\ recursos oriundos de Emendas Parlamentares.

-> Neste caso, as células de crédito serdo apresentadas de forma
individualizada para selegcdo e contarGo com mais 11 digitos e novos
campos que identificam dados das Emendas, como objeto, ano, partido
politico, nome do parlamentar.

-» Uma vez selecionada e gravada a célula de crédito referente & emenda
parlamentar, serGdo também apresentadas nas informagées do
planejamento as respectivas informacées especificadas: Coédigo da
Emenda, Exercicio da Emenda, Deputado da Emenda, Partido da Emenda
e Objeto da Emenda.
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ClLuLA de CREDITO! L1616/ 1500 148000000,/ 4490, 0/ 3100000, 2 7202525391

Unsdaade: 1BON00 - SECRETARLA DE ESTADN [ EIUCACAD:

Cinligpr cla Gornldur: oo0al

Unidude Dreamentbia: 18010 - 18010

PIRES; IRLGIG

Programa de Trabalha: 1F1 73044316 760000 - RECGUIPAMENTO DF UNIDADES ESOOLARES

Fombe de Rensrso: 15001 ABO00000 - RECURS0S MAD VINCULABOS DE IMPOSTOS

Naturera de Despess; 4400 - APLICADDES DIRETAS

India achor de U 0 - Wdio destinado b contrapanida

T . . T N i e i o i -y
fmli!mllu AFIOIRIEINN H
Faercicio da Fenda: 2025 :
Dt o dua FLAVED SERAT IME H
Partida da Demenda: PSOL :
bt da B mmmnrimi c!l;‘.uicmum.mmmn DE INFOSRMATICA COM AQUISICAD DE HOBILIARIO, HOTEBOOKS | COMPUTADORES, AINDA QUE PARCIALMENTE, m

Passo 16: Clicar no botéo Concluir Planejamento.

CELULA DE CREDITO

GELULA die CREDITO: 222660/ 1500100000000/3190/0/3300000/00000000000
unidade: 210100 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD
codigo da Gestho: Do0D1

Unidade Orcamentdria: 22010 - 22010

PTRES: F2TH60

Programa di Trabalhio:  22122000226600000 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIALS

Fonte de Recurso: 1500100000000 - RECURS0S NAD VINCULADOS DE IMPOSTOS
Naturoza de Despesa: 3190 - APLICAGOES DIRETAS

Indicador de Uso: 0 - Nbo destinado & contrapartida

Araa Geogréafica: 3300000 - ESTADO

Nota de Reserva: Z0Z6NROD040

|.um: 2026 - B§ 30.000,00

Wi ireinamentosigari gov b diz

Corifirma & conchutlio do Planeamento.
Cancelar

Passo 17: Selecionar o aprovador e clicar no bot&o Enviar.

* Bequisiclo r Delinige de Prooessos » Solicitagko de Aprova o

Timisbs

[Sobotaglo de Aprovacha de Frodenns ]
S0 8 aprovado 00 processo Flanejam de Despesa/ 2015

o - nctormar J < oia |
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v Apds o envio do processo para a aprovacdo, o mesmo assumira o status Aguardando

Autorizacao.

v"  Usudrios com perfis de Aprovador de Processos, Autoridade Superior e Ordenador de
Despesas poderdo aprovar o processo e concluir a compra (botao Concluir Compra).

v" Se o processo for rejeitado (no Workflow de Aprovacgdo), ele ficarda com status
Negado e as requisicOes e o numero do processo ndo poderdao ser utilizados

novamente. E possivel reabrir um processo rejeitado.

¥"  Se o processo for cancelado (botdo Cancelar), as requisiges sdo desvinculadas e o processo é
cancelado no sistema.

v Apds aprovado e concluido (bot3o Concluir Compra) pelo aprovador, o processo,

entdo, assume o status Compra Finalizada.

MUITO IMPORTANTE: somente processos com status Compra Finalizada serao
visualizados na criacdo da Contratacao.

Passo 18: O usudrio com perfil CONTRATAQA‘O acessd o sistema para criar a
contratag¢do, através do menu CONTRATAGAO, submenu Contratar.

w | SEP A BP

SIGp

SHk - Sasterna Inpegrads de Gestio de Aounies.

Passo 19: Em seguidq, deve selecionar o botdo *+Criar e informar os campos
com a Unidade, o Tipo de Aquisi¢céo (Contrata+Brasil), NGmero da Aquisig@o
e o Fornecedor. Depois, clicar no botdo +Criar de novo, ler a mensagem e
confirmar.

» Contratscio » Contratas » Criss Contratscio

£ Unidade | 280200 - SEPLAD - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEIAMENTD E GESTAD
El..u-cl--h.u.uq.w. Contrata+Braszil
£ Homens da Aquisicio S| OO0 OO0 2006

£ e b Fodrecredton 10002 :
T e e e e e e e -

10
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Passo 20: Cumprir as pendéncias, conforme campo PENDENCIAS DA
CONTRATACAO que exibe as etapas obrigatérias para sua aprovagdo.
Observe que algumas delas ja estGo cumpridas, pois seus dados vieram por
integrac@o (o nUmero do processo e o fornecedor):

¥ Comtratscso v Contratar» Inlormagies da Contralsglo

FUO100 - SEPLAG - Secretaria de Fstado de Planejamento e Gesila
ContratesBrasl

Mersar Proge

Mo Fosmeecedos Contratado:

S0 -CROH D00 O M Fomecedos 10003

Mia defmnido CHP) OFARLSFL/ 00001 -4%

Hido Dhelimisdo Endorogo 10002, 126, Comglomento teste, CENTRO RID DE JANETRO, Rio Ouitros Documsentos] %
Nio delinido i Rareriro:

Em Alserto CIP 30031-120 Ameaos; W

|Inkormar a Categoria da Prosesss. ——— e — | @
|Informar o formecedor do comrato. | 5]
|Informar o nimero do processo. 1 2
| Parisari s stk ai I > CERFALD,

|Programacle de entrogs sem nenbum saldo 3 programar, -]
|Informar gestor{e) da contrato. | (-]
Elaberar HAD © inlormar B® do Empenlso. ri []
| Anexar a Mota de Umgenho, L)

m A s @ ClasaaleCatds da Despesa | @ Interroniger Contrataido B EECRT REEP IR O B Soletilar Pafeied Juridio

Passo 21: Para dar inicio ao cumprimento das demais pendéncias, o usudrio
deve selecionar o botdo Dados Gerais. Informar a Categoria do Processo; o
Tipo do Contrato (selecionar Empenho), o Prazo de Vigéncia e o Gestor da
Contratagéio no SIGA (os usudrios que aparecem no campo Disponiveis sdo
agueles que tem o perfil “Contratacéo” mapeado no seu cadastro). Clicar
em Gravar.

* Contratagke » Contralar » Dados Gorais

Chave Siga FOPGO000T F

inidlade Compradora SEPLAG Secretaria de Tutsdo de Manejamento o Gest o
Tipm dhe Aquaings Jor ContrainsBrazd
Musrieras (s Adjusnss b SE 1 DO00 /G000, 2026
F o Formacsdad | D002{0EA8 1826,/ 0001-4%)

[ET— a.:

N2 e data do Empenho deverdo ser

Dpusdvaaninto Ligsd Teste | informados apésa criagdo (e aprovagdo) da
Tipo do Contrato [Ermgerie = __— — .
- ( s NAD e do Empenhono SIAFE-Rio.
Data do Cmpenko
Prauo o b Vigbraia ™ ".._'I'.\ Contratacio | mergencial | Contrsts:do por Autorizagio de §ornecimsentof Ordem de Servicoo | Beginne de Monopedio

Disponivein Sebochonadon

ALBERT TREINAMENTO - CLALIDLA TEE INAMENTO
GEstnr da Coniatacho ALDELL TRECRAMENTD []

ALEXANCRE TREINAMENTO
ALEXANDRE TREINAMENTO

Dibrervagbo

[feste. |

Este campo é de preenchimento opcional. O
que for digitado aquisera publicade no PNCP.

1
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ATENGAO: as datas de inicio e fim da vigéncia serdo informadas
automaticamente na tela apds a publicacdo da Contrqtqgoo no Portal Nacional
de Contratacées Publicas (PNCP) e a data inicial serd a mesma da publicagéo.

Passo 22: Para dar continuidade ao cumprimento das pendéncias, o
préximo passo é a vinculagdo do item e da classificagdo da despesa
através do botdo Itens e Classificagéo de Despesas.

» Contratachos Contratas » Informades da Contralaiio

rr (i Abeits)

2000 - STPLAG - maeumamcm

ComtratasBrand

Menos Prego

Mo Famecedor Conltratada;

S 10000 G000 Fale Fomecedor 10003

servigo CNPIT D2A81036/0001-45

% dias Enderego 100G, |16, Complemmento fesie, CENTIRD  RIO D4 JANETRD, Mo de Ol roes, Doscummendon: %
CLALIDIA LTl Laneiro

Ei ABETIG CLP 0010 AnEEDR B

IRl Damnal & CHegors o Prodessn, ———

(Informar o Kormeceder do CoMrso,
Indosmar o pimeero do processn,

{

|
| Posuile ded meeres wim fem o costrato, @
Programacio de eniregs sem neshum saldo s programar, I L
Indoemar gestor(es) do contrato,
Elabsesrar MAD @ indoemar M2 do Empenho. L]
:Iwmﬂlw \‘#
Anwenar a Hota de |mpenha, [] ,||

WORKELOW DE APROYACAD

2 Dems ¢ Classiicacdo da Despesa § & Interromper Contrat acko SN FEVCRTEEEINMESE 8 Solcitar Parecer buridico § S Imprinsie § D Historico § x fechar

Passo 23: A tela apresenta o itemm com a sua descricdo e cddigo ID, a
Unidade, o Valor Unitdrio e a Quantidade Original. Informar o Elemento de
Despesa e o Sub Elemento e clicar em Gravar.

» Comtratacior Contralar » Fhens ¢ Clasailbcacso de Despesas [
Utilizar a opcdo Observagio
Hemin) se julgar necessdrio.
\lll VEICHES  SERVIOOS D4 OREAS, COMNS THRIRCOE S, MANUTENCAD | TNSTALACOES - SERVECOS M P DRT TROS

- . . Fida Agiscivel -
IFRIROL

1I0FEL

13RO ¥0)

2990 T Rem (1 - 1) de 1 e
IFSa S

— e |
LRTLE L | |
10108

I, -

IIILY
102
IX0NRED
1IB0IL4
NSRS
NSO
Iy

PR b ] -
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Passo 24: O sistema destaca em verde a informagdo de que o item foi
incluido e disponibiliza o Valor Total Corrente calculado pelo sistema
(valor unitério x quantidade original). Apdés gravadas as informagoes,
selecionar o bot&o Retornar para verificar as pendéncias remanescentes.

* COMRFataclo & Combratal = Biens ¢ Classificagho de (Espesas

—
em{ms ) gravadods) com swoesso, =

EIRVICOS - SURVICOS DI ORRAS, COMSTRUCOLS, MANUTIRCAD | IRSTALADOES - SERVICOS DI PEDRE TROS - SIRVIOO DE PUDRETRO

Tennfns)

R Vot s ks st o D
\\\\\\ s ~][s o |

Obrwervagia

erm (1 - 1) de 1 foom

VALOR TOTAL
CORBINTE

& Marcar | & Limpas

Passo 25: O proximo passo é a Programacgéo de Entrega através do botdo
de mesmo nome.

* Comtratacio » Contratar » Informacies da Contratsche

TR T (T Aleria)
Uikt Compe aors L0100 - SEPLAG o Uutadn de ® Geats
Tigss da Aegainiden Cortratastraid
Tgs Henor Preco
Fika
SI1-G000,/0000, 2016 e e =
preee Formocmdor 1000 1
1S dlan NP G2AREAIS 000145 P
[ e P e —— CLAMDIA LEOME Indorecs 10002, 126, Complomanto tonte, CIMTROG RIC D4 WML 1RO, Sis de Jancire
stuscio m Aberto CIF: J001-130 Anemon: %

|
bl
|

I
|
i

l

At et - Pendente -uv'n}f  Repeitada = Plaprevacis Dataftiers

0 O T o e e O OO - (e O B

Passo 26: Na tela da programagdo de entrega, marcar o item e selecionar o
botdo +Criar.

& il ralan i s Comvlalas s Proge s o de | nbiogs

Fhoemi )
S RWIOON - S RVIOOS D ORSAS, OORSTRLMCDM S, MANILITE MCAD | IMSTALACOES - S5 RVIOOS D P DT TROS - S BvTO0 DF 5 DRl TR0
Dwscrizda TN Gruaniidads
SHRVIOD B4 PUCARIRC SHSCRICAS: HAS OF OBRA DF ORISR, INCUUSIVE DHCARSOS SOCIME . i
Clalige do Pem; G307 008 SO0F (10 - JEE1)

ot G - 1) a1 e
o _________ COorooacoas
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Passo 27: Informar os campos Quantidade e Data Prevista de Recebimento
e clicar em Gravar.

» Contratacho » Combratar = Criar Programacio de {nirega de fiem

itens{na)

S EVICDS - SEEVIOOS DI ONRAS, CONS TRUCODS, HAMUTTRCAC | INSTALACOLS - SERVICOS DI PLOELTROS - SEEVICO (6 PR TR0

[ ] Lind, ‘Sakdo Wador Tokal
SERVICS O PIDRIIACLOISCAECAD: HAD DF CBRA B PICRTIRD, BRCLUSIVE INCARGOS SOCIALS , . | g &
. Cdign S0 Ihemnn 0502 0010002 (1D - 1o8441) " 1 RE 9. %00, 000000

e {1 - 1) 4 1 Ioem

o

N3o e possivel o preenchimento com data
fora do prazo de vigéncia da contratagdo.

OBS: quando o item da contratacdo for de material, a tela apresentard
também os campos Hora Prevista de Recebimento e Local de Entrega.

» Comtratagdor Contratar + I ntregas Proogramadas

Dalai 20/11201
ftem{m)

DEsCTH M
SURVICO O PUDRLISD, DUSCRICAD : MAD [N OBRA OF PIDSTIRD, INCLUSIVE INCARGOS SOCIATS W .
Cionigo do Thema 050 3.001.000F (10 - 168441}

fem {1 - 1) de i femn
Para editar ou excluir a
entrega programada. CEED QR

[No decorrer da contratagdo, as bolinhas coloridas vio indicando a situagio do recebimento: bolinha azul — recebimento |
i pendente; bolinha verde — recebimento dentro do prazo; bolinha amarela — recebimento fora do prazo; bolinha vermelha —
! pendente com atraso e bolinha preta — pendente de aceite.

INo menu CONTRATACAO, submenu Recebimento de Materiais e Servigos, além do recebimento, é necessdrio realizar o aceite
'em seguida.

Passo 28: Clicar em Retornar.

& Contratacls » Conbialar » [ Mivgas Proglamadis

Dadan P31k G

Ttem{na)
hrvcrida Cuntidade Stuagdo
SERWVIOD DE PEGRETRO, DESCRICAD: HAD DE GBRA DE MEDRTTRG, IRCLUENE ENCARGOS SOCTALS iH L
Chdiga do [hewn;: BB0F.001.0007 (1D - 16841}

amm oEm
% Repetamant Pendente » Recetedo devhrg 49 prarT Reetads fors oo prad
# Pendenie gom aras0 « Penderie de Acede & Caroeladau’Repedado Enchido

L {1 - 1) de 1 Moo

o ez
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Passo 29: Em seguida, continuando com o cumprimento das pendéncias,
criar a Nota de Autorizagéo de Despesa através do botdo NAD.

* Contratacko » Contratas » Endormaies da Contratacie

Uradade Comradors FIHI00 - SEFLAG - Seoretaris de Ustado de Plnejamento ¢ Gestla
Tipe o Agueicla Gt Brasd 1
Tipa Hemor Prego
Contrals pof o da Seripn Haa Tomocedor Contratade:
AT 3 ApAs by SE1 D00 OG0 2O Tomededor 10003
Categoris d Processs Servigo CNPR: O3 A1 026/0001 45
Frazo Je Vigdnos 15 dias Umdereco 10007, 176, Complemento tevte, COMTRO  RIO D0 JANE IR, Rio de (RO [d Umsralon; &
Gestores Resprddvert CLAUGEA LEONE Janeire
SRuB ke m Aberto CiP: 30031-130 Amcxos: W
Exibsie "
ity Winoulados o
iy s o
Exibir Programacies de Emrega
Parcceres Juridicos .

iy

Exiibir Auforiracio de Anbecipsiio Contratual «
i wilbir Photas de Autorizagis de Despesas «
Uiibrlr Tevmman de Alleragdo .

i wilbir Penddncias da Comir, 3

Inlcrmar a Categoris do Procesas,

NIGTERAT & 1T E00F i TS,

MEloTmar & AlMETD S0 Prodesss.

Porisull 50 menos um IL6m o contrato.

:Iﬂ-pmdenluﬂ s eenihiaim aabii & peospramas.

(imlormar gestor{es) do conrato.

Elalorar MAD e imlonmar B do Enspenba,

(Imloarmar Duta S0 Emmpenbo, i
|Anemar 2 Wota de Empenha.

m F Diados Gerals 2 tees r Classilicacdo da Desprsa i Programacdo de | ntfrgs m & Interromped Contralacks B Unchulr Conbrataclks B Soliitar Pafrirt Juridice = lmpdiamie
o

-

ol o|es|s|e]s|e]d

@

=

Passo 30: Selecionar o botdo +Criar.

* COnEratacho = Contratar = MAL

ROTAS DF AL ORILFACAD DF D SPESA

Passo 31: A Nota de Autorizacdo de Despesa (NAD) é disponibilizada para
preenchimento dos seus 7 Blocos. Preencher os campos dos blocos e
depois clicar em Gravar.

» Combratagho s Contratar » MAD

_ AL - O OF MITCRIZACKD OF DESPISA

BUOCO | - BADOS 4 IOUNTIVICACAD
W e %)
Data: Lo

BLOCD 2 - DADOS D0 GRCLO:

ety Gators: [om_momra mome s e =)

]
= |

Apds informar os campos Unidade Gestora, Especificacdo

:j:::t:*::-;- e = do Evento (Empenho) e Célula de Crédito, os demais
e gl C

campos deste bloco 2 sdo automaticamente preenchidos.

Emrats Batamaan [ e o e =

B e s =
Testa

bl stien

OO T - DAL D4 BEH T B BCAGAD D AN 100

ot (o b

ChSgs:  ®IINM)  2OM O eeliGandnns O8U0 L il L 4 Fete

e S

[ T ————

Cuinde - e e |
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0D 4 - DADDSE PARA FHISSAC DE FMPTNSO [ AN ACAD /= FORLD [ ESTOSMNO
. == Ol &6 Ml [omee W) e —
[ T T

et de Deepens == e i e e
Fab flamerts (ucpecs
Tt Dsericha e

L] IMaIIs RERARS ACAFTACLS | CONERVALAD O BN OIS - o1 - e—

L0 G - CRORDCRANA D D 51 WSSO

- P r
P aan ki
et R otz ] R )

BEE

B.0G0 6 - DADSS DA LICTTACAS | CONTRATACAD DIRETA
b

[ ——T T )

rpusdrarants Lagd SRR

[t g 10 Mt e s Dipts Dmimiis: (PR ]

[~ e [ 6 e

v" No bloco 3 da NAD, os dados do fornecedor vém preenchidos automaticamente.

Passo 32: Apds gravadas as informagdes dos sete blocos, enviar a NAD
para aprovagdo. Marcar a caixa de selecdo para que o fluxo de aprovacdo
fique disponibilizado. Em seguida, selecionar a opgéo P/ Aprovagéo.

* Comtr st be v Combratas s MAD

Marcar a caixa de selecdo.

Passo 33: Selecionar o aprovador (ordenador de despesas) e clicar em
Enviar.

v Gttt v Conbratat s Aproase RAD

Titsls b
Ty e npe——"

] ALLEANDAS TRITAMINTD
e anc v

— L 5
Llu—i Paerh PRLD) Bl B e ade e BP0 — mmom“mw“ WTO
Sotretarla o (stada de Pirriamerts o Geiths —_‘____,-—"- AUTORITADE SUPTRION
-
iren. FIIGO0NI T - il

L -

. EVERTON TREISAMENTG
|(ﬂ L GABRIEL AVES OFf FEEITAS B3GAS
)

[ Neste campo s aparecerdo os AR TAVD SOARES 0% AAA0

servidores que tem o perfil de
Ordenador de Despesas.

 Comtrataghy s Cosirater v AL

Aperas NADS Sprows

feeen (1 - 1) & 4 Jtem

Caso o envio da solicitacdo tenha sido feito para a
pessoa errada, o Gerenciador SIGA tem a
competéncia de excluir o pedido através deste icone.
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Passo 34. O aprovador selecionado deve clicar na opcdo NADs pendentes
de aprovacgdo.

SIGj

SIGA - SHtema [Fegrsss do (el o6 Agrisjies

MENSAGENS CAIXA DE ENTRADA COMUNICADOS

R
EALEN ALBR Praquina de Progos oaos Contrataoiel pendentes de aprovacle FORNICIDORES FARA TRIINAMINTO

MARIA LDUA Frsquns de Frecos /o @m, . ___—__—_.F_:‘:;

MARIA ECUA Pesguins de Fregos ORTS Processos aguardando seu Flane jamendo 13

GUSTAND §0 Contratacds aguard 08,5 Transderdnaa de Proceisos aguardands aprovaclo -+

MARLA EDAUA Editsl P/UCRsCEs B PED sgpubrdands wus amakgahs [

MARLS DA Pespunia de Freqes DAY LRtBibes Basrdndy 1l Humaskga, H

CUSTAND S0 NAL B dbidd 807 DAY

Passo 35: Clicar sobre a Chave da Contratagdo.

» Contratacho » Contralas » Comratacies Schedionadas

O TRATACTN 5 51 L1 CIOMADAS

M Tornccedor W Contratagho Hino s Comemincie Vighnda Fhuacho

Acusins der
B0 PEOOD0TT Forneceder §000F Compra Deweta Senagn Bk et Em Aberto

Iten (1 - 1) de 1 e

Passo 36: Na tela da Contratagdo, clicar no botéo NAD.

b0 FOFRO000 T (Em Aberto)

Unsdade Compradon 10100 - SEPLAG - Secretaris de Extado de Planejamento ¢ Gestlo

Tips de Aguascho! Contratmsbenud n

Tigo Memor Proge

Coniraie por Termpe de Sernge P Fosmevedor Conbratsdo:

Fedmers diy Agunsch SL1-O000/ 0000, 2036 Fomevedor 10003

Categuna do Pricrise Srvig PN A8 LS 0001 - 4%

Pragy e Wapbno 1% dlas Enderegn 10007, 106, Complomonto teste, CONTRO BLIO 0F LANE IR, Ric Dhatwros Documentos %
Gestores Responsdvens CLAUDA LECNE e Mairce

Sauacho: Fm Aberto P 031130 Anexon; %
F milbsir

Exiliid Pracesses Vindulados «

Esillsie Ttems

'ﬁw* Embrega .«

E

Eocebide Raitows s i e Ao s b Costiabissl

Exibir Rotas de Autorirecho de Despesas o

Exibir Termas de Alteracio .

ammutmﬁ.

Inarmiar & Catogona do Prooesso.

Indormar o formecedor do contrate,

Dislsiiingr & niliiero di presuus,

Posswir 30 memos e ibem no contrabo.

.Hwhwumm-ﬂa ErOramar,

Informar gestor{es) do contrato.

.!1-#0- MAD & mformar W* do Tmpenba.
Dhsta o

afcd il ol B o fed

O S ey CIIT—") Yy Iy (YT o . o

[ L]

Passo 37: Marcar a caixa de sele¢cdo para que o fluxo de aprovacdo fique
disponibilizado. Em seguida, selecionar a opgéo Aprovado.

» Contratacho » Contratar » NAD

NOTAS [ AUTORILZACAD DE D SPESA

Chave SIGA Ermpenha Linpedagies. Pagamentos Dusts de Criscio Ubsiahrio | missor Situachn Comsisténs
.@ HADH 011 [T p— Nl poss [rpe— OV HIE CLAUTILA LEGHE Em Aprovasclo

—— » Pendente « Rejeitsds P Aprovacis » Rietilscar Dt/ Hors
' - -

Aperar FNADy aprovacies spresentario a chave wge
em (1 - 1) de 1 em

o o O oo
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O aprovador pode cancelar a NAD [bot3o Cancelar). No Workflow de Aprovacdo, pode também
rejeitd-la; uma wez rejeitada, a NAD n3o poderd ser utilizada. Pode, ainda, envid-la para

Retificacdo; nesse caso, preenche o campe com a justificativa.

Passo 38: Clicar no botéo Retornar.

b Comtratagio v Comtratar » MAD

Usairia
CLALIDLA LEQHE

Aperurs MADS sproviades spresentarbo &
e {1 - 1) e 1 Biom

Uma vez aprovada a NAD, a sua Chave SIGA completa
fica visivel para o usudrio utilizé-la no momento do
Empenho no SIAFE-Rio.

Passo 39: Clicar no bot&o Dados Gerais para informar o n° do Empenho. Na
tela dos dados gerais, preencher os campos com o nimero e a data do
Empenho e clicar em Gravar.

* Coaitrald S den 0 Comtratar v Duados Gevais

Thanwe Siga FOHLDONF P

Uil Cosmnpaadiona 51 FLAG Secretana de Esisdo de Planejsnsenio ¢ Gestlo
Tipo de Aquisicio Consrates Bl |

Fomers da Aquisiao S 10000,/ 0000, F0 3

Fornecedor Fommecedor 1003 { 03481836, 0001 -45)

Categoris doe Professs [Hﬂ'\-oo 'V]
Data Publicacko PNOP
1 Contrato PNCP

Enduadraments Legal Testn

Tages th Contrat [Emeenho " |
1 o Eependus [Zorssaronod |
Dt cher B erapeenben [ceyoarzozs |
Prafe de Vighieia e «|[15 ComtTatagi Eimergenoal | Contrataddn por Alarifagde de | o mentof Orden de Servge | Regeine de Mo
Dhengunrsiyreds, [ P
40,088, 540-45 - CLAUGLA LEONE
Gestor dis Contralatdo ALBA TREINAMENTO ] .
ALBEE] TREINAMENTO -
ALDELD TREINAMENTD
L ]
‘w-
g

Passo 40: Inserir o anexo da Nota de Empenho para cumprir todas as
pendéncias. Clicar no icone dos Anexos.
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reoo0nrs (Dm Aberta)

Urnsdade Compr adors 1100 - SEPLAL - Secretaris de §stads de Plansjamenls ¢ Gesllo
Tige e Aqunaile Conbrpinelrpsd i
Tipe Mancr Prego
Contrsts pod Tormpa o6 Servigs L] T orneeeder Contratsdo:
Numern da Agusicio S 1 - DN DO FODE Fornesedor 1 D00F
Cabegona do Processo: Servign CHPl: O01AR1.B36/0001-4%
Praqe de Wighnaia I dias Indereqe 10007, 110, Comglensento beste, CINTRD  REO 04 JANT IRD, Rio de Dutros Documentos: &
CELIres REDIntvens CLAUDIA LEONE Jameirg
Sebuac o im Aberto CIP; FOOFY- 130 Anczoa;
Dbservacko .
(i g
Juridios .
i ke AR
Despraas .

Informas o ndmere do processo.

o B B¢ EOEFEGRE S0 NeRhism salio & PprogTaimad. -
|tnbormar gestor(es) 8o contrato. LN
i Labow 2 HAD  indormar N9 do §mgenb, L=
I Data de (2]
|Amexar a Mola de [ mpenho. AT
Apravador + Pendente = Apiovadae » Rrjrilado ® P Apriread o Daba/ Hera

Coriratey
= -

= o el W T S o7 e Y Tl e I

Clicando no icone da lupa & possivel baixar o anexo.

* Contratagdo s CoMratar b inviormactes da Contratacds

——— = .

Uredade Compradors FED100 - SIPLAG - Seoretarls de Exiado de Planejam Y___

Tipa de Aguinidla ComdratesBracd ¥ S

Tipo Hemor Prego -

Contrata por Tempo de Serngo Hio
BL-S5A1 0400/ H28 Clicando na lixeirinha é possivel
1% dlas : . Duiros Documentos: %
CLAUDER LasHg excluir o arquivo.

Aasuase WS
Lxibir Programapies de [nregs .

Eibif Pareieies Jurkioes .

Exibiy Auforiragso de Antecipacio Conbrabual «

xdibir Motas de Autoriragie de Despesas

Exiblr Tenmos de AReracda «

| xibie m—dhﬁmﬁn

Anloamnar & Categoris 0o Prooesso. [

(Imformar o lormecedor da contrato, [ |
| Ny ——— =) 1

Passo 42: Com todas as pendéncias cumpridas, a Contratacdo deverd ser
enviada para aprovagéo. No fluxo de aprovagéo, selecionar a opcdo P/
Aprovacdo.
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PENDENCIAS DA CONTRATACAD

Infermar a Categoria do Processo.
= r dor do
Informar o ndmere do processo,
Possuir a0 menos um item no contrato.
do de g8 sem saldo a programar.
Informar gestor{es) do contrato.
Elaborar NAD e informar N® do Empenho.
Informar Data do Empenho,
|Anexar a Nota de Empenho. f

]

(ol {al[a] (o] [od (o] (G] [

El
et

WORKFLOW DE APROVACAD

Aprowador + Pandente © Aprovado * Rejeitado ® P/ Aprovacio Data/Hora

n m ¥ Dados Gerals & Itens e Classificacho da Despesa | @ Programacio de Entrega m @ Interromper Contratacho | @ Solicitar Parecer Juridico
= Imprimir D Histérico m

Passo 43: Selecionar o aprovador e depois clicar no boté&o Enviar.

» Contratacho » Contratar » Solicitacho de Aprovacho

Titule Aprovador{es)
[Cenlnlule aguardande aprovacko ] =
Usudirio Aprovador, ALEXAMDRE TREINAMENTO
ALINE TREINAMENTO.
Wi uma nova contrataglio para ser aprovada no SIGA. AMA GABRIELA STUMPF
’ ) ANDERSON v
Unidade: SEPLAG Secretaria de Estado de Manejaments ¢ Gestlo ARDREIA ASSIS

APROVADOR TREINAMENTO
AUTORIDADE SUPERIDR
CARLOS EDUARDD MOREIRA
10 da Aquisicho: SEI-0000/0000/2026 Neste campo sé aparecerdo os i el

DUDA TREIMAMENTO -
servidores que tem o perfil de

Aprovar Contratagdo. —

Chave: J02&000077

e da Contrataglio: —

Aprovador + Pendente © Aprovado & Rejeitado ® P/ Aprovacio Data/Hora

aw . 09/09/2026 13:55

B

Caso o envio da solicitacio tenha sido feito para a
pessoa errada, o Gerenciador SIGA tem a
competéncia de excluir o pedido através deste icone.

Passo 44: O aprovador selecionado acessa a Contratagdo para aprova-
la, através da sua Caixa de Entrada.

Empresa: GOVERNO DO ESTADO D 10 DE JANEIRO
APVD Treinamento

SIGA - Sistema Integrado de Gestio de Aquisigies # Inicio || @ Help (14.133/21) § @ Helg

MENSAGENS CAIXA DE ENTRADA COMUNICADOS

De Titule

Titule

Titulo

CLAUDIA LE  Contratacdo aguard  09f1 ontratacoes pendentes de FORNECEDORES PARA
Aprovacio TREINAMENTO
MARIA EDUA  Edital P/Licitagao 09/

_ Processos aguardando seu 3
HEMRIQUE P Edital P/Licitagio 09/t Planejamento L

MARIA EDUA  Pesquisa de Pregos 09/ Transferéncia de Processos

FABIO LINS  Pesquisa de Precos 09/ LA E D

ELLEN ALBU  Pesquisa de Precos 08/t PED aguardando sua Homologacio 01

MBAADTA CMilA MNeasmnlen da Neasns o i Llc“'acaeg aguardando sua ny
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Passo 45: Clicar sobre a Chave da Contratacdo desejada.

» Contratacheo » Contratar » Contratagies Seleclonadas

CONTRATACOES SELECIONADAS

Tipo de Tipo de Data Final de
Chave Fornecedor H® Contratachio Aquisicho Contratach Vigtnd Situagio
Compras em outrod
2026000077 Fornecedor 10002 sistemas - Servigo Hlo definido Em Aprovagio
14.133/2021
[ zoz6000046 Fornecedor 674 33333333333333333333 P"?jig';:'z'g?l“ : Compras fde definide Em Aprovagie

Inexigibiidade -

2026000039 Fornecedor 10005 I6ZLL 14.133/2021 Compras 02/06/2026 Em Aprovagie

Itens (1 - 3) de 3 Itens

Passo 46: No fluxo de aprovacdo, selecionar Aprovado.

@I.un-- 026000077 (Em Aprovachs

Wnidade Compradora: 210100 - SEPLAG - Secretaria de Evtado do Plansjaments & Gestio

Tipo de Aguisigho: ContratasBeanil

Taoe Menaf Precs

Contrate por Tempo de Servge  Mbo Fornccedor Contratads;

Mumers da AguasBa: SEI-DOB0) 0000 2016 Fornecedor 10003

Categona do Procesio: Servige CHP): 02 481.826/0001-45

Praze de Vigincia: 15 dias Endereqe 1000F, 126, Complemento teste, CENTRO RIO DE Dutros Documantos: %
Gestores RESDONLAVES CLAUDIA LEONE JANEIRD, Rio de Janeiro

Siuagho: Em Aprowagho CER: 20021-130 Anexos: B0

Exibir Observagho o

Exibir Processos Vinculados &

Exibsir Itens &

Exibir Programagdes de Enfrega &

Exibir Pareceres Juridicos 3

Exibir Autorizagio de Antecipagio Contratual &
Exibir Motas de Autorizacke de Desposas &
Exibir Termas de Alteraghs &

Exibir Pendéncias da Contratacho

WORKT" JW DE APROVACAD

(prowado s Pendente » Aprovado ® Rejeitada » PfAprovagio DataHora
5 m . OO/TRI2026 13:55

Passo 47: Ap6s aprovar, clicar no botdo Liberar Contratagéo.

» Contratagdo » Contratar » Informaches da Contratacio

Conbratacio 2026000077 (Aguard. Liberacho!

Unidade Compradora: 210100 - SEPLAG - Secretaria de Estado de Plancjamento e

Tipo de Aguisicio: Contrata+Brasil

Tig Menor Prago

Contrato por Tempa de Haa Formecedor Contratada;

Servico

Namero da Aguisicho: SEI-0000/0000/2026 Formecedor 10002

Cateporis do Processo: Servico CNPY: 02.481.826/0001-45

Praze e Vigdnoa: 15 dias Endereco 10007, 136, Complemento teste, CENTRO  RIO DE Outros Documentos:
Gestores Responsdvels; CLAUDLA LEGHE AAMERRI), Rt sy Jamgl

Situacko: Aguard. Liberacio CEP: 20021-120 Anexos: % Q

WORKFLOW DE APROVACAO

Passo 48: Em seguida, clicar no botdo Publicar PNCP para divulgar o
Contratacéo no Portal Nacional de Contratagées Pablicas (PNCP).

21
PLANEJAMENTO @ ﬁj COMPRAS E

REDE DE COMPRAS



» Contratacio » Contratar » Inlormagies da Contratagio

Contratacho liberada com sucesso.

Lontratacio 2026000077 (Aguardando publ. PNCP
Unidade Compradora: 210100 - SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento o
Gesto
Tipo de Agquisiclo: Contrata+Brasil ]
Tipo Menor Prego
o T o 4 e Fornecedor Contratado:
Hamero da Aguisicle: SEI-0000,/0000/ 2026 Formacador 30003
Categoria do Processo: Servigo CHP): 02.481.826/0001-45
Prazo de Vigénda: 15 dias Enderego 100032, 126, Complemento teste, CENTRO  RIO DE Outros Documentos: &
Gestores Responsdveis: CLAUDIA LEONE JANEIRO, Ris 4 Jonsiro
Situacho: Aguardando publ, PNCP CEP: 20021-120 Anexos: BQ

Exibir Observagio

Exibir Processos Vinculados

Exibir Itens

[ et | 5 i | puscr v | comtrcoi pic. e

Passo 49: Digitar o ID da Compra (do ‘Ato que autoriza a Contratagdo
Direta’ publicado no PNCP através da Plataforma Contrata+Brasil) e clicar
no botdo Gravar.

* Contrata{do » Contratar » Informaides da Contratagio

Contratagio liberada com sucesso,

Contratacho rll;l-llll(:lllm m o
Unidade Compsadors: 210100 - SEPLAG - Secrel
Gestio —
Tipo de Aquisicio: ContratasBiasl Digite & 1D da Compra
Tipo Henor Prego 42498600000171-1-000639/2026
gm;o por Tampa de Nio of Conlratada:
Mimers da Aquiskla: SEI-0000/ 0000/ 2026 jor 10002
Categoria o Processo: Servico 2.481.826/0001-45
Prazo de Viginda: 15 dias 10002, 126, Complemento teste, CENTRO RID DE Outros Documentos: ‘%
Gestores Responsiveis: CLAUDIA LEONE FROWETHU, Rio de Janelro
Situaglo: Aguardando publ. PNCP CEP: 20021-120 Anaxos: QL
Exibir Observacio »
Exibir Processos Vinculados &

Exibir Ttens

= Crcnr i e i

ATENGAO: apés a publicacio, no PNCP, do Ato que autoriza a Contratac3o Direta, por meio da Plataforma
Contrata+Brasil, o usuario devera anotar o ID da publicagdo. Posteriormente, esse ID devera ser informado
na modal Confirmagio da Compra.

Passo 50: Mensagem informando que o Id da Compra foi gravado. Para
concluir a publicagéo, clicar de novo no botdo Publicar PNCP.
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» Contratacio » Contratar » Informagbes da Contratacio

(D da Compra gravado oom sucesso.
Contratacio 202600007 ¥ TAguardando publ. PNCF

Unidati Compradora: 210100 - SEPLAG - Secretaria de Estado de Plancjamento ¢
Gestao
Tipa de Aquiskio: ContratasBrasi L
Tipo Menor Prego
g::::;o por Tampa e hae Fornecedor Contratado:
Bumero da Aquisiclo: SEI-0000/ 0000/ 37026 Fornecedor 10002
Categoria do Processo: Sorvigo CHNPY: 02.481.826/0001-45
Prazo de Vigéndia: 15 dias Enderego 10002, 126, Complements teste, CENTRO RIO DE  Outros Docurmentos: 8
Gestores Responsdvals:  CLAUDIA LEONE JAHEIRO, Rl da Janairo
Shuagdo: Aguardando publ. PNCP CEP: 20021-120 Anexos: B Q

= netonor ] 9 wiserico ] Pubtcor cP | Canceor Enio publc. ce

Passo 51: Confirmar a mensagem de publicagdo

Uma vel aprovada 3 Contratacdo @ vt anends e do
stomatcamente erviados 80 Portal de Compras oo ERU & a0 Portal
Naooral oe Contratagles Pubbcas - PNCP, Confrma gui e5ta

Cortratalho #1th pronts pard ser Srvilgads na pretente data®

Passo 52: Uma vez publicada no PNCP, a Contratagdo assume o status Ativo
e o ID da publicacdo é automaticamente preenchido na tela.

» Contratacio» Contratar » Informacies da Contratacio

Contratagio .llur.nllun){ (Ativa) )

Unidade Compradora: 210100 - SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento o
Gestho
Tipo de Aguisiclo: Contrata+Brasil
Tipa Menor Preco
m;;u por Tempa de Hdo Fornecedor Contratado:
Murmero da Aquisico: SEN-0000/ 0000, 2026 Fornecedor 10002
Categonia do Processo: Servigo CHNPY: 02481.826/0001-45
Prazo de Vighneia: 15 dias Enderecs 10002, 126, Complemento teste, CENTRO RIO DE  gutros Documentos: &
Gastores Responsdweds: CLALUDIA LEONE JANEIRO, Rio de Janeiro
1D da Contratagdo PNCP: 4249860000017 1-1-000811/ 2026 CEP: 20021-120 Aneaos: ‘q
1D Contraka PHCP; 4249860000017 1-2-000094/ 2026

Publicagéo do Empenho no PNCP
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Empenho n® 2026NE0001 6

OrglosEntidade: 42 498 §00,0001-71 - ESTADD DO RIO DE JANERD Unidads sxeculora: 210100 - Secretana de Estado de Plangamenio ¢ Gestdo
Localidade da Unidade: foo de Janero/RJ

Grgho/Entidade sub-rogade: nba infarmads Unidade execitora sub-rogada: nko wformada Localidade da Unidade sub-rogada o miormada

Tipe: Empenhe Receita ou Despesa; Dospeta Processo: $E-0000/0000/2026 Categoria do precesse: Sonvigos

Data de divulgagio no PHCP: 10/09/ 2026 « Data de assinatura  08/05) 2026 Vighncia: de 10/09/2026 & 25/05,/2026

id conlrato PNCP: 42458800000071-2-000738 /20248 Fonbe: Portal de Compras Publcas oo Estado do o de Janero i contratacho PHCP; 42458800000171-1-00O0883 /2028
Objeto

Contrata+Brasil; contratagio de servigo de pedreiro para pintura de sala

FORNECEDOR

Tipe: Pessoajunichca  CMPL/CPF: 02481 8260000145 Consultar sancdes ¢ gonaldades do fomecedor

Nome/Razo social: Formecedor 10002

EDITANDO A CONTRATACAO

Apds publicada a Contratacdo (status Ativo), se houver necessidade de editar alguns campos,
o gestor da contratagdo indicado podera selecionar o botdo Editar, fazer as edicdes, preencher
a justificativa e gravar as novas informacgdes.

Os campos possiveis de edicdo apds a selecdo do botdo Lditar sdo:

Categornia do Processo;

Tipo do Contrato;

M do Contrato;

Data Assinatura do Contrato;

Prazo de Vigéncia (dias/meses);

N do Empenho; Contratacdo Emergencial;
Autorizacao por Fornecimento/Ordem de Servigo;
Regime de Monopadlio; e

Anexos (através dos icones do clip e da lixeira).

Apos edicdo e gravacdo das informacdes, o wusuario devera fazer novo envio para
aprovacac/liberacio e publicacdo no PNCP para que a atualizacdo das edicdes feitas no SIGA
ocorra no PHNCE.
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